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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE GUANAJUATO

TJAEG. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

CLAVE

SERIE

CLAVE

SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

Administrativo

Contable

Legal

Fiscal

VIGENCIA EN
ANOS

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION DOCUMENTAL

Archivo de Archivo de

Conservacién

Tramite C tracié

3

Sesiones del Consejo
Administrativo

interinstitucionales

0

No aplica

v

v

70

1 Sesiones del Pleno 0 No aplica v v 15 10 5 v
Elaboracién de opiniones
1 R v v 7 1 6 v
2 Atencion de las solicitudes de juridicas
opiniones juridicas
2 | Registro de opiniones juridicas v v 7 1 6 v

10 60

—r " E
P irma de convenios 0 No aplica v v 10 2 8 v

v

Organizacién del informe anual

Discriminacion

0 N i
> de actividades © aplica v v 8 2 6 ¥ 4
Despacho de la )
|
e correspondencia del Tribunal 0 No aplica v v 3 1 2 v
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la
7 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Presidencia
Elaboracién del registro de
3 e v v 5 2 3 v
correspondencia
Participacion en el Comité 1 Mesas de trabajo v 10 3 7 v
Coordinador del Sistema
168 a S5
Estatal Anticorrupcion del
Estado de Guanajuato 2 Sesiones v 10 3 7 v
Participacion en la presidencia
del Comité de Seguimiento y
Evaluacion del Pacto para
169 Introducir la Perspectiva de 0 No aplica v v 10 3 7 v
Género en los Organos de
Imparticién de Justicia,
Capitulo Guanajuato
Sesiones del Comité de
170 | Igualdad, Cultura Laboral y no 0 No aplica v v 10 3 y 4 v
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TJAEG. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE AROS
Archivo de Archivo de Baja
o " Fiscal .
Administrativo Legal Contable iscal Trimite Con cién mental Conservacién

Seguimiento a los planes y

No apli v 5 1 4
5 programas de trabajo . o aplica Y !
9 Sesiones de la C«?mmén de 0 No aplica 4 7 2 5 v
Justicia Abierta
s lizaci
0 Logistica para la rea izacion de 0 No aplica v v 5 1 4 v
eventos del Tribunal
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la K e
i comemondencisdela 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Secretaria Técnica 3 Elaboracién del regiftro de v v 5 2 3 v
correspondencia
. Cobertura de actlYldades . — v 3 1 2 v
relevantes del Tribunal
= >
. misién de comunicados de 0 No aplica v v 5 1 4 v
prensa
Implementacién del plan anual 3
24 de medios del Tribunal 0 o mplica = ’ N ! ’ !
El i icaci
i aboraci6n de publicaciones 0 No aplica & 7 4 1 3 v

editoriales

1 Asesorias legales brindadas v v 5 2 3 v
18 Asesorias y consultas legal
brindad; ist [
indadas 2 Registro de a.s consultas v v 3 1 2 v
legales brindadas
19 Representacion juridica del 1 Contenciosa v v 7 2 5 v
ibunal
e 2 No contenciosa v v 4 3 3 v
El i i
20 aboracién de convenios y 0 No aplica v v 5 2 3 v

contratos
Implementacién del Programa
21 Anual de Desarrollo 0 No aplica v v 6 1 5 v
Archivistico
Sesiones del Grupo
22 |Interdisciplinario en materia de| 0 No aplica v v 10 1 9 v
archivos
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE AROS
- . Archivo di Archivo d Baja 4
Administrativo Legal Contable Fiscal d“v_ & Khivo e ‘ .| Conservacién
Tramite G tracién | doc
Seguimiento a supervisiones
< - 1 . " v v 5 1 4 v
2 Supervision en materia de externas
archivos Supervisiones ejecutadas en las
2 A = v v 5 1 4 v
dreas del Tribunal
24 Colaboracnén'mtermstn?ucnonal 0 No aplica v v 5 1 4 v
en materia de archivos
Préstamos y consultas del
1 T R v v 10 1 9 v
Archivo de Concentracién
Control de préstamos y Préstamos y consultas del
2 v v
25 consulta de los acervos Archivo de Histdrico of 10 1 o
documentales
Ingresos y salidas del archi
3 e v v 10 5 5 v
de tramite jurisdiccional
Intrumentos de control
Elaboracién y actualizacién de 1 . v v 15 3 12 v
archivistico
26 Instrumentos de Control y |
Consulta Archivistica 2 Intrumento_s ’de COnSUIt v o 15 3 12 v
archivistica
1 Transferencias primarias 10 3 7 v
2 Transferencias secundarias v 10 3 7
27 Disposicion documental Procedimientos para
3 : i v 10 3 7 v
determinar el destino final
4 Bajas documentales v 10 3 7 v
Capacitaciones impartidas por
1 e LAk == 9 R v v 4 1 3 7
- Acciones de capacitacion en la Coordinacién de Archivos
materia de archivos Capacitaciones recibidas por la
2 Ao Ly v v 4 1 3 v
Coordinacién de Archivos
As ias brindadas en materia
a9 |fSesoriasbrindacas enmaterial No aplica v v a 1 3 v
archivistica
Infraestructura y equipamiento .
30 X 0 No aplica v v 6 1 5 v
de los archivos
C i0 idad d
31 onservacion y seguridad de 0 . v v 8 ' 7 v
los acervos
Difusién del patri i
32 AN ptrinio 0 No aplica v v 7 1 6 v
documental institucional
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE GUANAJUATO

FONDO: TJAEG. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Archivos

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
Vi
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE Gi';‘;: EN
Archivo de Archivo de Baja
& . | Fiscal i
Administrativo Legal Contable isca Trémite Concachasibn it Conservacién
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la ' —
33 correspondencia de Ia 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Coordinacién de Archivos 3 Elaboracion del regis.tro de v v 5 2 3 v
correspondencia
191 RIS e LA 0 No aplica v 7 2 5 &
Dictaminador
192 Ehmm?cnon de documentos 0 No aplica v 7 1 6 v
derivados de expurgo
Desarrollo y segumiento del
193 Sistema Institucional de 0 No aplica v 7 3 4 v

Elaboracién de informes

correspondencia

34 Expediente clinico 0 No aplica v 6 1 5 v
Implementacién del programa
35 anual de salud y bienestar 0 No aplica v v 4 1 3 v
laboral
| . S
36 Elaboracién d.e mfc?rmes para 0 No aplica v 7 4 1 3 v
Presidencia
G | i
37 ontrq de me(fucame‘nfos, ” N0 2o v v 4 1 3 v
material y equipo médico
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la - oy
38 correspondencia del 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Consultorio Médico 3 Elaboracion del registro de v v 5 2 3 v

39 | mensuales de labores de Salas| 0 No aplica v v 12 2 10 v
Ordinarias
1 Declaratoria de beneficiarios v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v
Multas por infraccion a las
2 normas de transito y v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v
transporte
3 Negativa o afirmativa ficta v 7 6 meses | 6 afios, 6 meses v v
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CLAVE

SERIE

CLAVE

SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

Administrativo

Legal Contable

Fiscal

VIGENCIA EN
ANOS

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION DOCUMENTAL

Archivo de
Tramite

Archivo de
Concentracién

Baja

Conservacién
documental

40

Proceso Administrativo

Actos emitidos por los
Ayuntamientos

6 meses | 6 afios, 6 meses

v v

Servicio publico de transporte

6 meses 6 afios, 6 meses

v v

Actos dictados por autoridades
fiscales, que determinen una
obligacion fiscal, se fije
cantidad liquida o se den las
bases para su liquidacion,
nieguen la devolucién de un
ingreso indebidamente
percibido, o cualquiera otra
que cause agravio en materia
fiscal

6 meses |4 afios, 6 meses

Actos y resoluciones derivados
de la relacién administrativa de
los integrantes de las
instituciones policiales
estatales y municipales

6 meses |4 afios, 6 meses

Proceso Administrativo

Multas por infraccion a las
normas administrativas
estatales y municipales

6 meses 2 afios, 6 meses

Actos relativos a
expropiaciones y afectaciones
a bienes inmuebles

70

69 afios, 6
meses

6 meses

10

Interpretacion y cumplimiento
de contratos de obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos
y servicios celebrados por las
dependencias y entidades de la
administracion publica
municipal

6 meses | 7 afios, 6 meses

11

Licitaciones

6 meses 7 afios, 6 meses

12

Juicio de lesividad

6 meses 6 afios, 6 meses
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN

ANOS | Archivode | Archivo de Baja
Tramite Concentracién | documental

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE

Administrativo Legal Contable Fiscal Conservacién

Actos y resoluciones que las
autoridades estatales y
13 municipales dicten, ordenen, v 7 6 meses |6 afios, 6 meses v v
ejecuten o traten de ejecutar
en agravio de los particulares

14 Incompetencia v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v

41 Recursos de Revision 0 No aplica v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v

Elaboracion del registro de los
42 procesos, procedimientos y 0 No aplica v v 10 3 y 4 v
recursos turnados
Remision de asuntos a Actuaria

43 - 0 No aplica v v 4 2 2 v
para su notificacion
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la - —
a4 correspondencia de Salas 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Ordinarias 3 Elaboracion del registro de v v 5 2 3 v

correspondencia

Elaboracién de informes
45 mensuales de labores de Sala 0 No aplica v v 12 2 10 v
Especializada

Interpretacion y cumplimiento de
contratos de obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos y

1 . v 9 6 meses |8 afios, 6 meses v v
servicios celebrados por las

dependencias y entidades de la

46 Proceso administrativo S.E.A. administracién publica estatal
J
Resoluciones definitivas que .
impongan sanciones
2 _WPone ’ v 9 6meses |8 afios, 6 meses v v .4
administrativas a los servidores
publicos

Procedimiento de

47 |responsabilidad administrativa| 0 No aplica v 10 6 meses |9 afios, 6 meses v v
por falta grave

Procedimiento de =

48 ' 0 No aplica v 7 6 meses | 6 afios, 6 meses v v

responsabilidad patrimonial
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correspondencia

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGE
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE 5 l;ClA N
- . ANOS Archivo de Archivo de Baja R
Administrativo Legal Contable Fiscal - = Conservacién
Trémite Concentracién | documental
X 1 Toca FG v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v
49 Recurso de reclamacion de
Sala Especializada
. 2 |Recursos de Reclamacion S.E.A. v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v
50 Recurso de inconformidad 0 No aplica v 3 6 meses |2 afios, 6 meses v v
Elaboracién del registro de los
51 procesos, procedimientos y 0 No aplica v v 10 3 = v
recursos turnados a la Sala
Especializada
Remision de asuntos de Sala
52 Especializada a Actuaria para 0 No aplica v v S 2 3 v
notificacion
1 Correspondencia recibida v 5 T 3 v
Administracion de la . s
53 correspondencia de la Sala 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Especializada 3 Elaboracidn del registro de v v 5 2 3 v

administrativos

54 Recurso de Reclamacién 0 No aplica v 7 6 meses |6 afios, 6 meses v v
55 Recurso de apelacion 0 No aplica v 7 6 meses |6 afios, 6 meses v v
R ision d
56 ecurso‘ f’e S .n eA 0 No aplica v 7 6 meses 6 afios, 6 meses v v
responsabilidad patrimonial
57 Varios 0 No aplica v 5 6 meses |4 afios, 6 meses v
laboracion del regi !
58 Elaboracién del registro .de os | No aplica v v 10 2 3 v
recursos y asuntos tramitados
Evaluacid alas
59 Vi ou Set y 0 No aplica v v 10 3 7 v
Magistrados
El i
60 ?boraCIén de gr'éf?cas € 0 No aplica v v 10 5 5 v
informes estadisticos
Recopilacion de decretos,
61 reglamentos y acuerdos 0 No aplica v v 7 3 4 v
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
ANOS Archivo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal Trémite concantradibn| doc tal Conservacién

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE

Remision de asuntos de la
Secretaria General de

62 5 0 No aplica v v 5 2 3 v
Acuerdos a Actuaria para
notificacién

63 | Criterios Juridicos del Tribunal | 0 No aplica v v 5 2 3 v

Administracién de la 1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
64 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3

ey ok e Elaboracion del registro de

Acuerdos 3 & v v 5 2 3

correspondencia

R Revisié
201 ecurs.o. de evm.or) de . 0 No aplica v 7 6 meses |6 afos, 6 meses v v
Responsabilidad Administrativa

R T e R R T [ e e T |

Elaboracion del Registro de los
procesos, procedimientos y

65 0 N li v v 10 2 8 v
recursos promovidos ante el s
Tribunal
: 1 Seguimiento a fecepcién de v 7 3 1 2 v
66 Control de recepcion y entrega promociones
de promociones i
2 Registro de e.ntrega de v v 3 1 2 v
promociones
1 Correspondencia recibida v v 3 1 v 4 v
67 Administracién de fa 2 Correspondencia emitida v v 3 1 2 v
correspondencia de Oficialia 3 Elaboracion del registro de v v 3 1 2 v

de Partes correspondencia

Gestion de notificaciones,
68 i £ 0 No aplica v v 5 1 4 v
citaciones y emplazamientos

Control de vehiculos asignados
70 e o 0 No aplica v v 3 1 2 v
a la coordinacién de actuarios

71 | Rendicién de informe mensual | 0 No aplica v v 3 1 2 v

Comprobacién del fondo
72 revolvente para gastos del 0 No aplica v v 3 1 2 v
correo certificado
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Registro de cuentas

correspondencia

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE -C E
— . ANOS Archivo de Archivo de Baja z
Administrativo Legal Contable Fiscal = . + | Conservacién
Tramite C acién | doc
1 Correspondencia recibida v 5 2 3 v
Administracién de la
7 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v 5 2 3 v
Coordinacién de Actuarios i5 ;
3 Elaboracién del registro de v v 5 2 3 7

tanciadas
Elaboracién del registro de los
servicios de representacion

i 3 v
electrénicas o - s 2
Atencion de solicitudes de
1 registro de cédulas v v 7 3 4 v
75 Gestion del registro de cédulas profesionales
profesionales
2 Libro de cédtflas profesionales v 70 5 65 v
registradas
Atencié lici
1 tenc:t')n de sol |cmt|des de v v 7 3 4 v
registro de peritos
76 Registro de peritos
El i la li
2 aboracion ‘de a lista de v v 7 3 4 v
peritos
El ion d
5 al.:)oracmn e actas 0 No aplica v v 7 3 4 v
circuns

Justicia Administrativa

78 0 No aplica v v 10 3 7 v
juridica de la Coordinacion de P
la Defensoria de Oficio
79 Orientacién y /‘\sgsona Juridica 0 No aplica 5 1 4
Especializada
1 Ante el Tribunal 5 1 4
Por Responsabilidad
81 Representacion juridica 2 Patrimoatal v v 5 1 4 v
3 Ante el Juzgado. A.dministrativo 7 v - i 6 v
Municipal
Formulacion del Programa "
2 0 No apl v v 4 1 3 v
g Anual de Actividades i
Conformacién del Programa de
83 Difusién de Procuracién de 0 No aplica v v 3 1 2 v
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Elaboracién del registro de los
servicios de representacion

correspondencia

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE W
A ANOS | Archivode | Archivo de Baja .
Administrativo Legal Contable Fiscal 2 . = | Conservacién
Tramite C aciéon t
84 Re"d"::::s?:;:z;'mes # 0 No aplica v v 6 2 4 v
85 | Supervisién de las Defensorias | 0 No aplica v v 7 3 4 v
Administracién de la - | Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
86 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Coordinacién de la Defensoria Tlaboraabn delreaitira de
de Oficio 3 i v s 5 2 3 v

Registro y control de Juicios de

correspondencia

7 N i v 10 3 7 v
8 juridica de las Defensorias 0 ORI of
Regionales
88 Orientacién y l'\sgsarla Juridica 0 No aplica v v 5 1 4 v
Especializada
1 Ante el Tribunal 5 1 4
Por Responsabilidad
90 Representacion juridica 2 Patrimonial v v 5 1 4
3 Ante el Juzgadq I.\dministrativo v v 7 1 6 v
Municipal
91 Rendicion dev lnf«a'limes ala 0 No aplica v v 4 2 2 v
Coordinacién
Conformacion del Programa de
92 Difusién de Procuracién de 0 No aplica v v 3 1 2 v
Justicia Administrativa
1 C denci ibid v 5 2 3
Administracién de la s ekl
correspondencia de las 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
93 G .
Defensorias de Oficio N X
Regionales 3 Elaboracion del registro de 7 7 5 2 3 7

procedencia

94 0 No aplica v v 10 3 7 v
Amparo
95 Representacion en materia de 0 No aplica v 8 3 5 v
amparo
Determinaciones de no s
96 0 No aplica v 4 2 2 v
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Sesiones del Comité de
Adaquisiciones, Enajenaciones,

correspondencia

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | DISPOSICION DOCUMENTAL
\'
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE lGAE\';i:: e
Archivo de Archivo de Baja
Administrati I i6
dministrativo Lega Contable Fiscal Trémite Cotosatracién: | documental Conservacién
97 Compilacién de ejecutorias 0 No aplica v 10 3 7 v
Difusién de jurisprudencias,
98 | tesis o criterios en materia de 0 No aplica v 10 3 7 v
amparo
Rendicié i I
99 endicion deA mf(frmes ala 0 No aplica v 4 2 2 v
Coordinacién
1 Correspondencia recibida v 5 2 3
Administracion de la i s
100 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida 5 2 3 v
Defensoria de Oficio en § :
Materia de Amparo 3 Elaboracién del registro de v v 5 2 3 v

101 . 0 No aplica v v 5 2 3 v
Arrendamientos y
Contrataciones de Servicios
Elaboracién de ava
102 | S il 0 No aplica v v v 10 3 7 v
trimestrales y cuenta publica
Elaboracién del anteproyecto
103 : Peoy 0 No aplica v v v 10 3 7 v
de presupuesto
104 Atencién de auditorias 0 No aplica v v 5 2 3 v
Control de ingresos propios
1 provenientes de los v v 5 2 3 v
diplomados
Control de ingresos propios Control de ingresos propios
105 |provenientes del Instituto de la| 2 |Provenientes de la Especialidad v v 5 2 3 v
Justicia Administrativa en Justicia Administrativa
Control de ingresos propios
3 |provenientes de la Maestria en v v 5 2 3 v
Justicia Administrativa
Distribucién de dotaci de
i i ' aciones v v S 2 3 v
a2 A gasolina
106 Administracion de gasolina
2 |Asignacion de vales de gasolina v v 5 2 3 v
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Actualizacion de estructura

correspondencia

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE N
Administrati Legal Contable Fiscal e Fnchionde b g Conservacién
el v Tramite Concentracién | documental
Atencion de solicitudes de
1 registro en el padrén de v v 7 2 5 v
107 Administracién del padrén de proveedores
proviulores Integracion del padrén de
2 Serachn e P v v 7 2 5 v
proveedores
108 Suscripcién de contratos 0 No aplica v v 7 3 4 v
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la . 2
109 il 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Direccién Administrativa 3 Elaboracion del registro de v v 5 2 3 v

Manual de Organizacion

11 0 Ni i 10 3 7
. orgdnica del Tribunal g Gl ol o
Integracién del banco de .
111 0 No aplica v v 5 1 4 v
talentos
Deteccién de necesidades de
112 Implem:ntacién del programa 1 capacitacion v v 3 ! 2
le Capacitacion
P 2 Programa de capacitacién v v 5 1 4 v
s Contrc-ﬂ Qe asaftenCla e 0 No aplica v v v v 10 3 7 v
incidencias
Regist Control ici
114 egistro y Con |_'o de Servicio 0 No aplica v v 3 1 2 v
Social
Administracion de
115 da.'mms racen . 0 No aplica v v v v 10 3 7 v
evaluaciones al desempefio
Gestion d dientes d
116 e e e L o No aplica v v 70 5 65 v
personal
Gestién de convenios en 1 Corlign e c:nvemos con v v v 10 3 7 v
117 beneficio del personal del o= ores'
Tribunal 2 Respaldo de rgtencnones por v v v 10 2 8 v
aplicar
Gestion de Tramites del
N da St
- InstlFl{to e 'egundad y 0 No aplica v v 5 1 4 v
Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado
Elaboracié tualizacié |
119 aboracién y Actualizacion del 0 No aplica v v g 3 5 v
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | DISPOSICION DOCUMENTAL
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE VIGEQCIA £x
=2 : ANOS Archivo de Archivo de Baja .
Administrativo Legal Contable Fiscal i d = | Conservacién
Tramite C tracion ta
) 1 Diagnéstico d_e factc'ares de v v 15 2 13 v
120 Implementacién de la Norma riesgo psicosocial
035 N Programa pafa la ate_ncién Fie v v 15 ) 13 v
factores de riesgo psicosocial
P R
1 ago de nom;:\:s :I personal de v v v 10 2 8 v
121 Gestion del pago de némina ok ' l
P 2
2 ago de némina a Apersona v v v 10 2 s v
por honorarios
1 Apoyo para estudios y becas v v v v 10 2 8 v
. Frestacianes Apoyo para gastos médicos
2 LS v v v v 10 2 8 v
mayores
Establecimiento y operacion
123 del Programa Interno de 0 No aplica v v 4 1 3 v
Proteccion Civil
Adininlitracion dé s 1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
434 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
e Elaboracién del registro de
Humanos 3 e A v v 5 2 3 v
correspondencia
Ejecucién de eventos
194 culturalles, deportlv?’s, de 0 No aplica v 5 1 4 v
prevencion y de accion de
salud
tion d
125 Gastion s g con 0 No aplica v v v v 10 3 7 v
transferencias
126 Gestién de cheques 0 No aplica v v v 10 3 7 v
127 Emisién de pélizas de diario 0 No aplica v v v 10 3 7 v
128 | Emisién de pélizas de ingreso 0 No aplica v v v 10 3 7 v
w A "
129 Solicitud de Afectaciones 0 No aplica v v v 10 3 7 v
Presupuestales
licitud ini i6
130 Solicitud de ministracion de 0 No aplica v v v 10 3 7 v
recursos
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bancarias

Adaptacion del inmueble del

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE N
Administrati legal | Contable | Fiscal ANOS | Archivode | Archivo de Baja Conservacién
A, . Tramite Concentracién | documental
131 Realizacién de conciliaciones 0 No aplica v v a 1 3 v

Implementacién de

correspondencia

i 1 2
132 Teibunal 0 No aplica v v v ] 8 v
) . 1 Aseguramiento del inmueble v v 10 (| 9 v
133 Aseguramiento de los Bienes
Patrimoniales del Tribunal i |
5 Aseguramler.lto del parque 7 v v 10 2 8 v
vehicular
134 Seguimiento a contratos 0 No aplica v v 5 2 3 v
Control de inventario de
i 10 2
£ bienes muebles del Tribunal i i ol ! o 8 o
Gesti ja y destino final
1as |Peetebayydustinotan} No aplica v v v 10 2 8 4
de Bienes Muebles y Equipo
Admini ion del P
137 intrackin datPugue | No aplica v v v 10 2 8 v
Vehicular
Gestion de servicios de
138 mantenimiento a equipos, 0 No aplica v v 5 2 3 v
sistemas e instalaciones
ini dei d
g | NSRS sEMmosde | |, No aplica v v 5 1 4 v
papeleria y limpieza
Administracién de la 1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
correspondencia de la
140 Coordinacién de Recursos 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
Materiales y Servicios Elab 16n del registro d
Generales 3 Ao e reptm Oe v v 5 2 3 v

manteni

141 | capacitaciones en tecnologias 0 No aplica v v 4 1 3 v
de la informacién
i Proyectos de Desarrollo de 1 Proyectos v 4 2 2 v
software 2 Controles de cambios v 3 1 2 v
143 Diagnésticos técnicos 0 No aplica v 4 1 3
Impl i | pl
148 mplementacion del plan de 0 No aplica v 4 1 3

preventivo
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del personal del Tribunal

Trémite de permisos y

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
1A E
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE VIGE';: N
A ANOS | Archivode | Archivo de Baja )
Administrativo Legal Contable Fiscal 3 ) o | Conservacién
Tramite C acién
145 Gestion de incidentes 0 No aplica v 3 1 2 v
147 Control de lf\\{entarlo 0 Mo apiica v 3 1 2 v
tecnoldgico
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracién de la - =
148 correspondencia de la 2 Correspondencia emitida v v S 2 3 v
Coordinacién de Informética 3 Elaboracién del regi?tro de v v 5 2 3 Y
correspondencia
195 Administracion de las cuentas 0 No aplica v 3 1 2 v

155

de Capacitacién Permanente

Elaboracion del Programa
anual de adquisiciones de
bibliografia

No aplica

10

149 autorizaciones en materia 0 No aplica v v 15 5 10 v
académica

Emisi6 d tos d

1gq | Emikededocmenirds | No aplica v v 70 10 60 v
grados académicos
Registro de derechos del .
N
1311 tribunal ante el INDAUTOR | ° o apt ¥ ¢ 7 4 5 o
Ej i6n del Pi
152 jPcucion.ge \erograma 0 No aplica v v 7 1 6 v
Editorial

Elaboracion del Programa de

153 | conferencias y cursos a otras 0 No aplica v v 7 1 6 v
instituciones
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la - —
154 | correspondencia del Instituto | 2 Correspondencia emitida v 5 2 3 v
| icia Administrati Elaboracién del registro d
de la Justicia Administrativa 3 aboracién del reg«l ro de v 5 5 3 v
correspondencia
- |

202 Implementacion del Programa 0 No aplica v 3 1 2 v
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE N
- ANOS Archivode | Archivo de Baja .
Administrativo Legal Contable Fiscal y K Conservacién
Tramite Concentracién | documental
Control del préstamo y
156 consulta de material 0 No aplica v v 7 2 5 v
bibliografico
Elaboracién del P d
157 =N C eeramn e 1o No aplica v Vi 7 2 5 v
investigacion
196 Cor.r1p.|IaC|én de.cntenos, tesis 0 No aplica v 8 1 7 v
jurisprudenciales y leyes
197 Evaluacion de programas 1 Evaluacién interna v 3 1 2 v
educativos, cursos y talleres 2 Evaluacién externa v 7 8 2 6 v
P s de colaboracidi
198 royfzcto e ? racen 0 No aplica v v 8 1 7 v
interinstitucional
Produccién editorial de la
199 Ni li v 8 1 7 v
revista del Tribunal o 0 apica
200 | Sesiones del Comité Editorial 0 No aplica v 10 3 7 v

alumnos de la Maestria

1 Planeacién de Diplomados v v 10 3 7 v
158 | Administracion de Diplomados
2 Expediente acadlémico de v v 70 10 60 v
alumnos de los Diplomados
Planeacion del programa
Administracién de la 1 educativo de Especialidad en v v 10 3 7 v
159 Especialidad en Justicia Justicia Administrativa
Administrativa 2 Expediente académ?cc? de v v 70 5 65 v
alumnos de la Especialidad
Planeacion del programa
1 educativo de Maestria en v v 10 3 7 v
160 Administracion de la Maestria Justicia Administrativa
en Justicia Administrativa
2 Expediente académico de v v 70 5 65 v
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE VlGiNNt:: o
Archivo d ivo de Ba 3
Administrativo Legal Contable Fiscal i M,, . P : o ia | Conservacién
Tramite C acién
El i t
161 aboracion del anteproyecto No aplica v v 10 3 7 v
de presupuesto anual
162 Control de calificaciones No aplica v v 70 10 60 v
leccion de la plantill
163 Selea et yhatie No aplica o v 15 5 10 v
docente
Planeacién del programa
educativo del Doctorado en v v 10 3 7 v
203 Administracién del Doctorado Justicia Administrativa
en Justicia Administrativa
Expediente académico de
7 6 v
alumnos del Doctorado X ¢ 9 "
Actualizacién de portales v v 7 1 6 v
Elaboracién y publicacién del
164 | Cumplimiento de obligaciones indice de.expedientes v o 7 1 6 v
de transparencia clasificados
Procedimiento de verificacién v v 7 1 6 v
Al i d i
tenc.lén de 'en'unaas por v v 7 1 6 v
incumplimiento
Al i0 icitud
165 tencion de fohcu u es de No aplica v v 7 1 6 v
acceso a la informacion
Atencién de solicitudes de
N li 3 §
166 direchos ARCO o aplica v v 7 6 v
i | ité d
167 S9Nk UL o che No aplica v 16 1 15 v
Transparencia
Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la
Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
171 | correspondencia de la Unidad frespo ”
de Transparencia El i | regi
aboracion de regnftro de v v 5 2 3 v
correspondencia
Supervisi I -
172 Ui o 1a st aus No aplica v < 31 1 30 v
recepcion
I igaci falt
173 nvestlg?Cfén d‘e s No aplica v v 35 5 30 v
administrativas
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE N
i3 i ANOs Archivo de Archivo de Baja
Ad strati Legal Contabl Fiscal Conservacién
ministrativo ga ontable isca Trémite - adda | o "
174 Atencién a usuarios 0 No aplica v v 10 2 8 v
Denuncias ante la Fiscalia
175 | Especializada en combate a la 0 No aplica v v 25 1 24 v
Corrupcién
; a politi
xpp: | | s dkiniline fu 0 No aplica v v 70 10 60 v
integridad y ética publica
177 | Gestién en mejora regulatoria [ 0 No aplica v v 25 4 21 v
Verificacion y seguimiento del
1 cumplimiento de obligaciones v v 3 2 5 v
de transparencia
Verificacion y seguimiento en Verificacion y seguimiento de
178 . el c_umpli_mie-ntoAde 2 la integfacién y present'acién v v 5 2 5 v
obligaciones institucionales de los informes financieros
legales trimestrales
Verificacién y seguimiento de
3 la integracién y presentacion v v 7 2 5 v
de la cuenta pablica
1 Elaboracién qel Ffrograma v v 12 2 10 v
Anual de Auditoria Interna
2 Segutmlgnto a auditorias v v 1 2 10 v
internas
179 Revisior;es y auditorias
nternas 3 Revisiones internas v v 12 2 10 v
Revision de la evolucién
4 patrimonial de los servidores v v 12 2 10 v
publicos
Seguimiento de auditorias
1 realizadas por entes v v 7 2 5 v
180 | Sesuimientoa procedimientos fiscalizadores publicos
de fiscalizacién Seguimiento de auditorias
2 contratadas con despachos v v | 2 5 v
privados
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA EN
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE AROS
Archivo di Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal X w? e chiv . B y | Conservacién
Tramite C acién tal
Operacion del sistema .
181 No apl 1 v
DeclaraNET TJA Guanajuato % g % 3 3 t
Procedimiento de
182 0 N i 30 v
responsabilidad administrativa 0 Snch v v =5 -
183 | Evaluacién del control interno 0 No aplica v v 8 1 7 v
Asesorias del Organo Interno
184 Youl 0 No aplica 7 " 10 2 8 v
de Control
Conduccion de la politica
1 general de contrataciones v v 10 2 8 v
publicas
Control de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos
2 y prestacion de servicios v v 10 2 s v
conforme a la Ley de
Contrataciones Publicas para el
- Verificacién y control de Estado de Guanajuato
contrataciones publicas
Control de contrataciones
3 exceptuadas del 'régimerll dfa la v v 10 2 8 v
Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato
Atencion a las Instancias que
confiere la Ley de
4 ksl v v 10 2 8 v
Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato
r
Conduccién de la politica de '
1 v 10 8 v ;&
gestion digital y datos abiertos 4 :
186 Seguimient‘o a la justicia Integracién de los sistemas
abierta . informaticos Iiga'd'os ala v v 1 5 13 v
plataforma digital
estatal/nacional
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE V|GEI;CIA -
) ' ANOS | Archivode | Archivode Baja )
Administrativo Legal Contable Fiscal . 2 | Conservacién
Tramite C acion ta
187
Validaci indi
i alidacién de md_icadores de v v v 12 2 10 7
evaluacion
Evaluacion al d fi
2 valuacién al desempe o. de v v v 12 2 10 v
Evaluacién de planes, programas presupuestarios
programas y acciones
3 EvaAluacA:lén' de metas v v v 12 2 10 v
institucionales
Evaluacién de planes,
4 programas y acciones no v v 12 2 10 v
proyectadas
Particibacs .
188 artlc:pacu&tr en 6rganos 0 No aplica v v 1 1 10 v
colegiados
189 Implementacion del Programa 0 No aplica ” 7 1 1 10 &
Anual de Trabajo
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v
Administracion de la
i iti 2 v
190 correspondencia del Organo 2 Carrespandenciaemitida ol o > }
Interno de Control Elaboracién del registro d
3 aboracién del regls. ro de v v 5 2 3 v
correspondencia
1 Concnllacvén. ft..tera c.ie proceso v v 7 1 6 7 J
administrativo
204 |Procedimientos de conciliacion
2 Conciliacién fie.ntro ‘de proceso v v 7 1 6 v 4
administrativo
Elaboracion del registro de los
procedimientos conciliatorios .
205 v 1 2 8 v
promovidos ante la Unidad de 0 Naipacs 0
Conciliacién
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} VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | DISPOSICION DOCUMENTAL

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE V'GE';GA .
Administrativo | Legal | Contabl Fiscal ANOS | Archivode | Archivo de - Conservacién
' © e ° € Tramite Concentracién | documental
1 Correspondencia recibida v v 5 2 3 v

Administracion de la
206 | correspondencia de la Unidad 2 Correspondencia emitida v v 5 2 3 v
de Conciliacién

Elaboracion del registro de ‘
correspondencia \

\

|

|

|

Nota:

Derivado de los procesos de actualizacién de los Instrumentos de Control Archivisticos, las series y/o subseries documentales que se enlistan a continuacién fueron eliminadas.

2023

15. Gestion del acervo fotogréfico

17. Difusién de comunicados internos

80. Gestion de solicitudes ante autoridades |
89. Gestién de solicitudes ante autoridades |
145.1 Registro de incidentes del Sistema Informatico del Tribunal \
145.2 Soporte técnico exclusivo del Sistema Informatico del Tribunal i
146. Revision de infraestructura tecnolégica

146.1. Revision de hosting

146.2. Soporte de hardware y software
2024

69. Colaboracion en el sistema de guardias

El andlisis de este tema fue abordado por el Grupo Interdisciplinario de archivos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato en las sesiones ordinarias celebradas los dias 22 de septiembre 2023y 21
de octubre de 2024.

Fecha de elaboracién: S de noviembre de
/;mj 17
/7//

EljvéTio Garcia Monzo

Nombre y firma del Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Guanajuato

Nombre y firma del titular de la Coordinacién de Archivos del Tribunal de Jusﬁcﬁ‘

% > e = e
Administrativa del Estado de Guanajuato B \*/C/‘ =~ Teshadda M.

Ana Lucia Estrada Meza

Este instrumento fue aprobado en la sesién Cuadragésima Segunda del Consejo Administrativo del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato celebrada el 7 de noviembre de 2024.
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