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INTRODUCCION

La adecuada organizacién de archivos permite el acceso fécil y expedito a la informacion por parte
de sus productores y de quienes estén interesados en la consulta de esta documentacion. Es por
ello por lo que se vuelve indispensable, contar con instrumentos que nos ayuden a conocer de
manera concreta, el contenido de los documentos que se generan en una institucion.

En el caso especifico del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, en afios
recientes se han emprendido esfuerzos para contar con los Instrumentos de Control y Consulta
actualizados, tal como lo establecen las normas en materia archivistica aplicables a los sujetos
obligados por la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado de Guanajuato. Como parte
este proceso, se dio origen al documento que se presenta en esta ocasion, referente a la Guia de
Archivo Documental.

La participacién constante de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal,
permitié que se tenga como resultado el analisis e identificacion de las series documentales
correspondientes a cada unidad administrativa, informacién que se encuentra plasmada en la
presente guia.

Es por lo anterior, que este instrumento pretende ser una base para el control de los acervos, asi
como fuente de consulta para tener una referencia de la produccién documental de este 6rgano
impartidor de justicia. Lo cual nos brinda la oportunidad, ademas, de permitir el acceso a la
informacion, rendicién de cuentas y transparencia de su actuacion, posicionando con esto, al
Tribunal como una institucién comprometida con la salvaguarda y difusiéon de su patrimonio y un
referente en la materia a nivel estatal.

Octubre 2023.
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MARCO NORMATIVO

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 15 de junio
de 2018.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 139, Segunda Parte, el 13 de julio de
2020.

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato,
publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero
99, Cuarta Parte, el 20 de junio de 2017.

Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, Numero 226, Vigésima Tercera Parte, el 22 de diciembre de 2017.

Bases Generales para la Organizacion, Disposicién y Consulta de Archivo de Tramite
Jurisdiccional del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato,
publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero
84, Segunda Parte, el 26 de abril de 2019.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ARCHIVOS DE TRAMITE

7Umdad Admlmstratlva Secret_aria General de Acuerdos » 4 T

5«Nombre del Titular' ~ Lic. Mariana Martinez Piﬁa s il e L
Cargo: s Secretarla General de Acuerdos v ‘
Domicilio: s Parcela 76 Z2-6 Px 1/1 S/N Ejido eI Capulin Sllao de |a VlCtOl"Ia, Gto e

“ Teléfono 472 690 9800 Ext. 1302 e R Sy i e S e e S ,

fMCorreo electrénico. e e mmartmezpln@guanajuato gob mx SRt S s R S _1

; Responsable del | L 0 . :

' Archivo de Trémite: ' Lic. Olga Lidia Solis Godinez el
fondoy it e Trlbunal de Justucua Admmlstratlva del Estado de Guanajuato 5

- Seccién: Sk | Pleno

jwsﬁévrie ‘7 o ‘ ' Descnpcnén :

’ Son los documentos que dan cuenta de las sesiones de Pleno, desde Ia
‘ convocatoria, hasta el acta en la que se reflejan los asuntos

Sesiones del Pleno
’ - desarrollados, y en su caso, la evndenCIa de seguimiento a los asuntos ‘

G i i AR | | generales. : )
Atencion de Ias Es el proceso mediante el cual se atienden las squcutudes de oplmén ‘
solicitudes de Jurldlca emitidas por el Poder Ejecutivo o del Congreso del Estado de |

| opiniones juridicas = Guanajuato, acerca de iniciativas y proyectos sobre ordenamlentos
emitidas por el Pleno | administrativos.
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~ PRESIDENCIA

Unidad A&ministrativa

Pre5|deh-c|aﬂ

Nombre del Titular:  Magistrado Eliverio Garcfa Monzon
 Cargo: e Presidente del Tribunal
Domicilio: ~ Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido e el Capulfn, Silao de la Victoria, Gto.
Teléfono | ' 472 690 9800 Ext. 1202 Bk A R R
Correo electrénico egarcnamo@guanajuato gob mx el A i
: ::::; :s::I‘le'r émite i Lic. Jessica Araceli Rodriguez Solis
Fondo: ' Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
 Seccién: Presidencia
, Sene ______ el Descrlpclén A T e
. Firma de convenios Representacuén del Tnbunal a través de la firma de convenios con
Interinstitucionales ~ instituciones homélogas, académicas y gubernamentales en temas de
‘ ~ - imparticién de justicia y sociales. e
; Proceso de logistica para rendlr al Pleno del Trlbunal de JustICIa
i Organizacién del Administrativa del Estado de Guanajuato en la ultima sesion de cada afio,
' informe anual de la que serd solemne, un informe, dando cuenta del funcionamiento del
: actividades

f Déspaébo' de la
correspondencia del
LFrbupals e

* Administracién de la
- correspondencia de la

| Presidencia |

Son las comunicaciones que se emlten y reciben en el desarrollo de las

iTribunal y de los principales criterios adoptados por éste en sus
~ decisiones, mismo que debera turnarse a los Poderes del Estado.
Es el proceso mediante el cual se recnbe y despacha la correspondencua

del Trlbunal de Justicia Admlmstrativa del Estado de Guanajuato

actividades de la Presidencia.




Umdad Admlmstratava
Nombre del Tltular.
Cargo.

DomiciIiO' T

§ Teléfono:
Correo electrémco. :
Responsable del |
Archivo de Tramite:
Fondo.
Seccién

Sene

’ Seguimiento a los
- planes y programas de
trabajo

| Sesiones de la

| Comision de Justicia | AT J ; Saa
' ' basandose en los principios de transparencia, acceso a la informacién, |

' Abierta

"Ldgistica” para la

 realizacién de eventos

~ del Tribunal

' Administracién de la s f ;
' Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las |

' correspondencia de la
Secretaria Técnica

Secretarla Técmca o

L|c Jessnca Araceh Rodnguez Solis :

Secretana Técmca ¥
| Parcela 76 Z-6 P 1/1 S/N EdeO el Capulm, S|Iao de Ia Vlctona, Gto
1 472 690 9800 Ext 1202
 jessica. rodnguez@guanajuato gob mx

| Catalina Gonzdlez Flores

| Tribunal dé Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
| Presidencia

Descrupcnén

Dar seguumlento a la adecuada ejecucion de los planes y programas de
~ trabajo del Tribunal, solicitando los datos e informacién que sea
~ necesaria y dando cuenta a quien ocupe la Presidencia del cumplimiento

de las acciones, metas y objetivos.

' La Comisidn de Justicia Abierta, busca fomentar esta forma de gestlon A

' publica aplicada al quehacer de la administracién de la justicia que
. redefine la vinculacién entre el TJA Guanajuato y la sociedad en general,

participacién y colaboracién e innovacién, rendicién de cuentas y uso de
nuevas tecnologias.

Coordinar la loglstlca para la realizacién de eventos del Tnbunal para lo

_ como del personal de apoyo que se designe para ello.

" actividades de la Secretaria Técnica.

cual tendra a su cargo la administraciéon del uso del Salén del Pleno, asi |




‘Emisién

comunicados
prensa

Elaboracién 4% _Diseﬂo e |mpre5|6n de publicaClones

iblicacicnes prmcupalmente a difundir atribuciones y resultgdds dél Trlbunal tales
:ditdﬁales como informes anuales de actlvidades, compilaciones normativas y

aniversarios institucionales. J



' Unidad Administrativa: | Coordmamén de Asuntos quic!!cos e

Nombre del Titular: ! Lic. Isafas Arévalo Rangel !

E il SRR | Coordmador dg ASVUI'!J‘.OV_SJUFIdICOS

' Domicilio: ~ Parcela 76 Z-6 P-1/1 /N Ejido el Capulin, Sllao de la VICtOl‘la, Gto.
 Teléfono: ] 472 690 9800 Ext. R R O S e
Correo electrénico: larevalor@guanajuato gob mx S e 3 _' s
Responsable del § Lic. Isaias Arévalo Rangel

. i Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
_ Presudenua

Serie « i Descrlpuén 2
; Es la atencién de las consultas y asesorias solicitadas por los servidores
publicos adscntos a las dtferentes areas administrativas del Tribunal, en
~los asuntos jurldncos que tengan relacién con las mismas, o sobre
mterpretacuén de las disposiciones legales que en materia administrativa
~ sean de su competencia.
Son los documentos generados dela representacnén Jundnca del Tribunal
~ y sus unidades administrativas, ante cualquier autoridad federal o local, |
LR B f en los juicios, investigaciones y procedimientos, asi como enlace con las
 juridica del Tribunal [ sk
i pendencias y entidades de las administraciones publicas federal,
‘ s _estatal y municipal, y organismos autébnomos.
i Elaboracién de Es Ia elaboracién de los convenios y contratos, que celebra el Tnbunal
convemos y contratos - con proveedores contratistas y prestadores de servicios.

,' o i
 Asesorias y consultas
 legales brindadas

5 Representacion




A ST R O T or e .,

Unidad Admlnlstratwa'___‘

'Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio-
Teléfono:

Correo electrénico:

' Responsable
Archivo de Tramite:
FondO'
Se;cuén:

Serie
Implementacién  del
Programa Anual de

Desarrollo Archivistico

Sesiones del
Interdisciplinario en
 materia de archivos

del |

» qurdinacién de Archivos

 Lic. Ana Lucia Estrada Meza

Coordlnadora de Archivos

0 f Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N EJIdO el Capulin, Sllao de Ia Vlctona, Gto
| 472 690 9800 Ext. 1330

~alestradam@guanajuato.gob. mx

| Lic. Oscar Leonardo Arredondo Pefia

Grupo |

v Trlbunal de Justicia Admlmstratlva del Estado de Guanajuato
| Presudencua‘

Descrtpcnén

' Es el proceso de elaboracion y ejecuuoh del Programa Anual de‘j
Dentro de éste se incluyen metas |
enfocadas a la organizacidon y capacitacion en gestion documental y

Desarrollo Archivistico del Tribunal.

administracion de archivos.
Evidencia del desarrollo y segunmlento a las sesiones del Grupo
interdisciplinario en materia de archivos del Tribunal, asi como la

' evidencia del cumplimiento de los acuerdos que tenga este grupo.

Supervisién en materia |

de archivos

| Colaboracion
interinstitucional
materia de archivos
Control de préstamos y
consulta de los acervos

en

Es el proceso de ejecucién y seguimiento de supervisiones en materia
archivistica efectuadas por instancias especializadas en la materia, asi

- como las realizadas por la coordinacién de archivos a las unidades
- administrativas del Tribunal.
' Evidencia de reuniones de trabajo partucnpacnon en eventos mesas de

analisis y demads acciones de colaboracion con otras instituciones para el

. desarrollo y mejora de los procesos archivisticos.

Control y registro de los préstamos y consulta de documentos y

- expedientes resguardados en los depdsitos del Archivo General.

. Es la seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite |

Evidencia de los procesos de elaboracién y actualizacion de los |

Instrumentos de control y consulta archivistica aplicables al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

- 0 concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con la
 finalidad de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

documentales
Elaboracién y
actualizacion de
Instrumentos de
Control y Consulta
Archivistica

Disposicion

documental

Acciones de
capacitacion en

materia de archivos

Son las acciones de capacitacion en materia archivistica, enfocadas en |

dos vertientes, la primera a proveer los conocimientos de principios y
procedimientos basicos a los servidores publicos del Tribunal; y la
segunda, en la especializacion de los integrantes de la Coordinacién de
Archivos.

10

iz



- Asesorias brindadas en
- materia archivistica

Infraestructura y
equipamiento de los
archivos

Conservacion y
seguridad de los
pRLEENDY L
Difusién del
patrimonio
documental
institucional

Administracion de la |
~ Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las

correspondencia de la

| Coordinacion de
Archivos
Sesiones del Comité

Dictaminador

Eliminacién de

- documentos derivados

' de expurgo

Seguimiento a Ia
estructura y registro

del Sistema
Institucional de
Archivos

~ Los integfantes de la Coordinacién de Archivos dan respuesta de manera

personalizada e inmediata, a las dudas de los servidores publicos del

- Tribunal, respecto a los procesos archivisticos implementados en la

institucion o en general sobre materia de archivos.

' Promocién de infraestructura y equipamiento especializado para los

inmuebles que albergan los acervos documentales del Archivo General,
asi como para el desarrollo de las actividades del personal de la
Coordinacion. o

Implementacion de las medidas necesarias para garantizar la adecuada
conservacion y la seguridad de los acervos documentales y los
repositorios en los que se encuentran.

Son las acciones de difusion del Archivo Histérico encaminadas a divulgar
el patrimonio documental que se encuentra en este repositorio.

actividades de la Coordinacion de Archivos.

' Son los documentos derivados del desarrollo y seguimiento de las

sesiones del Comité Dictaminador del Tribunal, asi como del
cumplimiento de los acuerdos que tenga este 6rgano colegiado.
Eliminacion de la documentacion que no cumpla con las caracteristicas
de los documentos de archivo dentro de los archivos de tramite, tales
como duplicados, juicios en linea impresos y demas documentacién que
sirva como documentacion de comprobacién administrativa inmediata.

Son los documentos que dan cuenta de los cambios de nombramiento
de los responsables de las areas que integran el Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal, asi como de la constancia de la inscripcion ante el
Registro Nacional de Archivos.

11



Umdad Admmistratnva‘ ‘

'wNombre del Titular. :
 Cargo:
- Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:
' Responsable
| Archivo de Tramite:
ST CH A
| Seccién:

del

Sere. |

| _Dra Glselle Torres And’radé
‘ Encargada del Consultorlo

oh

_ Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Presidencia

E— e —————————————————————————— 1

Consultorlo Még.hco

Parcela 76 -6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, silao de la Victoria, Qo |

| 472 690 9800 Ext. 9011 , A |
- consutorio. medlcotja@guanajuato gob mx. . : i

j Dra. Giselle Torres Andrade

Descrnpcuén e

Es el conjunto Gnico de informacién y datoswbersonales de un pacnente, j
que se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atencion

' médica, el cual consta de documentos escritos, graficos, de imageny de |

Expediente clinico

~ cualquier otra indole, en los cuales, el personal de salud deberd hacer los

- registros, anotaciones correspondientes a su intervencion en la atencion

- médica del paciente, con apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Implementaciéon  del |
programa anual de |
'salud y bienestar |
laboral s
 Elaboracién de |
_informes para
Presidencia
- Control de |
medicamentos,
| material y equipo
- médico sl
Administracién de la
. correspondencia  del

~ Consultorio Médico

' Son las actividades que se realizan de manera anual y que tienen por |

objeto promover estilos de vida saludable, bienestar laboral, asi como la |

prevencion de enfermedades, al interior del Tribunal.

Son los documentos mediante los cuales se informa al Presidente de los |
- accidentes de trabajo ocurridos, asi como de las urgencias que se hayan
_convertido en emergencia y requirieron traslado a un hospital. :
son los documentos mediante los cuales se acreditan las gestlones
| realizadas para la compra de medicamentos, material y equipo médico,
' necesarios para brindar asistencia médica al personal del Tribunal, asi |
' como el control de dichos suministros. |

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las

- actividades del Consultorio Médico.

12




' Unidad Administrativa:

Nombré del Tituiér:

' Cargo:

Domicmo
Teléfono
Correo electrénico:

' Responsable del
- Archivo de Tramite:
F Fondo'

Seccnén

Umdad Admimstratlva
Nombre del Titular:

- Cargo:

Domicilio:

- Teléfono:
4 Correo electrémco
Responsable del |

Archivo de Tramite:
Fondo
Seccion:

: VUnldad Admlmstratwa
Nombre del Tltular

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

Responsable del | | ic; Martha Yemina Rodriguez Morales

Archivo de Tramite:
Fondo:
Seccién:

Unidad Administrativa:

 Nombre del Titular:

Cargo:

' Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:

Primera Sala
Magnstrado Gerardo Arroyo Flgueroa

| Magistrado Propietario de la Primera Sala
 Parcela 76 -6 P-1/1 S/N Eudo el Capuhn Silao de la Victoria, Gto.

472 690 9800 Ext. 1112
Sin correo institucional

C. Victor Salvador Campos Briones

| Tribunai de Justitia Administkativa del Estado de Guanajuato
- Salas Ordinarias

" Segunda'SaIa

Magistrado Eliverio Garcia Monzén
Magistrado Propietario de la Segunda Sala

 Parcela 76 -6 P-1/1 S/N Ejndo el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
' 472 690 9800 Ext. 1122
, egarcuamo@guanajuato gob. mx

Lic. Maria Teresa Alférez Rodriguez

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Salas Ordinarias

- Tercera Sala
j Maglstrada Mana Raquel Barajas Monjaras

Magistrada Propietaria de la Tercera Sala
Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

' 472 690 9800 Ext. 1132

Sin correo institucional

: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
 Salas Ordinarias

'Cua'rta Sala

Magistrada Miriam Ramirez Sevilla
Magistrada Supernumeraria de la Cuarta Sala

 Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

472 690 9800 Ext. 1142

' mrsewlla@guanajuato gob mx

Lic. Mario Emiliano Rangel Padré

13




Fondo:
| Seccién:

Serie

Elaboracién de
informes mensuales de
labores de Salas |

Ordinarias

| Proceso administrativo

Recursos de Revision

| Elaboracién del |
registro de los |
procesos,
procedimientos y
recursos turnados

Remisién de asuntos a

Actuaria  para su

notificacion

" Administracion de la |

correspondencia de
Salas Ordinarias

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
| Salas Ordinarias

Son los informes mensuales de labores jurisdiccionales que se rinden al
Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato por conducto de la Secretaria General de Acuerdos.

Es el proceso mediante el cual se dirimen las controversias de caracter
administrativo y fiscal que se suscitan entre la Administracién Publica del
' Estado y los particulares. : bhed
 Es el proceso mediante el cual el Tribunal resuelve la inconformidad de

o R

Des;fripcién

las partes respecto a las resoluciones emitidas por los Juzgados

- Administrativos Municipales que pongan fin al proceso administrativo, ya

sea por violaciones en la propia resolucién o dentro del proceso que

" trasciendan al sentido de la misma, asi como en contra de los acuerdos
- que concedan, nieguen o revoquen la suspension.

Es el documento en el que se registran los procesos, procedimientos, |

recursos de revisién que son turnados a las Salas para su substanciacion.

Son los acuerdos, resoluciones y oficios que se remiten a la Coordinacion
de Actuarios a efecto de que sean notificados.

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las
actividades de las Salas Ordinarias. '
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Unidad Administrativa:
Nombre del Titular:
Cargo:

, bomici‘IAi:_c"):'
' Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccién:

Serie ;- ;
Elaboracién de
informes mensuales de
labores de Sala
Especializada

Proceso administrativo

S.E.A.

Procedimiento de
responsabilidad

administrativa por |

falta grave

Procedimiento de
responsabilidad
patrimonial

Recurso de
reclamacion de Sala
Especializada

Recurso de
inconformidad

Sala Espécializada

Magistrado Arturo Lara Martinez
| Magistrado Propietario de la Sala Especializada
 Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
| 472 690 9800 Ext. 1192

alaramar@guanajuato.gob.mx

Lic. Juan Carlos Yebra Chavez

Tribunal de Justic‘i4a Administrativa del Estado de Guanajuato

 Sala Especializada

_ Descripcién

Son los informes mensuales de labores y resoluciones emitidas por la

Sala Especializada que se rinde al Presidente del Tribunal de Justicia

~ Administrativa del Estado de Guanajuato por conducto de la Secretaria

General de Acuerdos.
Es el proceso mediante el cual el Tribunal conoce de las resoluciones

' definitivas que impongan sancién administrativa a los servidores |

publicos en términos de la Ley de Responsabilidades aplicable, asi como
contra las que decidan los recursos administrativos previstos en dicho
ordenamiento. ‘

Es el procedimiento mediante el cual el Tribunal conoce y resuelve sobre
las responsabilidades administrativas de los servidores publicos vy
particulares vinculados con faltas graves, investigadas y substanciadas
por la Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas y los
Organos Internos de Control de los entes puUblicos estatales y
municipales, o por la Auditoria Superior del Estado. Lo anterior a efecto
de imponer sanciones en términos de lo dispuesto por la Ley en materia
de responsabilidades administrativas aplicable.

Es el procedimiento mediante el cual los particulares reclaman una
indemnizacién por la responsabilidad del Estado de los dafios que, con
motivo de su actividad administrativa irregular, cause en sus bienes o

 derechos.

Es el recurso mediante el cual el Tribunal conoce y resuelve sobre las
resoluciones de las autoridades substanciadoras o resolutoras que
admitan, desechen o tengan por no presentado el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, la contestacién o alguna prueba; las que
decreten o nieguen el sobreseimiento del procedimiento de
responsabilidad administrativa antes del cierre de instruccién; y aquéllas
que admitan o rechacen la intervencion del tercero interesado.

Es el recurso mediante el cual el Tribunal conoce y resuelve sobre las
abstenciones de iniciar procedimiento de responsabilidad administrativa
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’ Unidad”Administrativé'ﬁ
Nombre del Titular:

Cargo:

Domicilio:
| Teléfono:
Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:
Fondo:
Seccién:

Serie

Recurso de
Reclamacién

Recurso de apelacion

Recurso de revision de
' responsabilidad
patrimonial

Varios

Elaboracion  del
registro de los recursos
y asuntos tramitados

Evaluacién de salas y
Magistrados

Elaboracién de gréficés
e informes estadisticos

Secretaria General de Acuerdos
Lic. Mariana Martinez Pifa

. Secretaria General de Acuerdos

Parcela 7(_5 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
472 690 9800 Ext. 1302
mmartinezpin@guanajuato.gob.mx

' Lic. Olga Lidia Solis Godinez

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Secretaria General de Acuerdos

Descripcion

- Es el recurso mediante el cual el Pleno resuelve las impugnaciones en

contra de: a) Los autos emitidos por las salas, que desechen o tengan por
no presentada la demanda, la contestaciéon o la ampliacion de ambas;
desechen o tengan por no ofrecida alguna prueba; concedan, nieguen o
revoquen la suspension; concedan o nieguen el sobreseimiento
decretado en auto o sentencia; 0 admitan o nieguen la intervencion del
Tercero; b) las sentencias emitidas dentro del proceso administrativo.
Es el recurso mediante el cual el Pleno resuelve las impugnaciones de las
resoluciones que determinan imponer sanciones por la comisién de
faltas administrativas graves o faltas de particulares, y las que
determinen que no existe responsabilidad administrativa por parte de
los presuntos infractores, ya sean servidores publicos o particulares.

Es el recurso mediante el cual el Pleno resuelve las impugnaciones de las
resoluciones de la autoridad administrativa que niegan la indemnizacion
por responsabilidad patrimonial, o que, por su monto, no satisfagan al
interesado. 7

Son los asuntos diversos en los que no hay una contienda, ni se refieren
a demandas promovidas, pero en atencién a que debe darse tramite a

- toda promocion ingresada, son atendidas por la Secretaria General de

Acuerdos o en su caso son remitidas a las Salas una vez analizados.

Es el documento en el que se registran los recursos tramitados y los
asuntos varios que atiende la Secretaria General de Acuerdos.

Es el procedimiento mediante el cual la Comision de Evaluacién verifica
los elementos de evaluacion de las Salas y los Magistrados con base en
el Programa Anual de Trabajo del Tribunal, y se determina si su
desempefio cumple con los principios de eficiencia, eficacia, legalidad,

_excelencia profesional, diligencia, celeridad y competencia.

Es la actividad mediante la cual de manera mensual y anual se
concentran y procesan los datos estadisticos contenidos en los informes

17
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ANPERRT ISR RTTIST-
v s

Unidad Admmlstratlva. ]

:"Nombre del Titular'
| Cargo:

~ Correo electrénico'

Responsable del Lic. Erika Marfa del Carmen Peralta Chavez

Domiciho. _ ' e
Teléfon0°

Archivo de Tramite:

Fondo:
 Seccién:

7_ Serle

Gestion  de

' notificaciones,
f citaciones
- emplazamientos

' Colaboracion en el |
' sistema de guardias

Control de vehiculos
~ asignados a la

coordinacién de

actuarios

jRendicién de informe |
' mensual

{

H S|n correo mst«tucmnal

 ‘ Tribunal de Justucua Admmlstratlva del Estado de Guana;uato

) Comprobacién del

' fondo revolvente para

gastos del correo

 certificado
_ Admumstracnén de la
' correspondencia de la |

 Actuarios

Coordinacion de

" COORDINACION DEACTUARIOS

Coordmacuén de Actuarios Lo e s SRR ey B j
L|c Fellsa Fonseca Rea

Coordlnadora de Actuarios

Parcela 76 Z-6 P- 1/1 S/N Ej_do eI Capulin, Sulao de Ia VICtOfla, Gto
472 690 9800 Ext. 1701

Secretana Generalde Acuerdos W R wnae]

Dgscripcnén e 2k 6t
Son los OfICIOS recnbldos de las unidades junsdnccuonales, de Ios dlversos
tlpos de notificaciones y diligencias por reahzar d s
' Los oficios y acuses de recibo de correo certificado envnados por la of’ icina

- de correos a la coordinacién de actuarios para su remision a las unidades

jurlsdlcuonales :
' Oficios remitidos a la coordinacién de recursos humanos sobre el
personal que cubrird las guardias durante los diferentes periodos
vacacionales.

Documentos administrativos de soporte generados para el control de los
vehiculos asignados a la coordinacién de actuarios, mismo que abarca las

bitacoras de kilometraje, mantenimiento e incidentes relacionados con |

los vehiculos y reportar al Consejo, para su oportuna atencion.

" Es el documento mediante el cual se informa al Presidente del Trlbunal ‘
. por conducto del Secretario General de Acuerdos, de las notificaciones y | ;
E diligencias realizadas mensualmente en la Coordinacion de Actuarios.

|

Documentos generados del fondo revolvente para el pago del correo
certificado del afio correspondiente.

|
|
{
$

/

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las |

' actividades de la Coordinacion de Actuarios.
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(3 46 AR

COORDINACION DE RE!

i Unidad . Admmlstratlva | Coordmacuén de Regustro y Notific cacuones Electrémcas

' Nombre del Titular: Lic. Noemi Garcfa Vallecillos e

;V'C_g[gg:" G I Coordmadora de Registro y N_ot|f|ca|‘<;|_o.n_e_s"_EIgg:"crénl_(;a_smhw

lDomielliof s Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

' Teléfono: i 472 690 9800 Ext 1310 :

;_C_gqgg 9Iep§r§nl;o' ! Sm correo mstltucnonal 5

' Responsable del e 3

| Archivo de Trémite: | Heliodoro Morales Balt|erré‘ .

[Eando i i et ; Tnbunal deJusgga_ f\d_mlmstratnva del Estado de Guanajuato

:»Seccnén- Secretana“GeneraIde“Acuerdos e R IS e
Serne ; : e Descrlpmén o

Es el procedlmlento ‘mediante el cual, a los interesados en utilizar los
- servicios informaticos del Tribunal, cumplidos los requisitos, se Ies
‘ reglstra una cuenta electrémca.

‘ Registro de cuentas
Es el proceso ‘mediante el cual los licenciados en derecho 0 su |

electrénicas

equnvalente que tiene interés en fungir como autorizados en los asuntos |
- jurisdiccionales competencia del Tribunal de Justicia Administrativa,
' solicitan registrar su cédula profesional, lo cual se asienta en el libro de

| cédulas registradas, en orden cronoldgico y sucesivo. ’

' Gestién del registro de |
| cédulas profesionales

Esel proceso en el que las personas mteresadas en formar parte dela
Registro de peritos lista de peritos del Tribunal presentan su soli citud con los documentos ,
requerldos y de cubrir los requisitos se procede a registrarlo.
' Son los documentos redactados con motivo de las inconsistencias que se |
- detecten en el registro, recepcidn, validacion, promocién y verificacion |
de los servicios informéticos junto con la Coordinacién de Informatica. |

Elaboracion de actas
circunstanciadas

21



‘ Umdad Admlmstratlva

'f'Nombre del Tltular' g RN o
| Coordmador de la Unldad'de Defensorla de Of|c10 Sl

» 'Parcela 76 Z-6 P-1/1S/N -Ejldo el Capulfn S|Iao de Ia Vlctona Gto
| 472 690 9800 Ext. 1601 ﬁ
cudol@guanajuato.gob.mx

Cargo:

Domlcilio.

Teléfon0'

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:
Fondo.

_Seccnén

' Serie
Elaboracién del

registro de los servicios
de representacion
juridica de la
Coordinacién de la

Defensoria de Oficio.
Orientacién y Asesoria
Juridica Especializada

Representacion
juridica

Programa Anual de
Actividades

Conformacién del
Programa de Difusion
de Procuracion de

Justicia Administrativa.
Rendicién de informes
' a Presidencia

‘Supervisién de las

Defensorias

Administracién de -Ia;l

correspondencia de la

Coordinacién de la |

Defensoria de Oficio

FFIEN PR ity S gries.,

Coordmamén de la Umdad de Defensona de OflCIO

Lic. Jorge Alejandro Esquwel Palomares

C. Irene Solis Godinez

' i Trlbunal de Justncna Admlnlstratlva del Estado de Guanajuato

Unidad de Defensorla de OfICIO

'Descripcién _

Es el documento en el que se registran los asuntos de representaciéon

juridica atendidos por la Coordinacién de la Defensoria de Oficio.

Orientacion juridica general a las personas usuarias de las Defensorias y

asesoramiento en materia administrativa y fiscal.
Patrocinio legal a las personas usuarias de la Defensoria para

~ representarlos ante el Tribunal de Justicia Administrativa o los Juzgados
- Administrativos en todas las fases del proceso, en los asuntos que sea
- procedente.

Formulacién del | ; L ~'
Proceso de entrega, conformacion y aprobacién del Programa Anual de |

| Actividades de la Unidad de Defensoria de Oficio.

Conformacion del Programa de Difusién de Procuracién de Justicia |

Administrativa que contempla mesas de trabajo, charlas con grupos de

sociedad civil, conferencias, visitas guiadas y aparicion en medios de |

comunicacion.

Rendicién de informes mensuales e ‘informe. anual de actlwdades de la 3
. Unidad de Defensoria de Oficio ante el Presidente.

Inspecciones realizadas a las Defensorfas para supervisar su

funcionamiento por parte del Coordinador de la Unidad de Defensoria |

de Oficio.

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las |

actividades de la Coordinacion de la Unidad de Defensoria de Oficio.
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Unldad Admlmstratlva ‘ |

Nombre del Tltular
Cargo:
j Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:

- Fondo:

' Seccién:

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono: ;
Correo electrénico
Responsable
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccion:

del

Unldad Admmlstratlva
Nombre del Tltular
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccion:

del

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Defensoria de Oficio Region |
Lic. Jorge Aurelio Barragédn Vélez
| Defensor de Oﬂcno de la Region |
| Sopeﬁa #1 Casa de Moneda Planta Baja, Zona Centro, Guanajuato
Olosr = ,
473 688 0393; 800 718 1880
regioltja@guanajuato.gob.mx

- Rocio Lona Aguayo
' T'riB'Qnal‘_'dé—Jhst'iéiia Ad'mih'istr‘ati\/a}del Estado de Guanajuato
Unidad de Defensoria de Oficio

Defensoria de Oficio Regién I
Lic. Martha Catalma Medina Zamora
Defensora de Oﬁuo de la Region I

Justo Sierra 327, Zona Centro, Ledn, Gto.
| 477713 1530 800 670 6323
| mmedlnaz@guanajuato gob mx

Adriana Rodriguez Chavez

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Unidad de Defensoria de Oficio

Defensoria de Oficio Regién I

- Lic. Pedro AIeJandro Montoya Baez
‘ Defensora de Oficio de la Region Il

Mina 103 Int 7 Zona Centro San Luns de la Paz, Gto.
468 688 5038; 800 670 6325
Sin correo instituc‘io‘nal

| C. Fabiola Navarro Garcia

Tribuhal de J'u>s.tifc:ié Admjinis"t'ratviya del Estado dé Guanajuato

' Unidad de Defensoria de Oficio

Defensoria de Oficio Region IV

Lic. Ma. Guadalupe Guzman Granados

Defensor de Oficio de la Region IV

Blvd. Adolfo Lépez Mateos 326 Oriente; Zona Centro, Celaya, Gto.
461 616 0644; 800 670 6324

mguzmangr@guanajuato.gob.mx
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Responsable del
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccion:

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccion:

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono: :
Correo electrénico:

Responsable del |

Archivo de Tramite:
Fondo:
Seccidn:

Serie
Elaboracion del
registro de los servicios
de representacion
juridica de las
Defensoria Regionales
Orientacién y Asesoria
Juridica Especializada

Representacion
juridica

Rendicion de informes
a la Coordinacién

Conformacioén del
Programa de Difusién

Lic. Alejandra Fabian Jiménez

7 T o X

Tribunal de Justicia /_\;dnﬁjn'istrat‘iva'del'E-sfgqodévuquhajuatd" ‘. '
Unidad de Defensoria de Oficio

Defensoria de Oficio Region V

 Lic. Carlos Antonio Herndndez Gomez

Defensor de Oficio de la Regién V _

Av. Revolucién 179-1 Edificio Nieto, Zona Centro, Irapuato, Gto.
462 627 1877; 800 821 6660
chernandezgo@guanajuato.gob.mx

Marisol Ramirez Acosta

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajdato
Unidad de Defensoria de Oficio

Defensoria de Oficio Region VI

Lic. Ledn Felipe Garcia Trejo

Defensor de Oficio de la Region VI

Calle Mina 100, Edificio Paola, Zona Centro, Salamanca, Gto.
464 641 5640; 800 890 7717

Ifgarciat@guanajuato.gob.mx

Lic. Julia Carolina Palma Esparza

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Unidad de Defensoria de Oficio

Descripcion

Es el documento en el que se registran los asuntos de representacion
juridica atendidos por las Defensorias de Oficio Regionales.

Orientacion juridica general a las personas usuarias de las Defensorias y
asesoramiento en materia administrativa y fiscal.
Patrocinio legal a las personas usuarias de la Defensoria para

representarlos ante el Tribunal de Justicia Administrativa o los Juzgados

Administrativos en todas las fases del proceso, en los asuntos que sea
procedente.

Informe mensual y anual de actividades de las Defensorias de Oficio
Regionales. ;

Conformacion del Programa de Difusion de Procuracion de Justicia
Administrativa que contempla mesas de trabajo, charlas con grupos de

24
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Administracién de la| el : Hio% :

correspondencla de las ' Son las comumcacuones que se emiten y reciben en el desarrollo de las
Defensorias de Oficio actlvidades de Ias Defensorias reglonales.

Regionales : :
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Umdad Admmlstrativa"

Nombre clel Titular' i

Cargo:
Domlcﬂio.
Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable

~ Archivo de Tramite:
Fond0°

Seccidn'

del

i Serie ;
Registro y control de
Juicios de Amparo.

| Representacion en

materia de amparo

Determinaciones de no

Umdad de Defensorla de 0f|C|o e T P

_Defensoria AUXIllaI' en materla de Amparo e <
Dulce Maria Estrada lara R R
~ Defensora Auxiliar en materla de Amparo ‘ 4 =
o Parcela 76 Z-6 P- 1/1 S/N Ejldo eI Capulin, Sllao de la VICtOfla, Gto

472 690 9800 Ext. 1601

Sin correo institucional

C. Judith Ontiveros Mora

Tribunal de Justlcia Admmlstratlva del Estado de Guanajuato :

Descrlpuén

Esel reglstro y control de os j jUICIOS de amparo en materia admlmstratlva
o fiscal que se promueven en la Defensoria.

Patrocinio legal a las personas usuarias de las Defensorfas para
representarlos via juicio de amparo ante los juzgados de distrito y
tribunales colegiados en materia administrativa. .
Determinaciones en la que se explican los motivos fundamentados para
la no procedencia de Juicios de amparo. ’
Compnlauon de sentencias de amparo obtenidas en Ios jUICIOS donde

_intervenga la Defensoria Auxiliar en Materia de Amparo.

_ procedencia _
Compilacién de |
ejecutorias :
Difusion de

jurisprudencias, tesis o
criterios en materia de |

~amparo

, Rendicién de informes |
| Amparo.

Administracion de la ' ;
' Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las

a la Coordinacién

correspondencia de la

~ Defensoria de Oficioen

Materia de Amparo

Jurisprudencias, tesis o criterios en materia de amparo que resulten t
relevantes y novedosos para los Defensores del Tribunal.

Informe mensual de actividades de la Defensorfa de Oficio en Materia de |

actividades de la Defensoria Auxiliar en materia de Amparo.
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Uhidaﬂc,ledministl;é'tivva':'
- Nombre del Titular:
Cargo:
- Domicilio:
Teléfono:
- Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Trémite:
Fondo:
Seccioén:

Serie
Sesiones del Comité de
Adquisiciones,
Enajenaciones,
Arrendamientos y
Contrataciones de
~ Servicios

' Elaboracién de avances
trimestrales y cuenta
publica

Elaboracién del
anteproyecto de

presupuesto

Atencion de auditorias

. Control de ingresos

propios provenientes
del |Instituto de |la
Justicia Administrativa
Administracion de
gasolina

Administracion del

padrén de proveedores
SuVscripéyién de
contratos

- Comité de

Direcci&h'AdrﬁihiStfétiva

 Lic. Sergio Ojeda Cano

Director Administrativo S :
Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

| 472 690 9800 Ext. 1501 i
- sergio.ojeda@guanajuato.gob.mx

| C. Ramon Uriel de Jesus Tafoya Corona

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Direccién Administrativa

Descripcién

Son los documentos que dan cuenta de las sesiones celebradas por el
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contrataciones de Servicios y los zcuerdos o fallos respecto de los
asuntos de su competencia, asi como los documentos de soporte y de
seguimiento.

Documentacion soporte para el ejercicio del presupuesto cuantificando
monetariamente los recursos humanos, materiales y financieros para
cumplir con los programas establecidos y requerimiento de las areas
para un ejercicio fiscal. . o
Documentacién soporte para el ejercicio del presupuesto cuantificando
monetariamente los recursos humanos, materiales y financieros para
cumplir con los programas establecidos y requerimiento de las areas
para un ejercicio fiscal. :

Es la atencién de los procedimientos de fiscalizacidon realizados por
organos internos y externos facultados para ello, asi como de despachos

o profesionales independientes habilitados expresamente.

Es el proceso mediante el cual se tiene el control de los ingresos propios
del Tribunal, provenientes de los programas académicos del Instituto de
la Justicia Administrativa.

Es el proceso mediante el cual se realizan y controlan los suministros de
gasolina para los vehiculos oficiales del Tribunal.

Es el proceso mediante el cual se atienden las solicitudes de registro de
los interesados en formar parte del padrén de proveedores del Tribunal,
previo cumplimiento de requisitos, con la finalidad de integrar dicho

L padron.. e : : o
'~ Es la recopilacién de los contratos de prestacién de servicios; adquisicion
| de bienes; arrendamientos y honoristas, suscritos en el Tribunal.

27

N
"
e




28



UnidadrAdminist/rartvi\'l‘é:
' Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
' Archivo de Tramite:

' Fondo:

Seccion:

Serie
Actualizacién de
- estructura organica del
Tribunal
Integraciéon del banco
de talentos

Implementacién  del
programa de
Capacitacion

Control de asistencia e
incidencias

Registro y Control de
Servicio Social

Administracion de
evaluaciones al
desempefio

Gestion de
expedientes de
personal

Gestion de convenios
en beneficio del
personal del Tribunal

Gestion de Tramites

del Instituto de
Seguridad y Servicios
Sociales de los
Trabajadores del
Estado

‘Coordihééiéh de Recursos Hu‘manrbs

Lic. Diana Alejandra Dardén Mérquez

Coordinadora de Recursos Humanos

Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
472 690 9800 Ext. 1551

ddardon@guanajuato.gob.mx

- Lic. Marco Antonio Martinez Diaz

Tribunal de Justicié_Adr_ninistrativa del Estado de Guanajuato
Direccion Administrativa

Descripcion
Modificaciones o actualizaciones en la estructura orgénica del Tribunal.

Compilacién de los curriculos u hojas de vida recabados para proponer
candidatos a las diferentes dreas del Tribunal. s
Son los documentos generados y recibidos en el proceso de deteccién de
necesidades de capacitacion, asi como de la planeacién, programacion,
presupuesto, ejecucion y evaluacion de los eventos de capacitacidn
institucional en el Tribunal.

Reportes de control de entradas y salidas, incidencias y oficios para
justificacion de faltas y retardos.

Es el registro de las personas prestadoras de servicio social y practicas
profesionales que apoyen en el Tribunal.

Recopilacion de evaluaciones parciales al desempefio por persona
remitidos por responsables de evaluar al personal a su cargo sujeto al
Sistema de Evaluacion al Desempefios Institucional.

- Son los expedientes que se integran por cada trabajador cuando ingfesan

al Tribunal, conforme a los requisitos establecidos en los Lineamientos
para la Administracién de los Recursos Humanos del Tribunal, asi como
la documentacién que respalda lo acontecido durante su trayectoria
laboral en el Tribunal.

Gestion de convenios con empresas para adquisicion de bienes o
beneficios para el personal del Tribunal.

Son los documentos generados y recibidos durante el proceso de altas y
bajas, del personal del Tribunal, al Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales del Estado.
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accién de salud

Elaboracion  y
' Actualizacién del
Manual de

Organizacion

lmplementacién de la
~Norma035

iGestién del pago de |

némina

Programa Interno de
Protecmén Civil

Es el documento en el que se detallan los antecedentes, filosofia

institucional, normatividad, estructura, organigrama, y los perfiles y |

descripciones de puestos del Tribunal.

Documentos generados en el proceso de identificacion, andlisis y

_ prevencién de los factores de riesgo psicosocial en el trabajo.

Son los documentos relativos a recibos de némma reportes de

percepciones, deducciones y comprobantes de transferencias realizadas

' por concepto de pago de némina del personal adscrito al Tribunal de |
| Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato. '

| Beneficios econémicos que se otorgan alas personas servidoras publlcas é
- adscritas al Tribunal, con la finalidad de fomentar su desarrollo
~ profesional y personal, la educacién de su descendencia o contratacién "

. de gastos médicos mayores, entre otros.

Prestaciones
Establecimiento
operacion del

Administracidn de Ia:;

Coordinacién de
Recursos Humanos

correspondencia de la

Elaboracién de Programa Interno de Proteccién Civil, asi como el
seguimiento las actividades programadas para su correcta operacion.

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las
actividades de la Coordinacion.

Ejecucion de eventos
culturales, deportivos, |
de prevencién y de

Realizacion de eventos culturales, deportivos, de prevencién y de accion |

de salud conforme a lo establecido en el programa autorizado.
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Umdad Admlmstratlva
Nombre del Titular. o

Domicilio- A
Teléfono
- Correo electrénico

Coordmac:én de Presupuesto y Contabilidad
' C.P. Ma. Consuelo Cadena Gonzélez

Coordmadora de Presupuestoy Contablhdad

: ! Parcela 76 Z-6 p- 1/1 S/N Ejido el Capulm, Silao de la Vlctona Gto.

472 690 9800 Ext. 1511

, Responsable del |

Archivo de Tramite:
Fondo:
' Secci6n:

~ Serie
Gestién de pagos con
transferencias

- Gestion de cheques

‘Emisién de pélizas de

diario

Emisién de péllzas de
ingreso ok
solicitud de

Afectaciones
Presupuestales

Solicitud de
ministracion de
recursos bt
Realizacién de
conciliaciones
bancarias

ccadenag@guanajuato.gob.mx

C.P. Laura Mariana Llovera Barranco

 Tribunal de Justicia Admlmstratlva del Estado de Guanajuato

Direccién Admlmstratlva

Déjscrfpcién
Pagos de facturas por medio de transferencia electrénica.

Emisién de pago via cheque a funcionarios del Tribunal por concepto de

- Gastos de Operacion.

Emisién de pélizas contables con afectacién al gasto presupuestal pero
sin afectacion a una cuenta bancaria.

Emisién de péllzas de ingresos Propios, ‘Estatales o Federales que
conforman nuestro presupuesto.

Es el proceso mediante el cual se documentan los movimientos que
modifican al presupuesto original aprobado.

Es el proceso mediante el cual se solicita a la Secretaria de Finanzas,
Inversién y Administracion la radicacion de recursos publicos de los
aprobados en el Presupuesto General de Egresos para el Tribunal.

Es el proceso mediante el cual se coteja que los movimientos contables |

correspondan con los cargos y abonos de los estados de cuenta
bancarios.
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. :Unldad Admlnlstratlva'
Nombre deI Titular.

' Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electr6n|c0' ;
Responsable
Archivo de Tramite:

fondorac ot
‘ Seccuén

_ Serle o
AdaptacuSn del
inmueble del Tribunal

Aseguramiento de los |

Coordmacnén de Recursos Materiales y Sel’VlCIOS Generales

I Lic. Rafael Mlguel Galvén %

5 Coordinador de Recursos Mater|a|es y Servncuos Generales

Parcela 76 -6 P-1/1 §/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
- 472 690 9800 Ext. 1512 : TEE Gy

lc Alejandro Ramirez Mejia

: f‘TrlbunaI de Justucna Admlmstratlva del Estado de Guanajuato
| Direccién Administrativa

' Bienes Patrimoniales
del Tribunal el
Contratacién vy

supervision de servicio
de seguridad

Control de inventario
de bienes muebles del
Tribunal

destino final de Bienes
Muebles y Equipo
Administracion

Parque Vehicular

mantenimiento a
equipos,
 instalaciones

| Suministro de insumos |

de papeleria y limpieza

rmiguelgal @guanajuato.gob.mx

Descnpcién :

Gestiones administrativas para adaptary acondicionar el bien inmueble |

deliTribunal, "

Gestion de pélizas de seguro de los bienes patrimoniales del Tribunal.

Proceso de contratacion y seguimiento del servicio de seguridad de la

- sede principal del Tribunal.

' Controles de inventario de para la revisién del estado fisico y ubicacién _
del bien mueble dentro de la sede del Tribunal y las seis Defensorias de |

| Oficio.
Gestion de baja y

del |

Verificacidn y seguimiento al proceso de baja y destino final de los bienes |

muebles y equipo del Tribunal.

Control y gestion de los vehiculos prdbviéda'(”i«dd» Tribunal de Justicia

. Administrativa del Estado de Guanajuato.
Gesti6n de servicios de |

sistemas e

Administracién de la

correspondencia de la
Coordinacion de
Recursos Materiales y

' Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las

Servicios Generales

Gestion del mantenimiel.to y procesos de conservacion de equipos del

Tribunal.

Suministro de materiales de pébeleﬁa y proddEfoé 'déﬂlimpiezﬁa' baré 7
jurisdiccionales vy |

atender las necesidades de las unidades

administrativas del Tribunal.

actividades de la Coordinacion.
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Unidad Admnmstratlva ‘
Nombre del Titular:

| Cargo: e
;Domlcmo'

' Teléfono:

~ Correo electrémco.
Responsable del
Archivo de Tréamite:
Fondo:

Seccion:

Sene

Coordmac:én de Informatica
Ing. Jorge Torres Arroyo

. Coordinador de Informat|ca

Parcela 76 Z-6 P 1/1 S/N EjldO el Capulm Silao de Ia Vlctona Gto._
| 472 690 9800 Ext. 1532

- jtorresarr@guanajuato gob.mx

Ing. José Miguel Vazquez Nufez

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Direccion Administrativa

! Déscn}ibci&n ; '

Implementacién de |

capacitaciones en
tecnologias de la
informacion

Proyectos de | : : ; ;
y ' sistemas para satisfacer necesidades particulares del Tribunal que se

Desarrollo de software |

Diagnésticos técnicos

Implementaciéon  del
plan de
mantenimiento
preventivo

Gestion de incidentes

| Control de inventario
| tecnoldgico

Administracion de Ila
correspondencia de la
Coordinacién de
~ Informatica

_Admmlstracuén de las
cuentas del personal
del Tribunal

Esta serie comprende evidencias relativas a las capacitaciones impartidas

~ por la Coordinacién de Informatica al personal del Tribunal.

Documentos referentes a la planeacion y ejecucién del desarrollo de

generen a partir de una solicitud o bien a propuesta del personal

_encargado de la Coordinacion de Informatica.

Registro de dlagnostlcos de equipo y solicitudes de adqunsmnén de
consumibles y tecnologias. La serie comprende los procesos de compra
y adquisicién de bienes informaticos propuestos por la Coordinacién de
Informatica a través de la Direccion Administrativa.

Documentacién que hace constar las acciones tomadas para la
planeacién y materializacién de mantenimientos preventivos de equipos
informaticos asignados al personal del Tribunal.

R'egi's-tvr‘o de actividades relacionadas al soporte técnico de todo'tipo

(Sistemas que se usen en el Tribunal y Soporte Técnico en general).

| Documentos referentes al inventario y entrega del consumible de

impresion adquirido por el Tribunal a las dreas jurisdiccionales y
administrativas.

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las
actividades de la Coordinacién de Informatica.

Documentos referentes a la creacién de cuentas del Tribunal, para el
Sistema (GENE) o creacion de correos institucionales.
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Umdad Admmlstratlva Dwe;c_nén (_ie_l Instituto de la Justlaa Admlmstrétlva

e_! "Ir'_igurlqg,w ~ Mtro. | Mauro Abraham Cuevas Alba

Director deI Instituto de la JustIC|a Admlnlstratlva

Lourgoie. = & ]
'ADomiciIiO‘ e Parcela 76 -6 P- 1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Vlctorla, Gto: T

' Teléfono: | 472690 9800 Ext. 1151 M e

~ Correo ¢ electrémco' Ha Mi__mcuevas@guanajuato gob MXE G el e

‘ 2‘:::;?::';5“& del | \tro. Mauro Abraham Cuevas Alba
LFondo e Tnbunal de Justlcna Admmlstratlva del Estado de Guanajuato O
secoion: | Instltuto de IaJustrcna Admlnlstratlva R N e _'

| Serie | ~ Descripcién |
; Trémite de permisos y . Todo lo correspondiente a permlos y autonzacuones por parte de la :
' autorizaciones en Secretaria de Educacién del Estado de Guanajuato, para el desarrollo de
~materia académica  la Especialidad y Maestria en Justicia Administrativa. ity !
f | Tramites realizados en conjunto con la Presidencia del Trlbunal para la
- Emision de emision de documentos que acrediten un grado académico ante la |

' documentos de grados
 académicos

Secretaria de Educacion de Guanajuato. Se entrega para especialidad, un ‘
diploma de Especialista en Justicia Administrativa, mientras que para |
. maestria, el grado de Maestro en Justicia Admmlstratlva T A

R ' ! ;

d:lgis'::?bu:zl d:;::h:s; ~ Gestiones, a nombre del Trlbunal de los derechos de autor de las obras |
iNDAUTORS L/ A Reblagar atus sl mityie Rebnal do st As TR
' Ejecucién del Programa ' Editar y publicar material de apoyo para el personal del Tribunal con i

Editorial | temas de actualidad necesario a sus funciones.
Elaboracién del ;
Programa de Apoyar con capacitacion a otras instituciones, érganos jurisdiccionales o

conferencias y cursos a  universidades en las materias de la competencia del Tribunal.
otras instituciones
" Administracién de la | ;
~ correspondencia  del 5 Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las !
} Instituto de la Justicia | 1 actividades del Instituto.
Administrativa |
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Un'idadwﬂl'-\dministrai_:iva}
Nombre del Titular:
Cargo:

' Domicilio:

 Teléfono:
~ Correo electrénico:
Responsable
Archivo de Tramite:
Fondo:

Seccion:

~ Serie

Elaboracion del
Programa anual de
adquisiciones de
bibliografia

Control del préstamo y

' consulta de material |

bibliografico

Elaboracién del
Programa de
investigacion

Compilacion de
criterios, tesis

jurisprudenciales y
leyes

Evaluacién de
programas educativos,
cursos y talleres

Proyectos de
colaboracion
interinstitucional
Produccién editorial de
la revista del Tribunal

ool | Lic. Tyché Casandra Villanueva Hernandez

' Coordinacién de Inyeétigacién y Biblioteca

Lic. Tyché Casandra Villanueva Hernéndez
Coordinadora de Investigacién y Biblioteca :
Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

| 472 690 9800 Ext. 1151

Sin correo institucional

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Instituto de la Justicia Administrativa

A Sk "D‘escr'i‘pcién e : ;
Elaboracién de la propuesta del programa anual de adquisiciones de

- bibliografia del Tribunal con el objetivo de mantener actualizado el

acervo, asi como otras leyes, reglamentos, bandos, decretos y demas

disposiciones en materia administrativa y fiscal que estén a disposicion |

del publico en general.

Documentos relativos al préstamo, consulta y actualizacién del acervo
bibliografico interno.

Documentos relativos a la implementacién del programa de

investigacion que contribuyan al desarrollo y mejoramiento continuo de
 la funcion jurisdiccional administrativa del Tribunal y del Estado. '

Compilacion de los principales criterios jurisprudenciales emitidos por el
Poder Judicial de la Federaciéon en materia administrativa y fiscal, por el
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa; y de los criterios, tesis
y, en su caso, jurisprudencia de los Tribunales homdlogos en las
entidades federativas de la Republica Mexicana, procurando su
actualizacion, difusion y analisis permanente.

Documentacién producida de la evaluacién de los programas
académicos, cursos y talleres aprobados por el Consejo, ademas de las

- propuestas de adecuaciones correspondientes a los planes de estudio.

Documentos relativos a la propuesta de proyectos de colaboracion con
tribunales, universidades, organismos publicos o privados, personal
académico en lo particular, cuyos objetivos y funciones sean afines y
complementarios a los del Instituto. 7

Desarrollo editorial y compilacién de ensayos y textos en materia
administrativa para la revista del Tribunal.
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; ~ | Son los documentos que dan cuenta de las determinaciones del Comité
 Sesiones del Comité  Editorial, el cual tiene por objeto coordinar y evaluar la ejecucién del
 Editorial % programa editorial del Instituto de la Justicia Administrativa.

1 -

PORETS | LTS
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' Unidad Administrativa:

Nombre del Titular:
Cargo:
Domicilio:

L] Teléfono.
VCorreo electrénico.

Responsable del
 Archivo de Trémite: |

Fondo:

‘ Seccién:

Serie

- Administracién de
Diplomados o
' Administracién de la
' Especialidad en Justicia
- Administrativa

" Administracién de la
- Maestria en Justicia

~ Administrativa

' Elaboracién del

' anteproyecto de

 presupuesto anual

. Control de
calificaciones

Seleccién de la pIantllla
docente

' Coordinacién de Administracién, Docencia y Servicio Administrativo
' de Carrera R
i Lic. AnaKaren Martmez Acosta

' Coordinadora de Admmnstracnon Docencia y Servicio Administrativo
de Carrera

Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de Ia V|ctor|a Gto
472 690 9800 Ext. 1151

Sm correo mstltuaonal

Lic. AnaKaren Martinez Acosta

Trlbunal de Just|C|a Admlmstratlva del Estado de Guanajuato e
 Instituto de Ia Justncna Admlmstratlva

Descrlpcsén

Documentacién relativa a la administracién del sistema de control |
escolar de los diversos diplomados ofertados por el Instituto. ‘

' Documentacion relativa a la administraciéon del sistema de control

escolar de la Especialidad en Justicia Administrativa.

- Documentacion relativa a la administracion del sistema de control

escolar de la Maestria en Justicia Administrativa.

' Elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto anual y prondstico de

ingresos de las actividades del Instituto.

Compnlacnén y regnstro de los cuadros de calificaciones de alumnos de los ;

~ programas educativos impartidos por el Instituto.
Seleccién de la pIantllla docente para los programas educativos que
imparte el Instituto.
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Umdad Admlnlstratlva
Nombre del Titular.

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
Responsable del
Archivo de Tramite:

Fondo:
| Se‘ccién:{ "

Serie

Cumplimiento de
obligaciones de
' transparencia

Atencidn de solicitudes
de acceso a la

| informaciéon

Atencion de solicitudes
de derechos ARCO

Sesiones del Comité de

Transparencia

Participacion en el
Comité Coordinador
del Sistema Estatal
Anticorrupcion del

~ Estado de Guanajuato

Participaciéon en la
Presidencia del Comité

TRANSPARENCIA

> 4 ty.r u_/us

' Unidad de Transparencia :
i Lic. Agustin Corona Maldonado

Titular de la Unidad de Transparencua

~ Parcela 76 Z-6 P- 1/1 S/N Ejido el Capullh Silao de Ia Vlctorla, Gto.

472 690 9800 Ext. 1400
acoronam@guanajuato.gob.mx

Lic. Juana Razo Arellano

~ Tribunal de Justicia Admmlstratlva del Estado de Guanajuato
Unldad de Transparencia

: D'e‘schvi‘pc'ién

En atenciéon a lo prévisto por los articulos 70 de la Ley General de 7
Transparencia y el 26 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Guanajuato este Tribunal a través

de su Comité y Unidad de Transparencia coordina, revisa y valida la

informacién publica propuesta por las dreas para publicar en
cumplimiento de las obligaciones de transparencia de este sujeto

' obligado, asi como aquella atinente a los procesos de verificacién por |

parte del érgano garante y denuncias por parte de la ciudadania en casos

de incumplimiento. ‘
En garantia del derecho humano a la transparencia y acceso a la

informacion publica este Tribunal a través de su Unidad de Transparencia |
documenta las actuaciones concernientes al «Procedimiento de Acceso |
a la Informacién Publica» previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a |

la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato. |
. Engarantia del derecho humano a la protecc:én de Datos Personales este

Tribunal a través de su Unidad de Transparencia documenta las
actuaciones concernientes al ejercicio de los derechos ARCO previsto en
la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados para el Estado de Guanajuato.

' Son los documentos que dan cuenta de las determinaciones del Comité

de Transparencia, 6rgano que tiene como objetivo coordinar y supervisar |
las acciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publica |

y proteccién de datos personales.

Son los documentos que dan cuenta de la parttcnpacnén del Presidente
del Tribunal en las sesiones y mesas de trabajo del Comité Coordinador

del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Guanajuato, las cuales

tiene por objeto analizar, discutir y generar acuerdos sobre los asuntos

de su competencia.

Son los documentos que dan cuenta de la participacion del Presidente
del Tribunal en el Comité de Seguimiento y Evaluacion al Pacto para |
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de ”Ségvuihii'eri‘toi 'y | Introducir la Pérspectivé de Género en los Orgavhos de Imparticion de |

- Evaluacién del Pacto Justicia en México. Capitulo Guanajuato. En especial las sesiones

| para Introducir la
| Perspectiva de Género
'en los Organos de
' Imparticién de Justicia,
 Capitulo Guanajuato

Sesiones del Comité de

Igualdad, Cultura
' Laboral y No

 Discriminacién
' Administracién de la
' correspondencia de la

' Unidad de
' Transparencia

I
§

ordinarias y extraordinarias, asi como las mesas de trabajo que se |

convocan.

Son los documentos que dan cuenta de las determinaciones del Comité

de Igualdad, Cultura Laboral y no Discriminacion, el cual tiene por objeto

promover el respecto a los derechos humanos, la igualdad y la no
discriminacion, para garantizar la prevencién, atencion y erradicacion de

todo tipo de violencia contra las mujeres y los hombres.

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las |

actividades de la Unidad de Transparencia.
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Umdad Admlmstratlva'"

ro * Lic. Ma. de la Luz Manriquez Guerrero o
| Coordmadora de Quejas

Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejldo el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.

: Nombre del Titular.
Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

Archin ‘cvle_ Tramite:
Fondo:
Seccion:

Serie

Sin correo institucional .

Besponsable gl Lic. Ma. de la Luz Manriquez Guerrero

| CqudlnaC|6n de Quelas

472 690 9800 Ext.

Descrlpcmn

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
Organo Interno de Control

Supervisar los actos de entrega - recepcnoh de las personas servidoras
~ publicas del Tribunal por separacién del cargo publico que ostentan, a
efecto de garantizar la continuidad en el resguardo de los bienes,

Supervision de la

entrega-recepcion

Investigacion de faltas |

administrativas

Atencidn a usuarios

Denuncias ante Ila

' Fiscalia Especializada

en combate a la
Corrupcién

Gestion de la politica |

de integridad y ética
publica

Gestién én me"jo'ré
regulatoria

- documentacién e informacién generada, en los términos establecidos en
los Lineamientos de Entrega Recepcion para el Tribunal de Justicia

~ Administrativa del Estado de Guanajuato. ;
' Conocere Investngar las denuncias o conductas de los servidores publlcos '

' del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato que |
' pudieran constituir responsabilidad administrativa de acuerdo a lo |
| establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de |

'7 Guanajuato. -
Atencién de usuarios que “acuden personalmente a las oficinas del f
Organo Interno Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

 de Guanajuato; hacen entrega de algun escrito o depositan algun

~ documento en los Buzones de Quejas instalados en las oficinas de las
~ Defensorias de Oficio y de la Unidad de Defensoria de Oficio adscritas al

" Tribunal; remiten denuncia en el Buzdn Electrénico ubicado en la pagina
~ web del Tribunal, o se comunican via telefénica para formular alguna
 manifestacidn, queja, sugerencia o felicitacidn, respecto a la actuacion
 de las personas servidoras publicas adscritas al Tribunal. ‘
Integrar las denuncias por actos u omisiones de los servidores publicos |
adscritos al Tribunal, que pudieran constituir delitos, a efecto de su |

presentacion por el titular del Organo Interno de Control ante la Fiscalia |
- Especializada en Combate a la Corrupcion. 1

eficiencia de los servicios publicos a cargo. A
' Coordinar la mscnpaén y actualizacién del Catalogo ‘Nacional de}

40

' Fomentar una cultura ética e integra en el desempeﬁo de todos los
servidores publicos adscritos al Tribunal, promoviendo la generacién de |
toda una politica publica interna en la materia, que impacte en la

. Regulaciones, Tramltes y Servicios, heljramlen_ta _tecnc_;__l'gg_!cgﬁg_ug cgmp_rlla__j




' las Regulaciones, los Tramites y los Servicios de los entes publicos |
estatales, con el objeto de otorgar seguridad juridica a las personas, dar (
transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar
el uso de tecnologias de la informacién; asi como implementar una

_| politicainterna en la materia. |
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. COORDINACION DE AUDITORIA

_l_Jn!glac_l__Aqmlmstrativa Coordinacnén dgﬁ@uglﬁlg_gmria RN R S A EHE
 Nombre del Titular: C P Myrna Guadalupe Vézquez Guerrero_ g A SRR
S CIRRAEE R | qur_dl_nadora de Auditoria s
' Domlcllio" Parcela 76 -6 P-1/1 /N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto.
< Teléfo_no 1 472 690 9800 Ext. WhmeRE SR
Correo electrénico' ‘ mvazquezgue@guanajuato gob.mx - ._Mw_v_&____;w___‘“ ol
; z::::\,/ r;s::l:r smite: del C P. Myrna Guadalupe Véazquez Guerrero
Fondo' # 4 _Trlbunal de Justlcia Admmlstratlva del Estado de Guanajuato Yoo
Seccién ¥R L Organo Interno de Control © aaTRen e S e »71
Serle g | Descnpcién AT b
Verificacién oy { , i SR
seguimiento en el Eselseguimientoa la integrac’ién 'de las obligaCidnés legales en materia
 cumplimiento de de transparencia de la gestlén financiera y administrativa verificando su
 obligaciones ~ cumplimiento.

| institucionaleslegales |, =~~~ =~
' Revisiones y auditorias } Es la revisién del mgreso egreso, manejo, custodia y apllcaCIén de
| Internas | recursos publicos asignados al Tribunal.

v'SeguImiento a ‘ Es el seguimiento a los procedimientos de ‘auditorfa realizados por la

procedimientos de Auditoria Superior del Estado de Guanajuato, la Auditoria Superior de la 5
fiscalizacién ~ Federacion y, los despachos privados que se contraten para tal efecto.

. ' Es la recepcion y registro de las declaraciones patrimoniales,
Operacién del sistema | " declaraciones de intereses, y constancia de declaracion fiscal que deban
- DeclaraNET TIA | | presentar las personas servidoras publicas del Tribunal, en los términos
' Guanajuato } establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
| | Estado de Guanajuato.
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; Umdad Admmlstratlva° ‘

. Domlciho. j

i Archivo de Tramite:

' Nombre del Tltular. ,
' Cargo:

Teléfono.

Correo electrénico'

Responsable

Fondo:
Seccion:

Serie

Procedimiento

- responsabilidad

Evaluacion del control |

administrativa

_interno

de

Asesorfas del Organo

Interno de Control

Verificacion y control
de contrataciones

publicas

Seguimiento
justicia abierta

_Coordin‘acién de Respbhsabilidades
 Lic. Luz del Carmen Garcia Gutiérrez
2 Coordmadora de Responsabilidades
Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Sllao de la Vlctorla, Gto
| 472690 9800 Ext.
? carmen. garua@guanajuato gob mx :
del |

Lic. Luz del Carmen Garcia Gutiérrez

Tribunal de Justicia Admlnlstratlva del Estado de Guanajuato
Organo Interno de Control

Descrnpcuén

Substanciacién del Procedimiento de Responsabulldad Administrativa de
acuerdo con lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Guanajuato, asi como su resolucién y, en |

su caso, la imposicion de la sancién e impugnaciones correspondientes.
Evaluacién del funcionamiento del control interno para determinar la

eficacia, eficiencia, economia y efectividad en la aplicacién del control

interno a los procesos, funciones y actividades del Tribunal, en los
términos establecidos en los Lineamientos de Control Interno del

 Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Proporcuonar asesoria jurldlca a las 4reas que mtegran el Trlbunal esto

~ con motivo del ejercicio de las funciones del Organo Interno de Control.

Verificar que las contrataciones publicas que realiza el Tribunal, se
apeguen a los procedimientos determinados por las leyes que los
regulen; que las dreas administrativas competentes operen la politica
institucional en la materia, asi como recibir y sustanciar los
procedimientos de conciliacién, inconformidad, y la autorizacion para la
contratacidn de personas que, adicional a ser proveedores o contratistas,
se desemperfien en el servicio publico; previstas en la ley estatal de

. contratacnones publicas.

Verificar que las dreas administrativas competentes operen la pohtlca
institucional de gestidn digital y datos abiertos, asi como garantizar la
integracion y operacion de los sistemas informaticos ligados a la

‘ Plataforma Digital Est‘atal/Naciona,I,.
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n
_Nombre del Titular:  Lic. Elda Estefania Calderén Dominguez TR
LCRrgOt: e e qu_rgmadora de EvaluacuényGest:én e Pl {‘
Domicilio' R ;_*__ ]  Parcela 76 Z-6 P- 1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria, Gto. 4
i,,T€'§i9'39_f. I472 690 9800 Ext. AR RN RS B A _.."-l
Correo electrénico: o _ecalderond@guanajuato.gob.mx ’---4!--{;
' Responsable del ;
Archivo de Trémite: : Lic. Elda Estefania Calderén Dominguez S
Bondos sl il Trlbunal de Justncna Admmlstratlva del Estado de Guanajuato e
'Seccién:  Organo Interno de Control > L e E e S
»Sene SR e Desi:}ibcién ST

" COORDINACION DE EVALUACION Y GESTION

Unidad Administrativa: | I_qurdmacién de Evaluacién y Gestion ~

Evaluacién de planes, ~del Tribunal, como parte de los diversos esquemas de planeacion,

Evaldar el cumpllmnento de los ob]etwos y metas contemdas en los A

|
|

|

planes, programas y acciones aprobadas por el Consejo Administrativo

1
|
V
|
l

programas y accior,es | programacién, presupuesto y ejecucuSn, para verificar su eF icienciaenla
SN L Restiony encargo. faiket e el s e e T R
Participar en las sesiones de Ios Comités que atlenden Ias S|gU|entes
, materias: Etica, Archivo, Contrataciones Pablicas, Justicia Abierta y |
: STt g - Control Interno; asi como en las sesiones del Consejo Administrativo del |
| Participacion en

| 6rganos colegiados

. Implementacion del
. Programa Anual :c_le
Trabajo. e
' Administracién de la
- correspondencia  del
' Organo Interno de

Trlbunal en el marco del Sistema Estatal Anticorrupcién, participar del |
' Sistema Estatal de Fiscalizacion.

' No se excluye la participacion en otros érganos colegiados al interior o
fuera de la institucion.

Integrar y presentar al Consejo Administrativo del Tnbunal para su
aprobacion un Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de Control

Son las comunicaciones que se emiten y reciben en el desarrollo de las |
actividades del Organo Interno de Control.

 Control e Bl bt o
Elabor¢ Valoré
Poa Locia Tabh=ada W
Lic. Oscar r rredondo Lic. Ana Lucia Estrada Meza
Pefa Coordinadora de Archivos
Responsable del Archivo I L) residente del Tribunal
Histérico / i

Este instrumento fue aprobado en la sesién Trigésima Séptima del Consejo Administrativo del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Guanajuato celebrada el 5 de octubre de 2023.
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_y un Informe Anual de cumplimiento. Shen il : : —*I

|
|
|
|
|





