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Considerando

El 15 de junio de 2019 entré en vigencia la Ley General de Archivos {LGA}, que,
tiene por objeto, de acuerdo con el articulo 1 “...establecer los principios y bases
generales para la organizacién y conservacion, administracién y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano
y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios...".

Con fundamento en el articulo 11, fraccidn V, de la Ley General de Archivos, los
sujetos obligados deberan "conformar un grupo interdisciplinario en términos de
las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental”.

Derivado de lo anterior, la Ley en mencidn en su articulo 50, sefiala que el Grupo
Interdisciplinario estard integrado por los titulares de: Juridica, Planeacidn y/o
mejora continua, Coordinaciéon de Archivos; Tecnologias de la informacion,
Unidad de transparencia, Organo Interno de Conirol y las éreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion.

Y en su articulo 54 establece que dicho Grupo Interdisciplinario emitird sus reglas
de operacion.

En el contexto local, el 13 de julio de 2020, se publicd en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, el decreto numero 192, por el que se expide
la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato y se reforman y adicionan diversos
articulos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el
Estado de Guanajuato. En la primera de las leyes referidas se establecen los
principios y bases generales para la organizaciéon, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados del
estado de Guandgjuato.

En este tenor, los sujetos obligados en materia archivistica en el estado en el
ejercicio de sus funciones o atribuciones, generan, reciben y manejan
documentos de archivo que sirven como evidencia, testimonio y fuente de
informacién, motivo por el cual tienen la obligacién de organizar, conservar y
difundir los archivos que poseen.

De tal manera y acorde con lo que establece la Ley General de la materia, la Ley
de Archivos del Estado, también en sus arficulos 4, fraccion XXXI; 13, fraccidon V y
50, disponen que cada sujeto obligado deberd contar con un Grupo
Interdisciplinario que estard integrado por profesionales multidisciplinarios de Ia
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misma institucion, representantes de las areas o sus equivalentes, siguientes:
Juridica, Direccién o coordinacién de archivo, Planeacién o mejora continua,
Tecnologias de la informacién, Unidad de transparencia, Organo Interno de
Control y las areas o unidades adminisfrativas productoras de la doeumentacion;

asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoracion documental.

Para la archivistica, la valoracién documental es un proceso mediante el cual los
sujetos obligados estudian y analizan los valores que posee un documento de
archivo, motivo por el cual es uno de los procesos mdas complejos e importantes
de la gestibn documental, ya que el resultado de la valoracién serd definir la
temporalidad de la vigencia de los documentos, asi como aquellos que por su
naturaleza y contenidos deben ser conservados, y que se heredardn a
generaciones futuras para explicar no sélo la evolucidon de la institucién, sino
también de la sociedad y su entorno.

Con una correcta valoracién evitamos la pérdida parcial o total de la historia y
fomentamos el derecho de conocer la veracidad de las acciones
gubernamentales.

Derivado de lo anterior, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 54 de la
Ley estatal, se emiten las presentes Reglas de Operacion, con la finalidad de
contar con un marco normativo de operacion, que defina la forma y términos
bajo los cuales estard integrado el Grupo Interdisciplinario y su funcionamiento,
ademds de precisar las atribuciones de cada uno de sus integrantes, contando
con personal especializado en diferentes materias que contribuirdn a establecer
criterios, formular opiniones técnicas y herramientas de trabajo, siendo una de
ellas la ficha técnica de valoracién documental, para el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion vy disposicidon
documental para la elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental.

Con base en las anteriores consideraciones y con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57,58 y 59 de la Ley General de

Archivos, asi como en lo sefialado en los articulos 4, fraccién XXXII, 13 fraccién V,
50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato, se emiten las siguientes:
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Regias de Operacion en materia archivisiica dei Grupo inferdisciplinario para los
sujetos obligados del estado de Guanajuato

Capitulo |

Disposiciones generales

Obligatoriedad
Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacién son de observancia obligatoria

para las y los infegrantes que conforman el Grupo Interdisciplinario de cada sujeto
obligado.

Objelo
Articulo 2. El objetivo de las Reglas de Operacién es establecer las bases
generales, para el funcionamiento y operacién del Grupo Interdisciplinario en
materia archivistica de los sujetos obligados en el estado de Guanagjuato.

Aplicacién y vigilancia
Articulo 3. La aplicacion y vigilancia de las presentes Reglas de Operacion
deberdn llevarse a cabo por cada Grupo Interdisciplinario.

Marco normafivo
Articulo 4. Las presentes Reglas de Operacion, se emiten en férminos de lo
dispuesto en los articulos 11 fraccidn V, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la
Ley General de Archivos, asi como en lo sefialado en los articulos 4, fraccion XXXII;

13, fraccion V; 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la Ley de Archivos del Estado
de Guandgjuato.

Glosario

Arliculo 5. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacién, ademds de las
definiciones contenidas en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos del
Estado de Guanagjuato, se entenderd por:

.  Acta: Documenio emitido por el Grupo interdisciplinario que tiene por
objeto, validar las actuaciones en las sesiones ordinarios y extraordinarias.

il. Informe de inspeccién: Documento que garantiza la existencia fisica de los
expedientes y comprueba gue la informacion asentada en los inventarios a
valorar sea veraz, por reunir los elementos suficientes que sustenten el
andlisis;

. Ley de Archivos: A la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato;
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Capitulo Il

Integracion del Grupo Interdisciplinario

integracion
Articulo 6. En cada sujeto obligado deberd existir un Grupo Interdisciplinario, que
estard integrado por profesionales multidisciplinarios de la misma institucion,
titulares de las dareas o sus equivalentes, siguientes:

I Juridica;
. Direccién o coordinacidon de archivo;

. Planeacidon o mejora continua;

V. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de transparencia;

Vi.  Organo Interno de Control; y

VIIl.  lLas dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Para el desempefio de sus actividades el Grupo Interdisciplinario contard con un
seeretiario(a), quien serd designado(a) por la Presidencia y que se eneargaré de
llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
resguardando las constancias respectivas.

Los y las integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran derecho de voz y voto.

Personas suplentes
Articulo 7. Los y las integrantes del Grupo Interdisciplinario podran designar a sus
suplentes, los cuales deberan tener un cargo de jerarquia inmediata inferior.
Dicha designacion se hard mediante oficio dirigido al secretario(a).

Las personas servidoras publicas que se desempefien como suplentes, tendrdan
derecho de voz y voto y contardn con las mismas atribuciones y
responsabilidades que aqguellas que cortrespondan a la persona que las haya
designado.
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Representacion por desaparicion o cambio
de denominacion del sujeto obligado

Arficulo 8, Cuando algun drea o unidad administrativa productora de la
documentacion del sujeto obligado desaparezca o cambie su denominacion, su
representacion ante el Grupo Interdisciplinario le comresponderd al titular de
aqguella gue adquiera sus funciones o atribuciones.

Presidencia
Arficulo 9. El o la ftitular del Area Coordinadora de Archivos fungird como

responsable de la Presidencia del Grupo Interdisciplinario. En caso de ausenciq,
serd suplido por el o la secretaria.

En caso de ausencia del secretario(a), la persona Presidente del Grupo
Interdisciplinario designard al o la suplente al inicio de la sesion convocada.

Representacion honorifica
Articulo 10. Los cargos de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, asi
como de sus suplentes, son de cardacter honorifico, por lo tanto, guienes los
ocupen no devengardn retribucidn alguna por su desempefio. Dichos
nombramienios ser@n emitidos por la persona titular del sujeto obligado.

instalacion del Grupo
Articulo 11. Para la instalaciéon del Grupo Interdisciplinario, Ia Presidencia deberd

convocar a sesion. Con el acta que se levante de la sesién guedard formalmente
constituido como dérgano colegiado.

Capitulo Il

Objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinarlo

Objeto
Articulo 12. El Grupo Interdisciplinario tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que infegran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar
con las dreas productoras de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de

valoracién documental y qgue, en conjunto, conforman el Catdlogo de
Disposicion Documental.
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Afribuciones
Articulo 13. Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario ademds de las sefialadas

en el articulo 52 de la Ley de Archivos, las siguientes:

. Andlizar las modificaciones o actualizaciones al Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental que
presenten las dreas generadoras de la informacién;

ll. Revisar y aprobar la propuesta de fichas técnicas de valoracidon de las
series documentales del sujeto obligado, elaboradas por el Coordinador de
Archivos y las unidades productoras de la documentacion;

lll.  Andlizar, emitir comentarios y observaciones al Catdlogo de Disposicidon
Documental propuesto por el Area Coordinadora de Archivos para su
posterior publicacién en los portales de transparencia estatal y nacional,
de conformidad con la normativa aplicable;

IV. Aprobar el acta de cada sesién para recabar la firma de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario;

V. Aprobar en la Ultima sesidn de cada anualidad, el calendario de sesiones
ordinarias del afo siguiente;

VI.  Aprobar en la primera sesion de cada afo, el informe anual de los
resultados obtenidos en las actividades realizadas por el Grupo
Interdisciplinario; y

VIl. Las demds que se definan en otras disposiciones y que no contravengan a
lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos.

Afribuciones de la Presidencia
Articulo 14. Corresponderd a la persona titular de la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario:

I.  Convocar alas sesiones, por conducto delsecretario{a);
il.  Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
lll.  Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dig;
IV. Presentar el plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién documental;

V. Presentar, para su aprobacion, el calendario anual de sesiones ordinarias
del Grupo Inferdisciplinatio:

VI. Presentar al Grupo Interdisciplinario el informe anual de los resultados
obtenidos, en la primera sesidén del afo siguiente;
VII. Emitir voto dirimente en caso de empate;
VII. Presentar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario los asuntos que se

consideren relevantes, o aquellas disposiciones que se vinculen con
atribuciones sustantivas:
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Xl

Presentar el Cuaadro General ae Clasificacion Archivistica como Insumo
para la generacion del Catdlogo de Disposicion Documental;

Integrar y actudlizar el Catdlogo de Disposicion Documental; y

Las demdas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Atribuciones del Secretario{a)

Articulo 15. El o la secretaria del Grupo Interdisciplinario tiene las siguientes
atribuciones:

Io

.
.

Iv.

VL.

Convocar a sesion del Grupo Interdisciplinario por instruccion de la persona
titular de la Presidencia mediante el correo institucional o personal;
Elaborar el acta de la sesidon que corresponda;

Recabar la firma de los y las integrantes del acta correspondiente dentro
de los cinco dias hdbiles siguientes a la celebracion de la sesion;

Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos;

Coordinar la integracion y resguardo de las actas de sesion y del
seguimiento de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario; y

Las demds que le encomiende el Grupo Interdisciplinario a través de la
persona titular de la Presidencia.

Afribuciones del Area Juridica

Articulo 16. La persona titular del Area Juridica deberd:

L

III.

Iv.

Conocer el marco normativo aplicable a la institucion, como leyes,
reglamentos, decretos de creacion, lineamientos, reglas de operacion,
criterios, circulares, contratos o convenios nacionales, estatales o
municipales;

Elaborar y mantener actualizado el compendio de la normativa de la
institucion;

Aplicar la normativa archivistica para la correcta valoracién, vigencia vy
disposicion documental;

Redlizar entrevistas con el personal de las unidades administrativas
productoras de la documentacion para el levantamiento de la
informacion, desde el punto de vista juridico, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas &reas realizan y las series
documentales identificadas;

Emitir opinidn respecto a que los valores documentales y plazos de
conservacion de las series documentales que conforman el Catdlogo de

Disposicion Documental, estén alineados al marco normativo interno del
sujeto obligado;




image12.png
VILI.

Emitir opinion, de conformidad con la entrevista, a las unidades
administrativas productoras de la documentaciéon y a la investigacion
efectuada a la normativa archivistica y de la institucion aplicables; y

Participar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdiseiplinario para la
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental.

Atribuciones del Area Coordinadora de Archivos

Articulo 17. Durante el proceso de integracion y actualizaciéon del Catdlogo de
Disposicién Documental la persona titular del Area Coordinadora de Archivos,
ademdads de las establecidas como Presidente, tendrd Ias siguientes:

Iv.

VL

VIL.

Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:
a) Un calendario de visitas e inspeccicnes a las areas productoras de la
documentacion, tanto como para el levantamiento de informacion,
segun lo requiera la carga de trabajo en esta materia, como para
verificar que las series documentales plasmadas en las fichas técnicas
de valoracion coincidan con las establecidas en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y la documentaciéon producida; y
b) Un calendario de reuniones de trabajo del grupo interdisciplinario.
Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre
otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion,
formato de ficha técnica de valoracion documental validado por el
Archivo General del Estado, normatividad de la insfitucion, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos vy manuales de gestion de
calidad;
Redlizar entrevistas al personal de las unidades administrativas productoras
de la documentacion, para el levantamiento de la informacidn y elaborar
una propuesta de fichas técnicas de valoraciéon documental, de acuerdo
al formato establecido por el Archive General del Estado de Guanajuato,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas
areas realizan y las series documentales identificadas;
Coadyuvar con los o las representantes del drea Juridica y del Organo
Interno de Control, en la elaboracion del informe de inspeccion;
Emitir opinion respecto a que los valores documentales y plazos de
conservacion de las series documentales que conforman el Catdlogo de
Disposicion Documental, estén alineados al marco normativo interno del
sujeto obligado;
Integrar el Catdlogo de Disposicion Documental y remitir para autorizacion
del Grupo Interdisciplinario;
Recibir y analizar las propuestas de modificacién o actualizacidon del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
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VIIL.

IX.

Xl.

Xil.

Documental que presenten las areas generadoras de la informacion, y en
su caso, poner a disposiciéon del Grupo Interdisciplinario para adecuar las
fichas técnicas de valoracién documental;

ideniificar las series documentales del Caldlogo de Disposicion
Documental, con valores secundarios: evidencial, testimonial e informativo,
en colaboracidn con el responsable del archivo histérico, en su caso;

Si derivado de las entrevistas o inspecciones que realice detecta u observa
iregularidades con respecto a la desaparicidén, destruccidn, mal uso o
deterioro de la documentacién, deberd dar aviso al Organo intermno de
Control;

Integrar en expedientes toda la informacién generada con motivo del
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario;

Elaborar el informe anual de los resultados obtenidos de las actividades
realizadas por el Grupo Interdisciplinaiio; y

Conformar y organizar el archivo de tradmite del Grupo Interdisciplinario y
realizar las transferencias primarias de acuerdo a la normativa archivistica.

Afribuciones del Area de Planeacién o mejora continua

Articulo 18. La persona fitular del Area de planeacién o mejora continua deberd:

,v?

VL.

Elaborar o actualizarlos manuales de organizacién y de procedimientos del
sujeto obligado como insumo para coadyuvar en la valoraciéon
documental o el Sistema de Gestion Integral (SGI}, segin sea el caso, de
cada sujeto obligado;

Difundir los manuales de organizacidén y de procedimientos a las y los
servidores publicos del sujeto obligado;

Aplicar la normativa archivistica para la comrecta valoracién, vigencia vy
disposicidbn documental;

Realizar entrevistas a) personal de las unidades administrativas productoras
de la documentaciéon para el levantamiento de la informacién, verificando
que exista correspondencia entre lo establecido en los manuales y las
series documentales identificadas;

Emitir opinién respecto a que los valores documentales y plazos de
conservacion de las series documentales que conforman el Catdlogo de
Disposicion Documental, estén alineados al marco normativo interno del
sujeto obligado; y

Participar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario para la
elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental.

Afribuciones del Area de Tecnologias de la informacién

Articulo 19. La persona titular del Area de Tecnologias de la informacién debera:
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Iv.

Coadyuvar con el area Coordinadora de Archivos en la elaboracion del
formato electrénico basado en la informacién fisica del Catalogo de
Disposiciéon Documental;

Promover ia automatizaciéon de los documenios generados pot el Giupo
Interdisciplinario;

Establecer las herramientas o los medios que permitan mantener en
comunicacioén a la Coordinacién de archivos, con las personas enlaces de
las unidades administrativas productoras de la documentacion y el Grupo
Interdisciplinario; y

Digitalizar el concentrado o estadistica de la informacién mas solicitada via
acceso a la informacién y derecho de peticidon del sujeto obligado
elaborada por la Unidad de Transparencia y ponerla a disposicion de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario para la toma de decisiones.

Afribuciones de la Unidad de Transparencia

Articulo 20. La persona titular de la Unidad de Transparencia debera:

1.

Iv.

Dar a conocer a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario los
acuerdos de clasificacién de la informacién, confidencial o reservada; asi
como el indice de expedientes reservados;

Elaborar un concentrado o estadistica de la informacién mas solicitada via
acceso a la informacién del sujeto obligado, para la valoracion
documental;

Verificar que los plazos de conservacion de las sefies documentales
producidas por el sujeto obligado correspondan al concentrado
estadistico de la fraccidn anterior;

Participar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario para la
elaboraciéon de las fichas técnicas de valoracion documental; y

Opinar sobre Igs sefies documenicles del Catdlogo de Disposicién
Documental, con posibles valores secundarios: evidencial, testimonial e
informativo.

Atribuciones del Organo interno de Control

Adiculo 21. La persona titular del Organo interno de Controf debera:

Vigilar la correcta aplicacién de la normatividad en materia archivistica;
Opinar respecto de los valores documentales y plazos de conservacidon que
deban asimilarse a la informaciéon contenida en los expedientes de
auditorias realizados por su cuenta o por otros Organos de Control;

Ejecutar procesos de revision por cuenta propia o conjuntamente con la
Coordinacién de Archivos, para verificar el cumplimiento de las
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V.

VL.
VII.

disposiciones en materia de gestion archivistica, determinar y dar
seguimiento a las observaciones o recomendaciones como resultado de
las mismas y en su caso ejecutar sus atribuciones en materia de derecho
disciplinario;

Conocer y opinar respecto de los resultados que se plasmen en el informe
de inspeccidn;

Opinar respecto de los valores documentales y plazos de conservacion de
las series documentales que conforman el Catdlogo de Disposicion
Documental, en dalineacion con las disposiciones materia de su
competencia;

Participar en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario; y

Opinar sobre las series documentales del Catdlogo de Disposicion

Documental, con posibles valores secundarios: evidencial, testimonial e
informativo.

Atribuciones de las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion

Articulo 22. Las personas titulares de las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacion deberan:

Io

".

"Io

V.

Brindar al responsable del drea Coordinadora de Archivos las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental;

Identificary determinar la trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en
el marco normativo que los facultq;

Investigar los antecedentes de cada una de las series documentales que
producen, para identificar su evolucién y contribuir a la valoracién
secundaria;

Integrar sus expedientes por serie documental en orden logico vy
cronolégico, con portada de identificacion, foliados y registrados en
inventario documental, para la toma de decisiones del Grupo
Interdisciplinario; y

Establecer los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y la

disposicion documental de las series documentales que produce y ponerlos
a consideracion del Grupo Interdisciplinario.

Asesoria

Articulo 23. El Grupo Interdisciplinario podrd recibir asesoria de un especialista en
la naturaleza y objeto social del sujeto obligado, guien fungird como invitado.
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Las y los asesores opinaran en el ambito de su competencia sobre los asuntos que
se tfraten en las sesiones del Grupo Interdisciplinario, de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia, y suscribirdn las actas de cada sesiéon como
constancias de su parficipacion. Tendrén derecho a voz, pero no a voto.

El sujeto obligado podrd realizar convenios de colaboracién con instituciones de
educacién superior o de investigacion para garantizar lo dispuesto en el primer
pdrrafo.

Atribueiones de ias personas invifadas
Articulo 24. Las personas invitadas tendrdn las siguientes atribuciones:

I. Partficipar en las sesiones a las que hayan sido convocadas a peticion
del Presidente, para aclarar aspectos técnicos o administrativos que se
le hayan dado a conocer previamente en la convocatoria y que estén
relacionados con los asuntos sometidos a consideracion del Grupo
Interdisciplinario;

Il.  Emitir sus comentarios por escrito y agregarlos al acta de sesion;

ll. Firmar las actas de las sesiones a las que asistan en su calidad de
invitadas;

IV. Identificar la trascendencia de los documentos que conforman las series
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo
el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco
normativo que los faculta; y

V.  Emitir opinion respecto a los valores, la vigencia, plazos de conservacion
y disposicidon documental de las series documentales.

Capitulo IV
Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Sesiones del Grupo Interdisciplinario
Articulo 25. Las sesiones son el espacio de coordinaciéon, colaboracién, didlogo,
estudio, andlisis y deliberacion de los asuntos que sean competencia del Grupo
Interdisciplinario. Se celebrardn en forma presencial o virtual.

Tipos de sesiones
Articulo 26. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario podrdn ser:

.  Ordinarias: Las que deban celebrarse cada cuafro meses, excepto cuando
no existan asuntos a tratar; v
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. Extraordinarias: Seran aquellas convocadas por la urgencia de los asuntos

a tratar que deban resolverse y no puedan esperar a ser desahogados en
sesion ordinaria.

Articulo 27. Para la celebracion de las sesiones del Grupo Interdisciplinario y a

solicitfud de cualquiera de sus infegrantes, la persona titular de la Presidencia por
conducto de la o el secretario convocard, conforme a los siguientes plazos:

. Para las sesiones ordinarias, por lo menos con cinco dias hdbiles de
anticipaciéon aia fecha que se fije para la celebracién de la sesiéon; y

ll. Para las sesiones extraordinarias, por lo menos con un dia hdabil de
anticipacion a la fecha que se fije para la celebracion de la sesion.

Convocatoria
Articulo 28. La convocatoria de la sesion, ya sea ordinaria o extraordinaria, serd

emitida por la persona fitular de la Presidencia, a través de oficio o por correo
electrénico, y deberd contener el dia, hora y la modalidad en que se celebrarad,
la mencién de ser ordinaria o extraordinaria, adjuntando el orden del dia para ser
desahogado.

Dicha convocatoria se acompafiard de los documentos y anexos necesarios para
la revisién y andlisis de los asuntos contenidos en la misma.

Quorum
Articulo 29. Se considerardn vdlidas las sesiones en las que se cuente con la

asistencia de la mitad mds uno de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Cuando no se cuente con el quorum requerido, la persona fitular de la
Presidencia del Grupo Interdisciplinario citard nuevamente a sesién en un plazo
maximo de tres dias hdabiles, emitiendo la convocatoria respectiva a las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario, fijiando fecha y hora para llevar a cabo la
sesion, lo que se hard constar en el acta correspondiente.

Desarrollo de las sesiones
Articulo 30. El desarrollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario serd el

siguiente:

. Verificaciéon del quérum legal;
ll. Bienvenida
lll. Lecturay aprobacién del orden del dia;
IV. Verificar el estatus de la firma del acta de la sesién anterior, y en caso de
qgue no esté firmada, proceder a la firma correspondiente;
V. Seguimiento alos acuerdos aprobados;




image18.png
Desahogo y aprobacion, en su caso, de los temas contenidos en el orden

del dia;
VIl. Asuntos generales; y
Vil. Cierre de la sesion.

Volaciones
Articulo 31. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario se tomardn por mayoria de
votos de sus integrantes, o de los suplentes presentes. Se asentard en el acta el
sentido de la votacion y los acuerdos seran obligatorios para las personas

integrantes que no hayan asistido a la sesién, haciéndolos de su conocimiento
para su cumplimiento.

En caso de empate, la persona titular de la Presidencia del Grupo Interdisciplinario
tendrd voto dirimente.

Forma de emisién del vofo
Articulo 32. Los y las integrantes del Grupo Interdisciplinario expresardn su voto
levantando la mano en |as sesiones.

Actas y evidencia de las sesiones
Articulo 33. De cada sesion se elaborard un acta que contendrd el nimero, tipo

de sesion, lugar, fecha, hora de celebracion, orden del dia, el nombre, cargo y
firma de las personas asistentes, asi como los acuerdos que se hayan tomado con
los nombres de los y las responsables para su cumplimiento, y la fecha de estos.

De ser posible las sesiones del Grupo Interdisciplinario, en caso de ser presenciales
o virtuales, podran grabarse como evidencia de las actuaciones del mismo, o
bien, redlizar capturas de pantalla.

Transitorio

Inicio de vigencia
Unico. Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor al siguiente dia de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Guanajuato.

Dado en ia Civdad de Guanajuato, Guanajuato, alos 23 dias del mes de abril del
2021.

Encargad?/del despacho de\la Unidad de

Directora General del Archivo General
del Poder Ejecutivo
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