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Corfundamento en el articulo tercero fransitorio de la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Estado y los Municiplos de Guanajuato, 13 de la Ley Orgénica del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato y el articuio 11

fraccién VII del Reglamento Interior del propio Tribunal, el Pleno de este Organo
Jurisdiccional emite el sigulente:

REGLAMENTO EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capjtulo |
Disposiciories Generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases para garantizar la
proteccion de los datos personales que se enduentren en poder del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Guanajuato, en los términos establecidos en la Ley de Proteccidon
de Datos Personales para el Estado y los Munitipios de Guanajuato.

£ Tribunal de lo Contencioso Administrativo el Estado de Guanajuato, a través de su Unidad
‘dk Acceso a la Informacién Puablica, garanfizard la seguridad en el tratamiento de datos
personales y evitard su alteracidn, pérdida, inexactitud o acceso no autorizado.

Articulo 2. Para los efectos del presente R¢glamento, ademads de las definiciones contenidas

en el articulo 3 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, se entendera por:

. Ley: Ley de Proteccién de Datos Persondles para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

ll. Reglamento: Reglamento en Materia de Proteccién de Datos Personales del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato;

lll. Servidores publicos obligados: Servidores publicos que en términos de lo dispuesto por el
presente reglamento, deban realizar procesos en materia de protecciéon de datos personales; y

IV. Tribunal: Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato;

V. Unidad: Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Guanajuato.

VI. Unidades Administrativas: Las dreas administrativas y jurisdiccionales comprendidas dentro
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato;

Articulo 3. Compete a la Unidad la correccidn, cancelacidn y cesion de datos personales con
que cuente el Tribunal, de conformidad con lo que se establezca en la Ley y este Reglamento.
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Corfesponde a las Unidades Administrativas la obtencion de los datos personales respectivos,

de acuerdo a las atribuciones que les sefiala el Tribunal, la Ley, este Reglamento y demds
disposiciones aplicables.

Articulo 4. Ademds de lo previsto en fa Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

para el Estado de Guanajuato y sus Municipies y la Ley Organica del Tribunal, la Unidad tendra
las siguientes atribuciones:

|. Elaborar el formato para la obtencién de datos personales, asi como el de correccién y
cancelacién de éstos;

Il Elaborar y mantener actualizado un registro sobre las solicitudes relacionadas con informes,
correcci6n y cancelacién de datos personales, ¥

lIl. Remitir al Instituto de Acceso a la Informaién Publica, cada seis meses, el registro de datos
‘personales con que cuente, para los efectos del articulo 23 de la Ley.

Capitulo Il

Del Tratamfentq de Datos Personales

Articulo 5. Las Unidades Administrativas, para obtener del titular datos personales, deberan
hacerle de su conocimiento, en forma escrita. lo siguiente:

I. La mencién expresa de que los datos necabados serdn protegidos en términos de lo
dispuesto en la Ley y este Reglamento;

I. La finalidad del banco de datos personales;
lil. El fundamento legal para recabarlos; y
IV. El derecho de otorgar su consentimiento para la cesién de datos.

El consentimiento del titular para la cesion de datos se plasmard de manera autdgrafa o con
huella digital cuando no sepa escribir, y deberd constar en el formato correspondiente.

Articulo 6. En los documentos de registro de datos personales a cargo de las Unidades
Administrativas deberdn quedar asentadas, de forma legible, las siguientes advertencias:

I. Del caracter obligatorio o facultativo de proporcionar los datos persondles y las
consecuencias de ello; y

Il. De la posibilidad de solicitar informes, correccidn, cancelacin'y consentimiento a la cesion.
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AMiculo 7. Cuando las Unidades Administrativas obtengan datos personales via telefénica o a
través de medios electrdnicos, deberdn hacer del conocimiento del titular la informacién
sefalada en el articulo 5 de este Reglamento. En todo caso, cuando se obtenga informacién
por estos medios, se podrd solicitar del titular, el consentimiento para la cesidn de sus datos
personales, lo cual deberd constar en el formato respectivo.

Articulo 8. £n todo contrato que celebre el Ttibunal, para el tratamiento de datos personales
se establecerd una cldusula en la que se consigne que el prestador de servicios con el que se
celebre el contrato, no podra utilizarlos para fihes distintos para los cyales se le transmitieron.

En el contrato deberdn quedar establecidas ademias las medidas que deberd observar el

prestador de servicios para conservar Ia segufidad, confidencialidad e intransmisibilidad de los
datos personales.

Capitulo Il

Del Procedimiento para el Informe, Correctién, Cancelacién, Cesién y Revocacién de Datos
Pefisonales

" "Artfeulo 9. Sin perjuicio de lo que dispongdn otras leyes, s6lo el titular o su representante
#hdrd derecho a solicitar a la Unidad:

. Informes de los datos personales que I¢ conciernan y que obren en archivo o banco de datos
;ﬁé{’erminado;

Il. La correccién o cancelacién de {os datds personales que le conciernan, contenidos en
archivo o banco de datos determimado; Yy

ll. Conocer la identidad de los terceros a qlienes se hayan cedido sus datos, asi como las
razones que motivaron el pedimento de la migma.

Articulo 10. Las solicitudes de informe, correction, cancelacién, cesién y revocacion de datos
personales se tramitardn por escrito ante la Unidad en el formato que ésta determine, y
deberdn contener como minimo:

I. Nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones, el que deberé estar ubicado en
la ciudad de Guanajuato. Si no se sefiala domicilio, la Unidad practicard las notificaciones en el
tablero de avisos del Tribunal;

Il La descripcidn clara y precisa de lo solicitado;

Hit. ka modalidad en que el solicitante desee que le sean entregados los informes a que se
refiere el articulo 10 fraccién | de la Ley;
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.8t o solicitado es la correccion de datos personales, se deberan anexar los datos correctos y
la documentacion que acredite la veracidad y exactitud de los que se proporcionan, cuando la
naturaleza del dato personal permita contar con tal documentacién; y

V. Si se solicita complementar los datos personales que obren en poder de las unidades, se
deberé4 indicar la informacién faltante.

Articulo 11. Para acreditar la identidad del titular, deberd presentar original del documento
ofictal que lo identifica o copia certificada arte Notario Publico, dejando copia debidamente
cotejada en el expediente respectivo y copia $imple para su cotejo, de! documento oficial con
el cual acredite su personalidad. Tratdndose de representante legal, deberd presentar los
mismos documentos que se le exigen al titulat de los derechos y original o copia certificada del
instrumento notarial que le haya sido entregddo para su propia identificacidn, dejando copias
simples debidamente cotejadas para su integracién al expediente.

#rticulo 12. Cuando las solicitudes cumplan con todos los requisitos de la Ley y este
Reglamento, la Unidad requerird a la Unidad Agministrativa que corresponda, para que dentro
desiffs diez dias habiles siguientes al requerimignto:

J/Remita el informe de datos personales corréspondiente o exponga las razones por las cuales
es necesario ampliar el plazo para su entregajflo

‘RAL
‘. Analice la procedencia de la solicitud de cprreccion o cancelacion de datos personales.

Articulo 13. Para el andlisis de la procedencia a que se refiere la fraccion 1l del articulo
anterior, la Unidad Administrativa geftrespandiente deberd tomar en cuenta los datos
personales proporcionados por el titular, a efecto de verificar que lo solicitado sea procedente.

Articulo 14. Si lo solicitado resulta procedente, la Unidad Administrativa lo comunicard a la
Unidad a efecto de que esta ultima emita la resolucién correspondiente y notifique
personalmente al solicitante el sentido de la resolucién, dentro del plazo de treinta dias
habiles posteriores a la recepcidn de la solicitud.

De resultar improcedente la correccion, la Unidad notificard al interesado su determinacion,
expresando las razones y fundamentos, dicho plazo no excederd de treinta dias habiles
contados a partir de la recepcidn de la solicitud respectiva.

Articulo 15. La cesidn de datos podra realizarse por la Unidad, siempre y cuando se cuente con
el archivo o banco de datos que contenga los datos personales correspondientes y se
observard lo establecido en |a Ley y este Reglamento.

Articulo 16. La Unidad deberd informar al titular la identidad del cesionario y 1as razones que
motivaron el pedimento de la cesion mediante oficio, el cual debera ser entregado en el dltimo
domicilio que se tenga registrado.
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844~ Unidad no tiene domicitio registrado del titular de los datos personales, o ya no se
encuentra en él, dard a conocer la informacion a que se refiere el pdrrafo anterior, por medio
del tablero de avisos del Tribunal, dentro de los diez dias hibiles siguientes al momento en que
se haya hecho la cesidn.

Articulo 17. La cesi6n de datos podrd comprender datos persbnales de un titular o de varios de
ellos, haciéndose constar cualquiera de los dos supuestos conforme a lo establecido en el
articulo 14 de este Reglamento.

Articulo 18. El titular hara constar su consentimiento pdrh la cesion de datos en el formato
correspondiente, firmdndolo o plasmando su huella digital, cuando no sepa escribir, en cuyo
€aso esta circunstancia quedara debidamente asentada en el formato.

Articulo 19. Para la cesion de datos la Unidad debera inkegrar un expediente, el cual deberd
‘contener:

"i*.- Copia del documento en que conste el consentimfento del titular; y

4, Una breve descripcién de la congruencia que gliarda la cesién de datos con la finalidad para
1d cual se obtuvieron los datos personales.

Mrticulo 20. El aviso o notificacion que realicesel particalar para revocar el consentimiento para
12 cesién de datos, deberd presentarse antela Unidad.

Articulo 21. A toda solicitud de revocacién del consentimiento para 1a cesion de datos, deberd
recaer respuesta por parte de la Unidad, dentro de log diez dias habiles siguientes al momento
en que se haya hecho la solicitud de revocacién.

Articulo 22. ta revocacion del consentimiento de tesion de datos que realice el titular,
unicamente surtird efectos en aquellos datos personales que se vinculen a la finalidad del
tramite o servicio para la cual fueron obtenidos.

Articulo 23. En toda revocacién del consentimiento de cesion de datos, se deberd anotar en el
archivo o banco de datos en que consten los datos personales correspondientes, una leyenda
que haga constar tal situacidn.
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TRANSITORIO

'ARTICUEO UNICO. El presente reglamento entrari eny vigor el cuarto dia siguiente %l de su
publicalién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado

. Dado en la sede del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato,
en la-ciudad de Guanajuato, Guanajuato a los 28 dias del mes de agosto del afio 2013,

El Pleno del/Tribunall

Lic, Artdiro-tara Martinez
‘Magistrado de I3 PYimera Sala

Lic. Vicente de Jesus
Presidente §

§,5§_ ETARIA GENERA|
IE ACUERDOS



