TRIBUNAL
DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE GUANAJUATO

El Consejo Administrativo del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Guanajuato, en ejercicio de las atribuciones establecidas por el articulo 81 de
la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; en relacién con los diversos
2, 11, fraccion I, 38, 39, fracciones Xl y XV, de la Ley Organica del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato; 45 y 50, fraccién |, del
Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato, y en observancia a lo dispuesto por los articulos 10 y 55 de la Ley
para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

CONSIDERANDO

El articulo 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, mandata a los entes publicos que figuran
como sujetos obligados a sus disposiciones —entre los cuales se encuentra el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato—, la optimizacién en
la aplicacién de los recursos en conceptos del gasto corriente.

Para efectos de lo anterior, la norma en cita dispone que deberan observarse
criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal; los cuales han sido
materia de los lineamientos correspondientes, emitidos por el Consejo
Administrativo antes del treinta y uno de enero de cada ejercicio fiscal.

Asi, el logro del cometido impuesto por la norma, infiere que debe sujetarse a
disposiciones que, con claridad, definan los mecanismos y controles con que se
ejecutara el gasto corriente, buscando eficientarlo y comprobar su ejecucion
adecuadamente.

Consciente de ello, el Consejo Administrativo de este 6rgano de justicia, como
parte de una linea estratégica que cumplimente el mandato a que le constrifie el
articulo 6 de la ley estatal de responsabilidades administrativas, de crear y
mantener condiciones estructurales y normativas que permitan su adecuado
funcionamiento y la actuacién ética y responsable de cada persona servidora
pUblica, se ha dado a la tarea de la revision y actualizacion de las disposiciones
normativas internas.

Asi, en lo que respecta a los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina Presupuestal vigentes, el proceso de revisiébn y actualizacion ha
derivado en un nuevo instrumento, en donde se conservan los tépicos
anteriormente regulados, pero se clarifican sus disposiciones y contenidos, atentos
a la fecha limite que para su emision mandata la reciente reforma al precepto legal
citado, que constrifie a emitirla antes del treinta y uno de diciembref)
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En atencibn a los razonamientos y fundamento invocado, se expiden los
siguientes:

Lineamientos de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal 2021

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto de los lineamientos
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la optimizacién de
los recursos del gasto corriente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Guanajuato, de conformidad con lo establecido por el articulo 55 de la Ley para
el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Glosario de términos
Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Adecuaciones presupuestales: Las modificaciones a los calendarios
presupuestales, las ampliaciones y reducciones al presupuesto de egresos
aprobado para el Tribunal mediante movimientos compensados, siempre que
permitan un mejor cumplimiento de los objetivos y metas de los programas
presupuestarios a cargo;

Il. Clasificador por Objeto del Gasto: Documento que ordena e identifica en
forma genérica, homogénea y coherente los recursos humanos, materiales,
tecnologicos y financieros, asi como los bienes, servicios y obras publicas que las
unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal demandan para el
desarrollo de sus actividades, asi como para el cumplimiento de los objetivos y
metas programadas;

lll. Comision oficial: Es la tarea o funcion temporal conferida al personal de las
unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal para que realicen o
desarrollen actividades en un sitio distinto a su lugar de adscripcion;

IV. Consejo Administrativo: Consejo Administrativo del Tribunal, {

V. Direccion Administrativa: Direccion Administrativa del Tribuna?

X
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VI. Fondo revolvente: Mecanismo presupuestal que la Direccion Administrativa
del Tribunal autoriza expresamente a las unidades jurisdiccionales vy
administrativas de este, que asi lo requieran, para que cubran compromisos de
caracter urgente o de poca cuantia, derivado del ejercicio de sus funciones;

VIl. Gasto corriente: Los gastos de consumo o de operacion, el arrendamiento de
la propiedad y las transferencias otorgadas a los otros componentes
institucionales del sistema economico, para financiar gastos de esas
caracteristicas;

VIIl. Gastos a reserva de comprobar: Recursos que se otorgan a las unidades
jurisdiccionales y administrativas del Tribunal para la realizacion de eventos y
comisiones relacionadas con el cumplimiento de sus funciones, cuya
comprobacion no debe de exceder los plazos preestablecidos;

IX. Lineamientos: Lineamientos de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato
para el Ejercicio Fiscal 2021,

X. Lugar de adscripcion: Es aquél en el que se encuentra ubicado el centro de
trabajo del personal comisionado;

Xl. Pasajes: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte del
personal comisionado, por cualquiera de los medios usuales y en cumplimiento de
la funcién publica, excluyendo la renta de medios de transporte;

Xll. Personal comisionado: El personal de las unidades jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal designado para realizar una comisién oficial,

Xlll. Tarifas: Monto diario que por concepto de gastos comprobables por
comisiones oficiales con cargo a la partida de viaticos sera asignado al personal
comisionado, atendiendo a su nivel tabular y tiempo de comision;

XIV. Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, y
XV. Viaticos: La subvencion a las personas servidoras publicas en dinero,
especie o cualquier otro analogo, otorgados de manera extraordinaria por la

comision de eventos fuera de su lugar de prestacién de funciones y que no forman
parte de la remuneracion integrada/
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Sujetos de los lineamientos
Articulo 3. Estan sujetas de los presentes Lineamientos, las unidades
jurisdiccionales y administrativas que integran el Tribunal.

Ejercicio del Gasto
Articulo 4. La Direccion Administrativa del Tribunal debera observar que el
ejercicio del gasto publico se sujete a los capitulos, conceptos y partidas del
Clasificador por Objeto del Gasto vigente, que se difunda en la pagina electrénica
institucional.

Legislacion aplicable
Articulo 5. Toda erogacion de recursos publicos asignados al Tribunal, asi como
sus ingresos propios, debera sujetarse a la normatividad aplicable, a lo previsto en
estos Lineamientos y demas instrumentos administrativos que en su caso emita el
Consejo Administrativo.

Interpretacion para efectos administrativos
Articulo 6. La Direccion Administrativa del Tribunal, en el ambito de su
competencia y salvo disposicion en contrario, esta facultada para interpretar los
presentes Lineamientos para efectos administrativos.

Capitulo Il
Disposiciones de Racionalidad y Austeridad en el Ejercicio
del Gasto Publico

Seccion Primera
Servicios Personales

Contratacion de servicios profesionales por honorarios asimilados a salarios
Articulo 7. La contratacion de servicios profesionales por honorarios asimilados
se sujetara a lo dispuesto por el articulo 87 bis de la Ley para el Ejercicio y Control
de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Para efectos de la fraccion Il del citado numeral, la contratacion de prestadores de
servicios para realizar actividades que se puedan llevar a cabo por el personal
adscrito a las unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal, debera estar
debidamente justificada y autorizada por el Consejo Administrativo.
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Articulo 8. Todo evento de capacitacion o reunion de trabajo que afecte las
partidas de capacitacion o congresos, debera respaldarse con la relacion
debidamente firmada del personal que participo, asi como evidencia del evento,
como fotografias, video, constancias de participacion, entre otros.

Seccion Segunda
Servicios Generales

Adquisiciéon de herramientas de trabajo
Articulo 9. La adquisicion de herramientas de trabajo para el personal del
Tribunal, sera autorizada conforme al acuerdo emitido por el Consejo
Administrativo en el que se expresan los importes maximos para que quien ocupe
la Presidencia del Tribunal, la persona titular de la Direccion Administrativa, el
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios y el mismo Consejo Administrativo, puedan autorizar procedimientos de
contrataciéon siguiendo lo establecido en la Ley del Presupuesto General de
Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2021, conforme a lo
siguiente:

l. Sélo se autorizan las compras de uniformes para el desempefio de funciones
oficiales, para el personal que presta atenciéon directa a la ciudadania, la
realizacién de actividades deportivas, asi como equipos y prendas de proteccion
civil;

Il. La adquisiciéon y/o renovaciéon de equipo de computo sera aprobada por el
Consejo Administrativo, previo informe de la Coordinaciéon de Informatica donde
justifique la necesidad de la misma; y

lll. La adquisicion de vehiculos se realizara en funcion de las actividades vy
necesidades del servicio de las unidades jurisdiccionales y administrativas del
Tribunal; atendiendo a la suficiencia presupuestal y autorizacién del Consejo
Administrativo.

Quien ocupe la Presidencia del Tribunal realizara la asignacién del parque
vehicular existente, considerando las necesidades y atribuciones de las areas que
integran este 6érgano de justicia.

Reparacion y robo de bienes muebles
Articulo 10. Las personas resguardantes de bienes muebles seran responsables
de las reparaciones y/o reposiciones ocasionadas por el uso indebido o negligente
de los mismos. Cualquier incidente al respecto debera reportarse a la Direccion
Administrativa al dia habil siguiente al sucesc? "
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En el caso de robo o extravio de algin bien mueble debera de reportarse a la
Direccion Administrativa y a la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, en el mismo plazo senalado en el parrafo anterior, asi como realizar la
denuncia ante la autoridad correspondiente, entregando copia de la misma al
Consejo Administrativo para su valoracion.

En el supuesto de robo o extravio sefialado en el parrafo anterior el Consejo
Administrativo determinara el tratamiento a seguir.

Llamadas internacionales o con cargo
Articulo 11. Las llamadas en telefonia fija de larga distancia internacional o a
numero telefénico que genere un cargo, se realizaran mediante la asignacion de la
clave correspondiente, otorgada por la Coordinacion de Informatica, y estaran
restringidas a asuntos estrictamente oficiales. '

Las llamadas no oficiales que generen un cargo, seran cubiertas por quien las
realice.

La Direccion Administrativa, a través de la Coordinacion de Informatica, estara
encargada de llevar en bitacoras el control de las llamadas no oficiales que
generen costo y de realizar el descuento a quien las haya hecho.

Pago de servicios telefénicos
Articulo 12. Se encuentra prohibido el pago de tarjetas, recargas o cualquier otro
servicio telefénico, salvo que resulte estrictamente necesario, en cuyo caso lo
justificara asi la persona titular del area solicitante, correspondiendo a la Direccion
Administrativa, la evaluacién de la necesidad y, en su caso, la autorizacion.

Servicio de telefonia movil
Articulo 13. Queda prohibida la contratacién de lineas telefénicas moviles con
cargo al presupuesto del Tribunal. Para la comunicacion entre el personal adscrito
a las unidades jurisdiccionales y administrativas, se privilegiara el uso de recursos
de internet institucionales.

Dotacion de Combustible
Articulo 14. La dotacion mensual de combustible que se asignara por vehiculo,
estara sujeta al siguiente tabulador:

Unidad jurisdiccional o administrativa Dotacion mensual de combustible
Salas $6,450.00
Coordinacion de Actuarios $4,300.00
Direccion Administrativa y Secretaria General $4.125.92
de Acuerdos

Mo
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Coordinacion de la Unidad de Defenscria de $2.840.00
Oficio y Defensorias de Oficio Regionales e

Secretaria Técnica de Presidencia $2,450.00

Instituto de la Justicia Administrativa y Organo $2 165.00
Interno de Control ’ )

El monto asignado podra ser modificado por el Consejo Administrativo, previa
justificacion de la unidad jurisdiccional o administrativa, estando sujeto a
suficiencia presupuestal.

De manera extraordinaria, por causa justificada, la Direccion Administrativa podra
autorizar el pago de recargas de combustible realizadas por medio distinto a la
tarjeta de telecarga asignada, previa comprobacion mediante la emisién de la
factura correspondiente.

A excepcion de los vehiculos asignados a las personas titulares de las
magistraturas, estan prohibidas las cargas de combustible los fines de semana y
dias festivos, salvo autorizaciéon expresa de la Direccién Administrativa.

La Direcciébn Administrativa revisard mensualmente el saldo del consumo de
combustible de los vehiculos oficiales, a fin de complementar la dotacion
correspondiente al mes siguiente.

La dotacion de combustible debera usarse exclusivamente en el vehiculo al que se
asigno.

No se autorizaran pagos de combustible para vehiculos particulares.

Dotacién extraordinaria de combustible
Articulo 15. Las unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal deberan
justificar a la Direccion Administrativa los montos de dotacion extraordinaria de
combustible que soliciten, de acuerdo a sus funciones y actividades.

Bitacora de traslados en vehiculos oficiales
Articulo 16. A excepcién de los vehiculos asignados a las personas titulares de
las magistraturas, las personas titulares de las unidades jurisdiccionales y
administrativas que tengan en resguardo un vehiculo propiedad del Tribunal,
deberan presentar a la Coordinacion de Servicios Generales y Recursos
Materiales dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, una bitacora de
traslados del vehiculo que deberda contener cuando menos la siguiente
informacién:
¥
|. Datos generales del vehicul?y;
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Il. Datos generales de la persona titular del resguardo del vehiculo;
lll. Datos de los traslados, estableciendo:

a) Fecha;

b) Destino;

c) Asunto, comisién o encargo;

d) Kilometraje inicial del traslado;

e) Kilometraje final del traslado, y

f) Nombre y firma del usuario que realiza el traslado.

Papeleria de escritorio
Articulo 17. La impresion de papeleria de escritorio podra solicitarse, de acuerdo
a la tabla siguiente:

Personal del Tribunal
" Sl Titulares de la Personal Juridico y
Pégzlr?tg:ige T'tm?;:s ee Secretaria General de Administrativo, hasta
i istfatur a5 Acuerdos, Direcciones Jefaturas de
9 de Area y Equivalentes Departamento
Hojas membretadas
personalizadas X
tamario carta
Hojas de escritorio
personalizadas X
tamarno esquela
Sobres personalizados X
Tarjetas de escritorio X X
Tarjetas de atentos
saludos X x
Tarjetas de boalsillo X X
Tarjetas cie X X X
presentacion
Uso de papel

Articulo 18. La Direccion Administrativa, a través de la Coordinacion de Recursos

Materiales y Servicios Generales, impulsara dentro de las unidades

jurisdiccionales y administrativas del Tribunal una politica gradual de cero papel, lo

que implica una sustituciéon progresiva de los flujos documentales impresos p fﬁ
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soportes y medios electronicos, sustentados en la utilizacion de plataformas de
digitalizacion de documentos, observando en todo caso las previsiones en materia
de archivos, establecidas en la normatividad aplicable, asi como Ila
implementacién de programas o acciones para el reliso y reciclaje de papel.

Publicaciones periddicas
Articulo 19. La autorizaciéon de publicaciones periédicas estara a cargo del
Consejo Administrativo. Para tal efecto, el area solicitante deberd acompafiar a la
solicitud el proyecto en donde se especifiguen objetivos, principios de diseno,
publico objetivo vy tiraje.

Servicio de fotocopiado
Articulo 20. La Direccion Administrativa vigilara que unicamente se fotocopien
documentos de caracter oficial y se disminuya al minimo indispensable su
volumen, para ello llevara un control para el otorgamiento del servicio, buscando
en todo momento los sistemas de fotocopiado mas econdmicos, asi como la
reproduccion y consulta digital de los documentos, cuando sea procedente.

El pago por el servicio de fotocopiado a usuarios y visitantes del Tribunal, sea en
copias simples o certificadas, se sujetara a los aranceles que fije el Consejo
Administrativo, o a las tarifas que por el pago de derechos establezca la Ley de
Ingresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal 2021, respectivamente,
con las excepciones legales que procedan.

Suministro de papeleria
Articulo 21. La Direccién Administrativa, a través de la Coordinacion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, determinara el mecanismo para el suministro de
materiales de papeleria a las diferentes unidades jurisdiccionales y administrativas
del Tribunal, por lo que se promovera el uso racional de los mismos.

Pago de casetas de autopista, pasajes y peajes
Articulo 22. El uso de la tarjeta para el cruce de caseta de autopista, asi como el
pago de pasajes y peajes, sera autorizado exclusivamente para el desemperio de
una comisién oficial y su correcta aplicacion se vigilara por la Direccion
Administrativa.

Quedan exceptuados de la disposicion anterior, las personas titulares de las
magistraturas del Tribunal.

Pasajes Aéreos
Articulo 23. La Direccién Administrativa podra autorizar el uso de pasajes aéreos
para el desempeio de comisiones oficiales, siempre que este medio de transport

Ejido el Capulin Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N ¥ 3@/ TJA Guanajuato /
Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36297 www.tjagto.gob.mx
Tel. 01 (472) 690 9800




TRIBUNAL

DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

resulte el mas optimo para ello. Queda prohibido comprar boletos de avién de
primera clase para cualquier nivel jerarquico, salvo causa que lo justifique.

Gastos de Oficina
Articulo 24. Los recursos para gastos de oficina, de la partida 3852, seran
destinados para cubrir las erogaciones que se requieran exclusivamente para el
apoyo del funcionamiento de las oficinas de las unidades jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal, tales como: fruta, agua, café, té, azucar, servilletas,
refrescos, entre otros consumibles.

La comprobacion del ejercicio de tales erogaciones, se ajustara a lo previsto en los
presentes Lineamientos.

Otorgamiento de gastos de oficina
Articulo 25. Para el otorgamiento de gastos de oficina, las personas titulares de
las unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal deberan presentar
solicitud ante la Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
adjuntando el organigrama del area y el nimero de plazas adscritas y/o a las que
coordine.

En ningutin caso se autorizaran insumos retroactivos por este concepto de gasto.

Montos autorizados para gastos de oficina
Articulo 26. La asignacion mensual del monto para gastos de oficina se sujetara a
lo siguiente:

I. El monto autorizado para cubrir la totalidad de los gastos de las oficinas
jurisdiccionales y administrativas del Tribunal, de manera mensual, sera de
$12,500.00 (doce mil quinientos pesos 00/100 M.N).

Il. Para el pago de gastos de oficina se expedira cheque nominativo a favor de la
Direccion Administrativa, dentro de los primeros 8 dias naturales de cada mes.

lll. La Direcciéon Administrativa entregara los insumos de cada unidad los primeros
ocho dias de cada mes, de acuerdo al nimero de personal y necesidades de cada
una de éstas, previa solicitud por escrito, la que debera presentarse por lo menos
cinco dias antes de que inicie el mes correspondiente.

Seccion Tercera
Viaticos i

Destino de los viétic07

A
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Articulo 27. Los gastos comprobables por comisiones oficiales con cargo a la
partida de viaticos comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos
previstos para la asistencia a eventos o la realizacion de diligencias, tanto en el
pais, como en el extranjero.

Autorizacion para comisiones oficiales
Articulo 28. La comision oficial dentro del territorio nacional sera autorizada por la
persona titular de la unidad jurisdiccional o administrativa del Tribunal a la que se
encuentre adscrita la persona servidora publica a comisionar.
en el requerira autorizacién del Consejo

La comisién oficial extranjero

Administrativo.

El nimero de personas servidoras publicas que sean enviadas a una misma
comision debera reducirse al minimo indispensable.

Tramitacién y comprobacién de viaticos
Articulo 29. La tramitacién del pago de viaticos se realizara ante la Direccion
Administrativa, en los formatos que figuran como anexo 1 y 2 a este instrumento.
La comprobacion del ejercicio de tales erogaciones, se ajustara a lo previsto en el
articulo 41 de estos Lineamientos.

Tabla de Tarifas de viaticos
Articulo 30. Las Tarifas para el otorgamiento de gastos comprobables por
comisiones oficiales con cargo a la partida de viaticos nacionales seran:

Nivel Tabular

Menos de 24 horas
dentro del Estado

Menos de 24 horas
Fuera del Estado

Con pernocta

12al15 $240.00 $600.00 $2,160.00
6al 11 $180.00 $480.00 $1,800.00
1alb $120.00 $300.00 $1,200.00

Quedan exceptuados de la aplicacion de las tarifas establecidas en este articulo,
las personas titulares de las magistraturas del Tribunal.

Autorizacion de viaticos
Articulo 31. Cuando por circunstancias extraordinarias de la comision oficial o por
razones de seguridad y resguardo de las personas servidoras publicas, a juicio y
responsabilidad de quienes sean titulares de las unidades jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal a las que se encuentren adscritas las personas
servidoras publicas comisionadas, el Consejo Administrativo podra autorizar la
erogacion y comprobacion de gastos por comisiones oficiales con cargo a la
partida de viaticos en montos superiores a las tarifas previstas en el artlcui/@

anterior.
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Comision dentro y fuera del Estado
Articulo 32. Cuando la Comision Oficial se realice en ciudades dentro y fuera del
Estado, en un mismo dia, se aplicara la tarifa correspondiente a la ciudad fuera del
Estado.

Gastos para personal de honorarios asimilados a salarios
Articulo 33. Sélo se autorizara el pago de gastos de transporte, hospedaje y
alimentacion a personas contratadas bajo el régimen de honorarios asimilados a
salarios, cuando en su respectivo contrato se plasme dicha obligacion y éstos se
sujeten a las tarifas establecidas en los presentes Lineamientos para el nivel
equivalente.

Supuestos de no autorizacion de viaticos
Articulo 34. No se autorizaran gastos comprobables por comisiones oficiales con
cargo a la partida de viaticos nacionales, cuando se presenten los siguientes
casos:

l. El traslado sea del domicilio particular al del lugar de adscripciéon o viceversa;

Il. Para cubrir cualquier otro pago distinto a los conceptos comprendidos en la
definicion para las partidas de gastos comprobables por comisiones oficiales con
cargo a la partida de viaticos en el Clasificador por Objeto de Gasto vigente;

lll. Cuando el lugar de adscripcion y el de la comisién oficial se encuentre en el
mismo municipio;

IV. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas a las
comisiones oficiales; y

V. Para otorgar gastos comprobables por comisiones oficiales con cargo a la
partida de viaticos al personal de las unidades jurisdiccionales y administrativas
del Tribunal que adeuden comprobantes y reembolsos por concepto de viaticos no
devengados o de comisiones anteriores.

Mecanismos de verificacién de la Comision
Articulo 35. La Direccibn Administrativa debera establecer los mecanismos
necesarios para verificar los dias efectivos de la comisién oficial y su
cumplimiento, quedando bajo la responsabilidad de quienes sean titulares de las
unidades jurisdiccionales y administrativas del Tribunal a las que se encuentr
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adscritas las personas servidoras publicas comisionadas, la veracidad de la
informacion reportada.

Las personas servidoras plblicas a quienes se les autoricen viaticos y/o pasajes
por concepto de participacion o asistencia a eventos especiales, tales como
Congresos, Seminarios, Cursos, etcétera, deberan presentar ademas de la
comprobacion correspondiente, el informe de su asistencia a dicho evento y en su
caso, copia simple de la constancia que se expida.

Para la autorizacion del pago de gastos por comisiones en el extranjero, se
requerira traer anexo el formato de Solicitud de Viaje al Extranjero, debidamente
autorizado por el Consejo Administrativo.

La comprobacion de los gastos efectuados con cargos a las partidas 3710 pasajes
aéreos y 3720 pasajes terrestres, se realizara mediante la documentacion que
retna los requisitos fiscales necesarios que expidan las empresas de servicios de
transporte.

Seccion Cuarta
Gastos Complementarios

Gastos de alimentacién
Articulo 36. La Direccién Administrativa, con aprobacién de la persona que ocupe
la Presidencia del Tribunal, autorizara gastos de alimentacién para el personal,
siempre y cuando existan causas justificadas. En la justificacion del gasto se
debera indicar el evento y las personas que participaron. Quedan exceptuados de
la justificacion referida las personas titulares de las magistraturas del Tribunal.

Para los gastos de alimentacion originados con motivo de eventos especiales, que
afecte las partidas de capacitacion o congresos, se debera presentar
anticipadamente la solicitud ante el Consejo Administrativo, para la autorizacion
correspondiente, debiendo respaldarse con la relacion debidamente firmada por el
personal que participé en el evento, asi como con la evidencia idonea y suficiente.

Pago de propinas y desglose del IVA
Articulo 37. El pago de propinas por consumo de alimentos, sera de hasta un
maximo del 15% del importe total del respectivo consumo, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado.

El Impuesto al Valor Agregado trasladado s6lo se reconocera sobre el monto
exclusivo del servicio prestado, sin incluir conceptos como propinas u otros n
relacionados.
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Seccién Quinta
Pago de servicios profesionales y viaticos para profesores
del Instituto de la Justicia Administrativa

Pago de servicios profesionales
Articulo 38. El pago por hora que se realice a las personas que sean profesores
del Instituto de la Justicia Administrativa por las clases impartidas en sus
programas académicos, diplomados, cursos, talleres y demas eventos de
capacitacion y profesionalizacion que organice, sera determinado por el Consejo
Administrativo del Tribunal en base a las cuotas que cubren universidades
publicas o privadas del Estado de Guanajuato, en programas académicos
similares.

El pago a las personas que sean profesores se realizara una vez que hayan
culminado su participacién en el programa académico o evento correspondiente vy,
en su caso, entregado al Instituto de la Justicia Administrativa las calificaciones
correspondientes, para lo cual contara con un plazo de 15 dias habiles contados a
partir de la ultima sesién académica.

Pago de viaticos
Articulo 39. El pago de alimentos, hospedaje, pasajes y gasolina se cubrira
Unicamente a profesores que provengan de municipio distinto al del lugar en que
haya de impartir catedra, asi como a aquellos provenientes de otra entidad
federativa o pais, de conformidad con lo siguiente:

I. El pago de alimentos no podra exceder de $1000.00 (mil pesos 00/100 M.N.) por
dia;

Il. El Tribunal asumira el costo de hospedaje, pasajes terrestres o aéreos, casetas
de peaje, estacionamientos, siempre y cuando se acrediten con los comprobantes
correspondientes, en los términos de las disposiciones que al respecto contemplan
los presentes Lineamientos, y

lll. El Tribunal asumird el costo del combustible a profesores que utilicen su
vehiculo para trasladarse al lugar en donde haya de impartir catedra, previa
comprobacion de la recarga, considerando las distancias de traslado entre su
lugar de origen y destino, y hasta un monto de $1000.00 (mil pesos 00/100 M.N.).

El Instituto de Ila Justicia Administrativa presentara los comprobantes
correspondientes para tramite de pago ante la Direccion Administrativa, dentro df/
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los 5 dias habiles siguientes a su erogacién. A su vez, esta Ultima realizara el pago
correspondiente en los 5 dias habiles posteriores de su presentacion.

Capitulo Il
Disposiciones de Disciplina Presupuestal

Seccion Primera
Adecuaciones Presupuestales

Traspasos
Articulo 40. Las asignaciones del presupuesto aprobado podran traspasarse entre
si, mediante la autorizacién de quien ocupe la Presidencia del Tribunal, siempre y
cuando las partidas involucradas pertenezcan al mismo capitulo del Clasificador
por Objeto del Gasto.

Las asignaciones del presupuesto aprobado correspondientes a partidas de
distintos capitulos del Clasificador por Objeto del Gasto, podran traspasarse entre
si mediante aprobacion del Pleno del Tribunal, previa formulaciéon de la
reasignacion presupuestal por parte del Consejo Administrativo.

La Direccion Administrativa no autorizarda pago alguno que no cuente con
suficiencia presupuestal.

Para efectos de lo anterior, deberan seguirse en todo momento las disposiciones
que indique la normatividad aplicable.

Traspaso de asignaciones del capitulo 1000
Articulo 41. En las asignaciones del presupuesto aprobado de las partidas del
capitulo 1000, los traspasos seguirdan las directrices establecidas en las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, asi
como aquellas que regulan el ejercicio y control del gasto publico.

Calendarizacién de recursos presupuestales
Articulo 42. La Direccion Administrativa debera remitir a la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion, el calendario de los recursos presupuestales
que en forma mensual requiera el Tribunal.

La elaboracion de la calendarizacion del gasto, sera acorde al calendario que
soporté el proceso de planeacion, programacion y presupuestacion 2021.

Las recandelarizaciones deberan realizarse de manera previa a la entrega de |
cuenta publica.
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En el caso de que durante el ejercicio fiscal, se presenten contingencias que
repercutan en una disminucion de los ingresos, se estara en lo dispuesto por el
articulo 67 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato.

Seccion Segunda
Pagos y Comprobacion del Gasto Publico

Comprobacién del gasto pablico
Articulo 43. Toda documentacion que se presente para tramite de pago, debera
contar con los requisitos que establecen los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal
de la Federacién y 37 de su Reglamento; y no debera exceder de 30 dias
naturales transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de la prestacion
del servicio salvo autorizacion de la Direccion Administrativa, y previa justificacion.

Lo anterior, a excepcion de aquellos casos en que por circunstancias
extraordinarias, ajenas a las personas ejecutoras del gasto, no se pueda contar
con la documentacion comprobatoria fiscalmente requisitada, en cuyo caso tendra
un tope maximo de 2 Unidades de Medida y Actualizacién al mes. En este
supuesto, sera responsabilidad exclusiva de quien sea ejecutor del gasto, justificar
y documentar fehacientemente el pago respectivo ante la Direccion Administrativa,
siendo facultad de ésta autorizar que la comprobacion del gasto se efectie por
este medio.

En las compras que se realicen en tiendas de autoservicio el comprobante
correspondiente debera especificar los articulos adquiridos; en caso contrario, se
debera adjuntar el ticket de compra respectivo.

Tratandose de una misma comisién oficial en la cual se designe a mas de una
persona comisionada, dicha comprobacion podra efectuarse mediante un solo
comprobante de gasto que ampare la erogacion realizada.

La comprobacion de los gastos efectuados con cargo a las partidas de pasajes
aereos, terrestres o maritimos, del Clasificador por Objeto del Gasto, se realizara
mediante la documentacién que reuna los requisitos fiscales necesarios, y expidan
las empresas de servicios de transporte.

En todos los casos, la documentacién para tramite de pago no debera exceder de
30 dias naturales transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de |
prestacion del servicio.
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En los supuestos en que se exceda el término establecido en el parrafo anterior,
seréa responsabilidad de la Direccién Administrativa, emitir la autorizacion referente
a la continuacion del tramite de pago respectivo, previa justificacién por parte de
quienes sean ejecutores del gasto.

Seccioén Tercera
Fondos Revolventes

Autorizacién del Fondo Revolvente
Articulo 44. Los fondos revolventes seran autorizados por quien ocupe la
Presidencia del Tribunal, previa solicitud de las personas titulares de las unidades
jurisdiccionales y administrativas.

Toda autorizacion de fondos revolventes debera sefialar a la persona responsable
del mismo.

Obligaciones de las personas responsables de los fondos revolventes
Articulo 45. Las personas responsables de los fondos revolventes, deberan
administrar los recursos que lo integran, y verificar que:

I. Las erogaciones se ajusten a los conceptos autorizados por la Direccion
Administrativa, siendo estos las partidas de los capitulos 2000 Materiales y
Suministros y 3000 Servicios Generales, excepto partidas 3611 Difusion por radio,
television y prensa de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales.

Il. Los recursos del fondo se utilicen exclusivamente en aquellos gastos respecto
de los cuales no sea posible su tramite a través de pago a terceros;

lll. Los comprobantes se encuentren rubricados por la persona que realizé la
erogacion, y

IV. Efectuar el reintegro en efectivo del fondo revolvente a mas tardar el 17 de
diciembre de 2021. En caso contrario, el fondo para el ejercicio 2022 sera
autorizado hasta que haya sido reintegrado en su totalidad.

Seccion Cuarta
Gastos a Reserva de Comprobar

Tramite para los gastos a reserva de comprobar
Articulo 46. Para el otorgamiento y comprobacién de los gastos a reserva d
comprobar, el tramite administrativo es el siguiente: ?
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I. Realizar la solicitud a la Direccion Administrativa a través del formato que figura
como anexo 3 de los presentes Lineamientos, con por lo menos tres dias habiles
de anticipacion a la celebracion del evento o comision correspondiente. Con
excepcion de aquellas comisiones y eventos urgentes, siempre y cuando estén
plenamente justificados;

Il. Quien sea responsable de la comprobacién debera entregar la documentacion
comprobatoria a la Direccion Administrativa, en un término de hasta tres dias
habiles para eventos nacionales, contados a partir del dia siguiente a la fecha de
terminacion del evento o comision realizada en el interior del pais, y hasta cinco
dias habiles tratandose de eventos realizados en el extranjero. La inobservancia a
lo anterior, ocasionara el descuento correspondiente al pago de némina u
honorarios del responsable de la comprobacion, notificandose por escrito a la
Coordinacion de Recursos Humanos;

lll. La Direccién Administrativa debera realizar el registro de los gastos en un
término de tres dias habiles contados a partir de la recepcion de la documentacion
comprobatoria; y

IV. La Direccién Administrativa, previa solicitud de las unidades jurisdiccionales y
administrativas, debidamente justificada, autorizara, en su caso, las prérrogas
respectivas para la comprobacion del gasto.

Cancelacion del evento o comision
Articulo 47. En el caso de cancelacion del evento o comisién, quien sea
responsable de la comprobacion debera reintegrar el monto total a mas tardar
dentro de los tres dias habiles siguientes al de la cancelacion correspondiente.

La inobservancia a lo anterior, ccasionara el descuento correspondiente al pago
de némina u honorarios, del responsable de la comprobacién; asi como el pago
del interés legal establecido en el Cédigo Civil del Estado de Guanajuato.

Comprobantes de los gastos a reserva de comprobar
Articulo 48. Todos los comprobantes de los gastos a reserva de comprobar
deberan ser rubricados por la persona responsable de la comprobacién.

Seccion Quinta
Gastos Devengados

Creacion y registro de Gastos Devengados
Articulo 49. La creacion y registro de los gastos devengados debera realizarse
mas tardar al 31 de diciembre de 2021. /y
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Monto de Gastos Devengados
Articulo 50. La Direccion Administrativa informara al Consejo Administrativo el
monto y concepto de los Gastos Devengados del Tribunal, durante el ejercicio
2021, en el mes de enero del ejercicio 2022.

Vigencia del pago de Gastos Devengados
Articulo 51. La vigencia para el pago de los gastos devengados del ejercicio
2021, concluird a mas tardar el Gltimo dia habil de enero del ejercicio inmediato
siguiente, transcurrido dicho periodo podran ser cancelados, salvo que el Consejo
Administrativo autorice una ampliacion del plazo referido..

No se podran contraer obligaciones que comprometan recursos de ejercicios
fiscales subsecuentes.

Capitulo IV
Disposiciones Finales

Montos para el apoyo econémico para estudios
Articulo 52. Durante el ejercicio fiscal 2021, los montos maximos anuales a que
se sujetaran los apoyos econdmicos para estudios del personal del Tribunal, se
sujetaran a lo siguiente:

Nivel Educativo Monto maximo anual
Secundaria $4,200.00
Preparatoria $8,400.00

Carrera técnica o profesional $15,750.00
Especialidad y postgrado $31,500.00

Montos para el apoyo de becas para descendientes
Articulo 53. Durante el ejercicio fiscal 2021, los montos mensuales a que se
sujetaran los apoyos econémicos de becas para descendientes del personal del
Tribunal, se sujetaran a lo siguiente:

Nivel Educativo Monto mensual
Primaria $534.50
Secundaria $796.06
Niveles medio y superior $1,374.91

Monto para el apoyo econémico para la contratacion
de seguro de gastos médicos mayores

Articulo 54. Durante el ejercicio fiscal 2021, el monto del apoyo econémico para la
contratacion de seguro de gastos médicos mayores para del personal del Tribunal
sera de hasta $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 moneda nacional), y estar3
sujeto a suficiencia presupuestal. ?
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Situaciones no previstas
Articulo 55. Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos seran
resueltas por el Consejo Administrativo del Tribunal.

— TRANSITORIOS

Vigencia
Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo Administrativo del Tribunal, y estaran vigentes durante
el ejercicio fiscal 2021.

Lineamientos que se abrogan
Segundo. Se abrogan los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal 2020 del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Guanajuato aprobados por el Consejo Administrativo
el 3 tres de enero de 2020 dos mil veinte; asi como las Politicas de Pago a
Profesores del Instituto de la Justicia Administrativa del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Guanajuato, aprobados por el Consejo Administrativo
el 1 de septiembre de 2010.

Dados en la sede de este Tribunal. En la Ciudad de Silao de la Victoria,
Guanajuato, a los 31 treinta y un dias del mes de diciembre del afio 2020 dos mil
veinte.

Magistrado de la Primera Sala y Magistrado de la Segunda Sala
Presider?éyunal // /
‘ / 4P/7/ )
Gerard/{ A r/éyo Figueroa m lehzon

- /.i

il Magistrado de la €ua
\ José CuauhtemotChavez Muiioz

ﬂ: Especializada

Lara Martinez

Secretaria Ejecutiva del Cons nistrativo del Tribunal

Marisol Herhandez Pérez
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