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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

DEL ESTADO DE GUANAJUATO

El Pleno del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estade de Guanajuato, en
ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 82 de la Constitucion Politica para
el Estado de Guanajuato 13, 14 y 15 de la Ley Organica del Tribunal, 11 fraccion VIl del
Reglamento Interior del propio Tribunal y en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 2, fraccién IV, 5y 9 fraccidn Xl de la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato; v,

CONSIDERANDO

Que con el objeto de satisfacer necesidades, retos y compromisos de orden plblico en
materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
es necesario contar con la instrumentacién necesaria para su planeacion,
presupuestacién y control, para asi garantizar la transparencia y el uso de los recursos
de manera dptima, se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES PUBLICAS PARA EL
TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
GUANAJUATO

TiTULO PRIMERO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto proveer el cumplimiento de la Ley
de Contrataciones Plblicas para el Estado de Guanajuato, en el ambito de competencia
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato.

Articulo 2. Ademas de lo establecido en el articulo 4 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato y para los efectos de este Reglamento, se
entendera por;
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I.  Almacén: Espacio fisico destinado al resguardo de los bienes muebles
adquiridos o arrendados por el Tribunal.

Il. Area solicitante: La unidad administrativa perteneciente al Tribunal, que de
acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion, enajenacién o arrendamiento

de bienes o la prestacién de servicios;

lll. Bienes muebles: Aquellos que de conformidad con el Codigo Civil para el
Estado de Guanajuato participen de esa naturaleza;

IV. Bienes inmuebles: a los que se les atribuya esa naturaleza en el Cadigo Civil
para el Estado de Guanajuato;

V. Direccion: La Direccién Administrativa del Tribunal;
VI. Consejo: El Consejo Administrativo del Tribunal,

VIl. Comité: ElI Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios del Tribunal;

VIIl. Coordinacion: La Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

IX. Garantia: El instrumento juridico a través del cual, el proveedor respalda
econdémicamente el incumplimiento de un contrato y en su caso, el anticipo gue
se le hubiese entregado;

X. Inventario: Es la relacion ordenada y sistematizada de bienes muebles en
existencia;

Xl. Ley: La Ley de Contrataciones Pulblicas para el Estado de Guanajuato;

Xll. Padrén de proveedores del Tribunal: Registro ordenado y sistematizado de las
personas fisicas y morales con capacidad para contratar, que deseen enajenar o
arrendar bienes muebles, inmuebles o prestar servicios a las dreas solicitantes
pertenecientes al Tribunal;
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Xlll. Partida: Es el rubro de bienes o servicios especificos pertenecientes a un
género similar que son objeto de una licitacién, concurso o subasta, que se
contiene en una sola convocatoria, y en algunos casos, con bases comunes;

XIV. Pena convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor para el caso de que
incurra en incumplimiento de las obligaciones estipuladas contractualmente;

XV. Pleno: El Plenc del Tribunal integrado por los magistrados en funciones;

XVI. Registro: Acto administrativo a través del cual se da de alta una persona fisica
o moral en el padrén de proveedores del Tribunal,

XVIl. Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato;

XVIIl. Tribunal: El Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Guanajuato.

Articulo 3. La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles, que se mencionan en los articulos 1 y 6, fraccion V de la Ley, debera
ajustarse a las previsiones contenidas en dicho ordenamiento, en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal que
corresponda, en la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, en el presente Reglamento, asi como en las
demés disposiciones que al efecto emita el Tribunal.

Articulo 4. Para los efectos de la Ley, son servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles, los siguientes:

l. Los servicios de mantenimiento de bienes, excepto los regulades por la Ley de
Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

Il. Lasdemas que por su objeto, tengan una vinculacién directa con bienes muebles
o inmuebles del Tribunal.
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Articulo 5. El Comité estard obligado a observar las disposiciones contenidas en la
Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 6. Para la optimizacion de los recursos publicos, la Direccion podra consolidar
las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de uso generalizado, para
lo cual mantendra una estrecha comunicacion e intercambio de informacién sobre las
necesidades de las unidades administrativas del Tribunal.

Asimismo, se podra gestionar la suscripcién de convenios de colaboracién
administrativa con los demas sujetos de la Ley, que permitan las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios en forma consolidada.

Articulo 7. Para la elaboracién del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
contrataciones de servicios del Tribunal, ademas de lo dispuesto en la Ley, la Direccion
tomara en cuenta la informacién que recabe de las Unidades, asi como la disposicién
de las partidas presupuestales.

Articulo 8. La Direccion debera elaborar su proyecto de programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, a méas tardar en el mes de
octubre del ejercicio anterior al cual se vaya a aplicar. El programa anual debera ser
puesto a disposicion del publico en general a través de la pagina oficial del Tribunal,
una vez que cuente con la aprobacion correspondiente del Consejo, a mas tardar el 31
de enero de cada afo.

Articulo 9. La versién publica del programa anual de adquisicicnes , arrendamientos y
servicios del Tribunal debera contener al menos la siguiente informacién:

l. La indicacién del ejercicio fiscal al que corresponda el programa;
1. Breve descripcion general de los bienes o servicios requeridos;
L. La unidad de medida y cantidades de los bienes o servicios requeridos;

V. La clasificacion de las contrataciones en adquisiciones, arrendamientos y
servicios, que rebasen mas de un ejercicio presupuestal;
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V. La indicacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que rebasen
mas de un ejercicio presupuestal;

VI. El sefialamiento de que la informacién del programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios es Util Gnicamente para fines de planeacién, por lo
que durante el ejercicio presupuestal se podran hacer los ajustes o
modificaciones que para ello determine el Pleno del Tribunal, y

VIl. Las demas que determine la Direccién.

Articulo 10. La Direccién, sera la responsable de validar las especificaciones de los
bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacién, mismas que seran
susceptibles de medirse para verificar su cumplimiento. Para tales efectos, se
emplearan los formatos que apruebe dicha Direccion.

Articulo 11. El Consejo autorizard la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles
usados, cuando asi fuese conveniente y necesario, instaurando el procedimiento de
contratacidn que corresponda.

Articulo 12. De conformidad con lo establecido por los articulos 13 y 103 de la Ley, la
Direccién debera:

. Planear, programar, presupuestar y vigilar las adquisiciones vy
arrendamientos de bienes muebles asi como la contrataciéon de servicios;

II. Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el aseguramiento,
proteccidon y custodia de sus existencias y mercancias en transito, tanto en
términos fisicos como juridicos;

. Operar y mantener actualizado el control de sus almacenes e inventarios;
V. Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o asignados; asi

como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y
acciones previamente determinados;
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V. Fijar las bases y formas a las que deben sujetarse las garantias que deban
constituirse de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el Reglamento;

VI.  Acordar la prérroga para la entrega de los bienes muebles o prestacion de
servicios, asi como el otorgamiento de anticipos a proveedores cuando asi
corresponda en los términos de la Ley y el Reglamento;

VIl. Acatar los procedimientos administrativos, circulares y normas que se emitan
conforme a esta ley;

VIIl. Suscribir en el ambito de su competencia, los contratos administrativos y
realizar los demas actos juridicos que resulten necesarios para el
cumplimiento de sus funciones; y

1X. Mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de
operacién, mantenimiento y conservacién asi comoc a destinarlos
exclusivamente al cumplimiento de los programas y acciones previamente
determinados.

Articulo 13. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley, el Consejo
promovera la simplificacion administrativa, la reduccién, agilizacion y transparencia de
los procedimientos y tramites, con la finalidad de utilizar los recursos estrictamente
indispensables para llevar a cabo las acciones y operaciones objeto de la Ley.

Articulo 14. El Consejo, conforme a lo previsto por la Ley, determinara e impondré las
sanciones que procedan, por la infraccion a la Ley, al Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 15. El Consejo en el ambito de su competencia, estara facultado para
interpretar el Reglamento para efectos administrativos.

Articulo 16. En lo no previsto por la Ley, el Reglamento o en las disposiciones
complementarias que llegaren a emitirse, tratdndose de citaciones, notificaciones,
requerimientos y demas formalidades que se deban practicar en los actos y
procedimientos regulados por este Reglamento, se aplicara en lo conducente, el Codigo
de Procedimiento y Justicia Administrativa del Estado y los Municipios de Guanajuato y
en su defecto el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

Articulo 17. El Comité debera promover que las adquisiciones, arrendamientos y
contrataciones de servicios se realicen de manera racional, o6ptima, eficiente y
transparente, aplicando la Ley, el Reglamento y demés disposiciones legales y
administrativas aplicables.

Articulo 18. El Comité, en términos del articulo 30 de la Ley estara integrado por cinco
miembros propietarios, quienes designardn a sus respectivos suplentes, y se
conformara de la siguiente manera:
I. Presidente: El Magistrado Presidente del Tribunal,
Il. Secretario: El titular de la Direccién Administrativa;
lll. Tresvocales:
a. Un Magistrado representante del Pleno;
b. El coordinador de Recursos Materiales y Servicios Generales; y

¢. Elcoordinador de Recursos Humanos.

Los miembros del Comité tendran derecho a voz y voto. Los suplentes de los miembros
propietarios del Comité deberan ser en todos los casos servidores pUblicos del Tribunal.

A las reuniones del Comité asistiran el representante del érgano de control interno y un
representante del area solicitante, ambos representantes solo tendran derecho a voz.

Articulo 19. Los integrantes del Comité tendrén las siguientes facultades y funciones:

l. El Presidente;
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a) Autorizar con su firma las convocatorias y ordenes del dia de las
reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité, presidir las mismas y
citar a sus miembros cuando sea necesario;

b) Vigilar el correcto desarrollo de las sesiones, dirigir los debates de sus
integrantes y hacer la declaratoria correspondiente del resultado de las
votaciones, asi como vigilar y dar seguimiento a los acuerdos tomados;

c) Autorizar la asistencia del personal de apoyo técnico a las sesiones,
cuando se requiera para el cumplimiento de las funciones del Comité;

d) Representar al Comité, presentando los informes que le sean
solicitados, suscribiendo las solicitudes, notificaciones y demas
documentos que se requieran; y,

e) Las demas que expresamente le confieran, en el ambito de su
competencia, el Comité, asi como la Ley, Reglamento y demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Il. El Secretario:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntcs
gue se trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios, asi
como remitirlas a cada integrante del Comité,

b) Registrar la asistencia de los integrantes y hacer la declaratoria de
quérum legal, dar lectura al orden del dia de las sesiones y acta de la
sesion anterior y hacer el cémputo de las votaciones que se realicen en
las reuniones;

c) Asentar los acuerdos del Comité en las actas respectivas y levantar el
acta de cada una de las sesiones, integrando el archivo de documentos
de manera completa;

d) Ejecutar, en su caso, los acuerdos gue se tomen, elaborando los
documentos que se le soliciten por el Comité; v,
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e) Las deméas que expresamente le confiera, en el ambito de su
competencia el Comité, asi como la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

lll. Los Vocales:

a) Enviar al secretario antes de la reuniéon de Comité, los documentos de
los asuntos que se deban someter a consideracién;

b) Analizar la convocatoria, el orden del dia y los documentos sobre los
asuntos a tratar, emitiendo los comentarios y precisiones que estimen
pertinentes para el correcto desarrollo de los actos y procedimientos
que realice el Comité; y,

c) Las demas que expresamente les confiera, en el ambito de su
competencia el Comité, asi como la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 20. El personal de apoyo técnico autorizado por el Presidente del Comité,
puede asistir con el caracter de invitado a las sesiones de éste, asi mismo podré opinar
sobre los asuntos en discusion para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier naturaleza, coadyuvando con la correcta interpretacién de las normas y
lineamientos correspondientes; asimismo, podra recomendar los mecanismos que
procuren el mejor aprovechamiento de los recursos pulblicos, pero en ningln caso
tendran derecho a voto y s6lo permaneceran en la sesién durante la presentacién y
discusion del tema para el cual fueron invitados.

Articulo 21. De conformidad con el articulo 31 de la Ley, el Comite tendra las
siguientes atribuciones o funciones:

I. Publicar en los términos de la Ley, las convocatorias de la licitaciéon o
subasta;

ll. Intervenir en los actos de presentacion y apertura de ofertas de las
licitaciones o subastas, segun corresponda;
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VI.

Vil.

VIl

Evaluar las ofertas conforme a los criterios establecidos en la Ley, el
Reglamento y los que en su caso se indiquen en las bases respectivas, asi
como emitir los fallos correspondientes;

Proponer al Tribunal, con base en razonamientos técnicos y juridicos, el pago
de indemnizaciones a los proveedores, que en su caso, se consideren
procedentes;

Conocer y en su caso sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la
organizacién de las éreas de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios;

Proponer los sistemas, procedimientos y manuales de operacion, para
aprobacién del Consejo y vigilar que la informacion relativa a las areas de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de servicios,
se procese preferentemente en sistemas computarizados;

Intervenir en las juntas de aclaraciones con apego a las bases del
procedimiento de licitacién;

Suspender y cancelar los procedimientos de contratacién y los actos que los
integran, cuando se presente alguno de los supuestos previstos en la Ley;

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 22. Las reuniones del Comité seréan:

. Ordinarias: Las que se realicen conforme al calendario anual autorizado por el
Consejo. El calendario debera presentarse en la primera sesién del Consejo,
segun el ejercicio fiscal correspondiente.

Il. Extraordinarias: Las realizadas fuera del calendario anual.
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Articulo 23. En las sesiones ordinarias y extracrdinarias, se trataran Unicamente los
asuntos aprobados en el proyecto de orden del dia. En las sesiones ordinarias, ademas
se incluiran los asuntos generales.

Articulo 24. La convocatoria junto con el orden del dia y con los documentos
correspondientes de cada reunidn, se pondran a dispesicién de los integrantes y
asistentes, con anterioridad a la celebracién de las reuniones. Las convocatorias
deberan formularse por escrito e incluir como minimo: el caracter de la sesidon a la que
se convoca, asi como el lugar, fecha y hora en la que se llevara a cabo la misma.

Articulo 25. Se considerard que hay quérum cuando asistan cuando menos tres de
los cinco miembros del Comité, con derecho a voz y voto. En caso de que no pudiera
llevarse a cabo la reunién ordinaria por falta de quérum, el Presidente del Comité citara
a una nueva sesién dentro del dia habil siguiente, de persistir la inasistencia se dara
conocimiento de la misma al 6rgano de control interno del Tribunal, para que en el
ambito de su competencia, determine lo conducente.

En caso de ausencia del Presidente o su suplente en las sesiones del Comité, no se
realizara la reunién del mismo.

Articulo 26. Los acuerdes, las decisiones o fallos del Comité, se tomaran por mayoria
de votos y en caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto de calidad. Los
integrantes del Comité podran solicitar que se asiente en el acta respectiva, el sentido
razonado de su voto y las consideraciones o argumentos que se expongan.

Iniciada la votacién de un asunto, s6lo podra ser suspendida por causas de fuerza
mayor o por acuerdo del Comité. Un asunto no podra ser votado dos veces en la misma
sesion.

Articulo 27. Se levantara acta circunstanciada que sera firmada por todos los que
hubieran asistido a ella. En dicha acta se debera sefialar el acuerdo, decision o fallo del
Comité y los comentarios relevantes de cada caso. Los invitados firmaran el acta como
constancia de su participacion.

Articulo 28. Los miembros del Comité deberadn excusarse de intervenir en las sesiones
donde se traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en
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general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o
indirectamente. Asimismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia
profesional sobre la informacidn y las actuaciones realizadas por el Comité; tampoco
podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenocs.

Articulo 29. Para el desarrollo de sus funciones, el Comité podré integrar comisiones
internas, conformadas exclusivamente por sus propios miembros, las cuales someteran
sus actividades a las instrucciones o directrices que les asigne el Comité, rindiéndole
ademas los informes que éste requiera.

CAPITULO CUARTO
PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 30. Corresponde a la Direccion organizar, integrar y administrar el padron de
proveedores del Tribunal, resguardando los expedientes respectivos y asentando la
informacion en una base de datos, clasificando a los proveedores para efectos
operativos en giros comerciales y por materia o especialidad. El padrén de proveedores
del Tribunal contendra en lo conducente informacién puablica y se difundira a través de
medios o redes de comunicacidn electronica en los términos de la legislacion aplicable.

En su caso, la suspension o modificacién del registro, se hara anotara en la base de
datos; por su parte la cancelacién traerd como consecuencia que se elimine de la
misma al proveedor respectivo, en ambos casos se hara constar lo conducente en la
cédula o formato correspondiente que se haya entregado al proveedor.

Articulo 31. Las personas fisicas o morales podran registrarse en el padrén de
proveedores del Tribunal, ante la Direccion, en cualquier dia y hora habil del afio,
debiendo cumplir para ello con los requisitos establecidos en la Ley y en el Reglamento.

Articulo 32. La solicitud referida en la fracciéon | del articulo 36 de la Ley, sera
debidamente formulada y requisitada por las personas fisicas o morales interesadas,
debiendo contener como minimo la siguiente informacion:

l. Los datos generales del solicitante; y

Il. La experiencia, especialidad y capacidad técnica del solicitante.
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Articulo 33. Para acreditar los requisitos previstos en las fracciones IV y V del articulo
36 de la Ley, el solicitante presentara a satisfaccion de la Direccién, la informacion
complementaria contenida en las documentales siguientes:

L. Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

1. Copia de la ultima declaraciéon anual del Impuesto Sobre la Renta o del
Impuesto Cedular, dltima declaraciéon provisional de los mismos o estados
financieros dictaminados segun sea el caso, asi como copia de los Ultimes
pagos realizados en cumplimiento de sus obligaciones en materia de
seguridad social; y,

1. Copia de comprobante de domicilio;

V. En el caso de personas morales, copia certificada de su acta constitutiva;

V. Copia de inscripcién al registro publico de la propiedad;

VI. Copia de identificacion oficial del representante legal, tratandose de personas
morales; v,

VIl. Para el caso de personas fisicas, deberan de presentar copia certificada de

una identificacion oficial.

Las demas documentales que se presenten por el solicitante para acreditar las
condiciones referidas en las fracciones IV y V del articulo 36 de la Ley, seran valoradas
por la Direccién, la cual determinara en todo caso lo conducente.

Articulo 34. La resolucién que tome la Direccidon sobre la solicitud de registro, sera
comunicada al interesado dentro de los 15 dias habiles siguientes, y en caso positivo,
se le asignara al proveedor el nimero respectivo mediante la cédula o formato que
determine la Direccion, el cual hard las veces de clave de identificacion en los
procedimientos de contratacién.

Las resoluciones que autoricen o nieguen el registro, determinen su modificacion,
suspensidon o cancelacidn, se notificaran personalmente o por correo certificado con
acuse de recibo a los interesados en los plazos establecidos por la Ley.
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Cuando sea procedente la afirmativa ficta, el proveedor solicitara por escrito a la
Direccion que le asighe su numero de registro y en caso de que esta sea omisa a dicha
solicitud, el proveedor podra dar vista al érgano de control del Tribunal para que
determine lo que en derecho proceda.

Articulo 35. El registro tendra vigencia indefinida, siendo obligacién del proveedor
registrado informar a la Direccion, durante el plazo de treinta dias habiles siguientes a
aquel en que se efectlien, las actualizaciones con respecto a la informacién presentada,
en caso de no hacerlo, la Direccidn procederd a la suspensidn del registro con
fundamento en lo establecido por la fraccion Il del articulo 39 de la Ley. Dicha
actualizacién o modificacion se presentara ante la Direccién.

Articulo 36. La Direccion podra verificar en cualquier tiempo |a informacién que hayan
proporcionado los proveedores registrados. En el caso de que la Direccién determine
que la informacién proporcionada sea falsa, procedera a cancelar el registro
correspondiente en términos de lo dispuesto por el articulo 40, fraccién | de la Ley,
aplicando el procedimiento legal conducente.

Si derivado de una verificacidn o comprobacion, se detectan actualizaciones a la
mencionada informacién que no se hayan hecho de su conocimiento, en términos de lo
previsto por el articulo anterior, se procedera a la suspensién del registro conforme a lo
dispuesto por el articulo 39, fraccién Il de la Ley, sujetandose para ello al procedimiento
legal aplicable.

Articulo 37. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley, se entendera que
son contratistas, proveedores o prestadores de servicios del Estado de Guanajuato
registrados en el padrén de proveedores del Tribunal, aquellos que cuenten con su
registro vigente y tengan ademas su domicilio fiscal en dicha Entidad Federativa. Es
registro vigente aquél que no esté suspendido o cancelado.
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TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 38. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que se tengan
gue contratar a través de los procedimientos regulados en la Ley, se iniciaran a peticidn
de la Direccién o del area solicitante en su caso, mediante el requerimiento previamente
realizado ante la Direccion.

El requerimiento debera presentarse por escrito y tendréa como minimo los siguientes
datos y requisitos:

I. Denominacién de la unidad administrativa solicitante;
ll. Partida presupuestal;
lll.  Nombre del servidor publico responsable del drea solicitante;
IV. Descripcidn detallada de los bienes o servicios requeridos;
V. Expresar en unidades de medida clara y objetiva, los bienes muebles que se
requieran, asi como el tiempo vy lugares para su suministro o prestacion del

servicio segln corresponda;

VI. Sefalar el nombre del servidor publico responsable de darle seguimiento a la
contratacion;

VIl. Anexar catalogos o muestras de los bienes muebles solicitados, en caso de que
por las caracteristicas de los mismos sea necesario; y,

VIIl. En el caso de contratos abiertos, la cantidad, presupuesto, plazo minimo o
maximo seglin corresponda.
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La Direccion, en los términos y plazos que determine, podra requerir al area solicitante
los datos adicionales sobre la adquisicién o servicio requerido, con la finalidad de que
se pueda implementar correctamente el procedimiento de contratacién respectivo.

Articulo 39. De requerirse la baja, enajenacidon o destruccion de bienes propiedad del
Tribunal, previo acuerdo del Consejo del Tribunal, la Direccién emitird el dictamen
respectivo de conformidad con lo dispuesto por los articulos 85, 88, 87, 88, 89 y 90 de
la Ley, e implementara en su caso el procedimiento legal que corresponda.

Articulo 40. Una vez recibida una solicitud o determinacién de contratacion, la
Direccion verificard la suficiencia presupuestal para la adquisicion, arrendamiento o
contratacién del servicio solicitado.

Solo en casos excepcionales, se podran iniciar procesos de contratacién si no se
cuenta con la suficiencia presupuestal requerida, previa autorizacion del Consejo.

Articulo 41. La Direccion determinara los bienes o servicios de uso generalizado que
se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada, siguiendo el
procedimiento de contratacién correspondiente.

Articulo 42. Si se relinen los requisitos establecidos por la Ley y este Reglamento, se
turnara la solicitud de adquisicién, arrendamiento o prestacién de servicios al Comité,
quien determinara e instaurara el procedimiento legal de contratacion que corresponda.

Articulo 43. El razonamiento técnico a que se refiere el articulo 45 de la Ley,
contendra, seglin sea el caso, en cuanto a la marca especifica requerida, los siguientes
elementos:

l. Funcionalidad;

Il. Costo;

lll.  Rendimiento;y

IV. Losdemas que a juicio del Comité la justifiquen.
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Los elementos indicados deberan destacar las ventajas comparativas del producto
correspondiente a la marca solicitada, respecto de otros similares. El razonamiento
técnico se presentara al Comité por la Direccidn, que sera responsable de la certeza de
la informacion.

Articulo 44. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley, la investigacion de
mercado gue realice la Direccion, debera integrarse, de acuerdo con las caracteristicas
del bien o servicio a contratar, con informacién obtenida de las fuentes siguientes:

L. Los procesos anteriores de compra, adquisiciones o servicios realizados por
otros entes pulblicos del Estado, la verificacidn de servicios proporcionados
por proveedores similares, siempre que los datos anteriores no excedan de
mas de seis meses. Cuando no existan referencias de contrataciones
anteriores, se podra solicitar al proveedor potencial la entrega de los
siguientes documentos:

a) Cotizaciones similares, si las tuviera; o
b) Informacion relativa de precios al publico.

1. La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, vy

Ml La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefonica o por algin
otro medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la
informacidn que permita su verificacion.

En cualquiera que sea el supuesto, la investigacion de mercado incorporara al menos
dos documentos soporte de cualquiera de las fuentes sefialadas, pudiendo ser ambas
de la misma fraccion.

Articulo 45. La investigacién de mercado tendra como propdsito dar a la Direccién la
informacion y elementos necesarios para:

. La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, asi como
de proveeduria a nivel local, nacicnal o internacional;
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Il. Conocer el precio de referencia basado en la informacién que se obtenga de
organismos puUblicos o privados, fabricantes, distribuidores o comercializadores
de bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes. La
investigacion de mercado puede basarse en informacién local, nacional o
internacional; y

lll. Determinar el precio no aceptable.

Articulo 46. La investigacion de mercado podréa ser utilizada por la Direccion para lo
siguiente:

l. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola
partida;

Il. Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizara la
contratacién correspondiente;

lll. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o
servicios;

IV. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento;

V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables; y

VI. Elegir el procedimiento de contratacién que debera llevarse a cabo.

Articulo 47. El analisis de la informacién obtenida en la investigacion de mercado se
efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de
entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios, la moneda a cotizar, la forma y
términos de pago, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y las demas
circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacién objetiva entre
bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.
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La investigacion de mercado la realizara la Direccién, que podra auxiliarse con el area
solicitante. Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacién que permita
conocer las condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el
procedimiento de contratacién que corresponda.

La investigacién de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al
expediente de contratacién correspondiente.

Articulo 48. La investigacion de mercado debera realizarse por la Direccion a través de
la Coordinacién, de manera previa a los procedimientos de contratacion.

Dichas investigaciones podran utilizarse si su realizacién no excede de seis meses
anteriores a la fecha en que deba iniciar el procedimiento de contratacién respectivo.

Articulo 49. Las cotizaciones recibidas dentro de los procedimientos de adjudicacion
directa con cotizacién de tres proveedores, podran ser utilizadas como investigacion de
mercado dentro de los procedimientos de adjudicacion directa.

Articulo 50. En caso de suspensidn o cancelacién de los procedimientos de
contratacidn, sin que se presente un caso fortuito o fuerza mayor, el Tribunal cubrira a
los licitantes los gastos no recuperables, siempre y cuando el licitante compruebe la
realizacion de dichos gastos, justificando la necesidad de los mismos para su
participacidn en el procedimiento suspendido y cancelado.

Articulo 51. El arrendamiento de bienes muebles, en los términos del articulo 53 de la
Ley, se realizara cuando a criterio de la Direcciéon no existan las condiciones para su
adquisicion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS TESTIGOS SOCIALES.

Articulo §2. Los testigos sociales podran designarse mediante convocatoria publica, de
los acreditados ante el padron estatal de testigos sociales a cargo de la Secretaria de la
Transparencia y Rendicion de Cuentas.
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Articulo 5§3. En aquellos procedimientos de contratacion en los que se haya
determinado la participacion de testigos sociales, solamente podra participar un testigo
social por procedimiento.

El testigo sacial tiene derecho a voz dentro de los procedimientos de contratacion en los
gue participe y debera emitir su testimonio al término de su participacién.

El Organo de Control Interno deberd llevar un control de los resultados de cada
intervencion de los testigos sociales.

Articulo 54. Los testigos sociales participaran en los procedimientos de contratacion,
cuando asi lo determine el Organo de Control Interno, atendiendo a los criterios de
complejidad, impacto o monto de los recursos de la contratacion. Tendran las siguientes
funciones:

I. Proponer a los sujetos de esta ley y a los érganos de control, mejoras para
fortalecer la transparencia, imparcialidad y las disposiciones legales en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como las acciones
gue promuevan la eficiencia, eficacia y el combate a la corrupcién en los
procedimientos de contrataciones;

Il. Presentar informes previos al Organo de Control Interno cuando detecten
irregularidades manifestando sus observaciones y recomendaciones, a efecto
de que aquellas puedan ser corregidas oportunamente;

lll. Atender y responder en forma oportuna y expedita cualquier requerimiento de
informacion que, respecto del procedimiento de contratacién que atestigua, les
sea formulado por el Organo de Control Interno.

IV. Dar seguimiento al establecimiento de las acciones que se recomendaron
derivadas de su participacién en las contrataciones;

V. Emitir al final de su participacién el testimonio correspondiente del cual
entregaran un ejemplar al érgano de control. Dicho testimonio debera ser
publicado dentro de los diez dias naturales siguientes a su participacion en la
pagina de internet del Tribunal.



PERIODICO OFICIAL 27 DE NOVIEMBRE - 2015 PAGINA 75

VI. En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos
de contratacion, remitira su testimonio al érganc de control.

Los testigos sociales tendrdn Gnicamente derecho a voz en todas las etapas de los
procedimientos de contratacién en las que participen y su participacion debera ser
objetiva, independiente, imparcial, honesta y ética.

Articulo 55. EI Comité, con una anticipacién no menor a diez dias habiles a la fecha en
la que deba iniciar el procedimiento de contratacién, solicitard al Organo de Control
Interno que determine la procedencia de participacién de un testigo social dentro del
mismo.

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior debera indicar al menos:
I. Eltipo de procedimiento de contratacién;
Il. Los bienes o servicios, asi como el monto de la contratacion;
lll. La fecha aproximada para la verificacion del primer acto del procedimiento;
IV. El area solicitante; y
V. Toda aquella informaciéon adicional que se considere necesaria referente al
procedimiento de contratacion del cual se le solicita determine la intervencion o no
del testigo social.
Articulo 56. Para los efectos de lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 55 de Ia
Ley, los montos de la contraprestacidon a los testigos sociales se estableceran por hora
de servicics, atendiendo al monto del presupuesto asignado a la contratacion y a su
importancia.
El Comité, determinard el monto al que se refiere el parrafo anterior, previa

investigacion de mercado scbre el precio por hora de los servicics de consultcria o
asesorias similares a los que realizara el testigo social.
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El testigo social tendra derecho a recibir la contraprestacién por sus servicios una vez
que haya entregado el testimonio de su participacién al Organo de Control Interno vy al
Comité.

Articulo 57. Una vez designado el testigo social por el Organo de Control Interno, éste
sera contratado por la Direccidon conforme a lo dispuesto por la Ley y este Reglamento.

El contrato con el testigo social serd abierto y debera contener, ademas de lo previsto
en el articulo 99 de la ley, los siguientes aspectos:

I. Identificacion del procedimiento de contratacién en el que intervendra el testigo
social;

Il. La cantidad minima y maxima de las horas de servicios a contratar, que incluira
trabajos de gabinete, entendiéndose por éstos el estudio, andlisis o elaboracion de
documenteos, que el testigo social realice en lugares distintos a aquéllos en que se
llevan a cabo los diferentes actos del procedimiento de contratacién;

lll. El monto de la contraprestacion y la forma en que se cubriréan los gastos por
traslado, alimentos y hospedaje que, en su caso, se requieran para el desarrollo de
los servicios del testigo social, en el supuesto de que éstos se realicen a mas de
setenta kilometros de la localidad donde resida el testigo social o su representacion
tratdndose de organizaciones ho gubernamentales;

IV. La forma y plazos en que sera convocado el testigo social;

V. La obligacidn del testigo social para guardar la debida reserva y confidencialidad
en casc de que durante su participacién tenga acceso a informacién clasificada con
tal caracter, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, sin perjuicio de lo dispuesto
en el penultimo parrafo del articulo 55 de la ley; y

V1. La obligacion del testigo social de emitir los informes y testimonioc a que se refiere
la presente Seccién.

Articulo 58. El contenido minimo que debera tener el testimonio que debera emitir el
testigo social sera:
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I. Lugary fecha de emisién del testimonio;

Il. Datos generales del proceso de contratacién, participantes, descripcidén del
objeto del procedimiento de contratacion;

lll. Datos generales del testigo social y copia de la constancia de registro;
IV. Antecedentes de la contratacion;
V. Descripcion cronolégica de los hechos relevantes que se hayan presentado;

V1. Sefalamientos sobre el apego a las disposiciones juridicas aplicables, a la
transparencia e imparcialidad del procedimiento de contratacién.

VIl. Conclusiones, en las que se incluiran las recomendaciones y propuestas para el
fortalecimiento de la transparencia, imparcialidad, eficiencia y eficacia en los
procedimientos de contratacion; y

VIIL Nombre y firma del testigo social.

Articulo 5§9. Los servidores publicos que intervengan en los procedimientos de
contratacidn en los que participe un testigo social deberan notificar al Organo de Control
Interno sobre las irregularidades en que éste incurra.

Analizada la irregularidad, el Organo de Control determinara sobre la continuacion del
testigo social en el procedimiento de contratacién de que se trate, y en su caso, sobre Ia
notificacion de la irregularidad a la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de
Cuentas del Estado de Guanajuato.

Articulo 60. Una vez que el Organo de Control Interno haya determinado Ia
participacion de un testigo social en un procedimiento de contratacion, la ausencia del
testigo social, por causas imputables al mismo, no sera causa de nulidad, aplazamiento
o suspension del acto de que se trate.

El Organo de Control Interno dara aviso a la Secretaria de la Transparencia y Rendicién
de Cuentas del Estado de Guanajuato respecto de la inasistencia del testigo social.
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Articulo 61. En los procedimientos de adjudicacion directa por causal podra participar
un testigo social, cuando asi lo determine el Organo de Control Interno, en los términos
del presente Reglamento.

Articulo 62. La participacién del testigo social en el procedimiento de contratacién
concluira con la firma del contrato respectivo o la emision del fallo en el que se declare
la cancelacion del mismo.

CAPITULO TERCERO

DE LA LICITACION PUBLICA
DE LA CONVOCATORIA, BASES Y JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 63. Las convocatorias de las licitaciones, subastas y concursos seran
aprobadas por el Comité, conforme a los términos y requisitos estipulados por la Ley; su
publicaciéon y difusion en los plazos y a través de los medios especificados por la
misma, sera responsabilidad del Comité. No podra publicarse una convocatoria, si
previamente no se cuenta con el requerimiento correspondiente y con las bases
completamente elaboradas e integradas.

Articulo 64. Previo acuerdo del Comité que determine la procedencia de la licitacion,
subasta o concurso segln corresponda, la Direccidn, en el ambito de su competencia,
elaborara las convocatorias respectivas.

Cuando la convocatoria se difunda a través de medios o redes de comunicacion
electronica de acuerdo a lo estipulado por el articulo 63 de la Ley, la convocante
verificard que la misma se encuentre debidamente integrada. Igual previsién se hara
para las bases y sus anexos.

Articulo 65. Considerando lo previsto por el articulo 12 de este Reglamento, las bases
de las licitaciones, subastas y concursos seran formuladas por la Direccion.

Articulo 66. El costo de las bases de licitacion sera fijado considerando una cantidad
equivalente a la décima parte del costo estimado por publicacion de la convocatoria, en
los que Unicamente podran considerarse costos indirectos, como estudios, analisis y
valoracion de pruebas de laboratorio relacionados con la preparacion de estas. En los
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casos de la licitacion restringida y concurso, las bases podran entregarse gratuitamente,
siempre gue asi se indigue en la convocatoria respectiva.

El pago de las bases, se haré en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A
todo interesado que cubra el importe de las bases, se le entregara un comprobante y
tendra derecho a participar en la licitacion, subasta o concurso de que se trate.

Para efectos del acto de presentacion y apertura de ofertas, la Direccién a través de la
Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales llevarda un registro
ordenado en forma sucesiva por fecha y hora, de los interesados que presenten su
oferta o postura de conformidad con las bases de la licitacion, subasta o concurso
segun corresponda.

Articulo 67. Acorde a los principios de concurrencia e igualdad establecidos en el
articulo 49 de la Ley, no podran establecerse requisitos o especificaciones que tengan
como Unico propdsito el restringir la concurrencia de los interesados o bien, discriminar
ciertos productos o servicios en beneficio de otros.

Articulo 68. En las bases de las licitaciones, subastas o concursos, se debera observar
lo siguiente:

I Sefialamiento de los documentos requeridos para participar, relacionandolos
con los puntos especificos de las bases en los que se solicitan. Ello servira a
cada participante como guia al momento de la recepcion de la documentacion
gue entregue en el acto de presentacion y apertura de ofertas o posturas;

1l En su caso, sefialar que los licitantes deberan entregar junto con la oferta o
postura, copia del recibo de pago de las bases respectivas, de lo contrario no
se admitira su participacion;

1. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con la oferta
técnica, una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por el articulo 42 de la
Ley;
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V. Podrad establecerse un precio maximo de referencia, a partir del cual sin
excepcion, los licitantes, postores o concursantes, como parte de su propuesta
econdmica, ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de
evaluacion y adjudicacion. En este supuesto, el precio y el descuento
respectivo permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, salvo que se
establezca mecanismo de ajuste en los términos de la Ley;

V. Con la condicién de no limitar la libre participacion de cualquier interesado, se
podra establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola
partida. Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando previa
investigacion de mercado se advierta la existencia de al menos tres probables
proveedores que pudieran cumplir integralmente con los requerimientos de la
convocante; y

V1. Las modificaciones de las convocatorias o de las bases a que se refiere el
articulo 87 de la Ley, podrén llevarse a cabo por el Comité, previa autorizacién
del Consejo.

Articulo 69. En términos de lo dispuesto por el articulo 68 de la Ley, el Comité podra
celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas de los bienes y servicios objeto del procedimiento de contratacién, en las
que solamente podran formular cuestionamientos los participantes.

El plazo, fecha, lugar y hora para la junta de aclaraciones, debera establecerse en las
bases respectivas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha
y hora para la celebracién de una segunda o ulteriores juntas.

Las dudas o cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas del
Comité en las juntas de aclaraciones, constaran en acta que al efecto se levante, la que
contendré la firma de los asistentes, la falta de firma de alguno de éstos no afectara la
validez de la misma.

Articulo 70. Los cuestionamientos que se pretendan formular para ser resueltos en la
junta de aclaraciones, deberdn enviarse previamente por escrito al Comité, en los
plazos establecidos en las bases de las convocatorias.
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Las preguntas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relacion a
las bases de la licitacion, subasta o concurso seglin se trate, y en términos razonables,
claros y precisos a juicio del Comité, en caso contrario seran desechadas en la junta
respectiva.

Articulo 71. La asistencia de los participantes a la junta de aclaraciones, sera de su
estricta responsabilidad; sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad al
Comité convocante, para que les sea entregada, copia del acta de la junta respectiva.

CAPITULO CUARTO

DE LA LICITACION PUBLICA
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS O POSTURAS

Articulo 72. La documentacién que la convocante podra requerir a los licitantes,
postores o concursantes con objeto de acreditar su personalidad en el acto de
presentacion y apertura de ofertas o posturas, sera un escrito en el que su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, mismo que contendrd los datos
siguientes:

l.  Del licitante, postor o concursante: clave del registro federal de contribuyentes;
nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o representante; y

Il. Del representante del licitante, postor o concursante: ndmero y fecha de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir
la oferta, sefialando nombre, nimero y circunscripcidon del notario o fedatario
publico que las protocolizé.

Los licitantes, postores o concursantes inscritos en el Padréon de Proveedores del
Tribunal, para acreditar su personalidad en el acto de presentacién y apertura de
ofertas o posturas, deberan presentar Unicamente su cédula o formato de inscripcidn
vigente en dicho padrén.
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En las bases de la convocatoria se indicara los requerimientos a que se refiere este
articulo, asi como el sefialamiento de que, previc a la firma del contrato, el licitante,
postor o concursante ganador, debera presentar original o copia certificada para su
cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de
su representante para suscribir el contrato correspondiente.

En todos los casos la convocante podra solicitar en cualquier momento la
documentacién conducente, siempre y cuando asi se haya previsto en las mencionadas
bases.

Articulo 73. El domicilio manifestado en la oferta o postura, se tendré como domicilio
convencional para practicar toda clase de notificaciones que resulten de los actos,
contratos y convenios que se celebren de conformidad con la Ley y el Reglamento,
mientras no se sefale otro distinto, en la forma establecida por la convocante.

Articulo 74. Las ofertas o posturas deberan ser firmadas autografamente por Ia
persona facultada para ello, en la Ultima hoja del documento que las contenga, y en
aquellas partes que determine la convocante, por lo que no podran desecharse cuando
las demas hojas que las integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica, lo cual
debera indicarse en las bases.

En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacién
electrénica, en sustitucion de la firma autdégrafa, se emplearan los medios de
identificacién electrénica que establezca la legislacién aplicable.

Articulo 75. El acto de presentacién y apertura de ofertas o posturas, se llevara a cabo
en el plazo, con las formalidades y bajo los requisitos establecidos por los articulos 69 y
70 de la Ley, y conforme a lo siguiente:

. Sera presidido per el Comité, la Direccion o en su caso por el servidor publico
designado por éste, siendo los Unicos facultados para aceptar o desechar las
propuestas y, en general, para tomar todas las decisiones durante la
realizacién del acto, en los términos de la Ley y el Reglamento;

Il. Una vez hecha la declaratoria oficial de iniciaciéon del acto, los servidores
publicos que intervengan en el mismo, se abstendran de realizar cualquier
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modificacién, adicion, eliminacion o negociacién respecto de las bases.
Asimismo deberan de guardar estricta confidencialidad acerca de las ofertas
presentadas;

lll. Se procedera a la apertura del sobre respectivo, preferentemente siguiendo el
orden del registro, dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas
presentadas, las que se desechen y aquellas gue se acepten;

IV. La puja hacia la baja o a la alza de las ofertas o posturas econdémicas
previstas en la Ley, se haran por los oferentes o postores en forma clara y
contundente. En ambos casos la autoridad celebrante otorgard el tiempo que
considere suficiente para que se hagan las pujas referidas;

V. Transcurrido el tiempo concedido, se debera manifestar por escrito en su
oferta o postura econémica y asentarse asi en el acta respectiva, aquella que
haya sido la definitiva, la cual serd considerada para la evaluacion
correspondiente;

VI. En este acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma
cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se
efectuard durante el proceso de evaluacién de las ofertas o posturas;

VIl. Las ofertas o posturas seran desechadas si no cumplen alguno de los
requisitos establecidos en las hases de la licitacidon, subasta o concurso,
considerando al efecto lo establecido por el articulo 72 de la Ley; poniéndose
a disposicion de los oferentes o postores en los términos sefialados por la Ley;

y

VIIl. En ningdn caso, la convocante deberd abrir aguellas ofertas econdmicas del
licitante, postor o concursante cuya oferta técnica haya sido previamente
desechada.

Articulo 76. Todas las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol. La
documentacidn que contenga informacién vinculada al producto, podra presentarse en
idioma distinto a juicio de la convocante, la cual sera acompafada por su debida
traduccién al espafiol.
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De existir dudas en las ofertas, a juicio del Comité se podra solicitar a los licitantes,
postores o concursantes, conforme a lo previsto por el articulo 75 de la Ley, las
aclaraciones pertinentes.

CAPITULO QUINTO
DE LA LICITACION PUBLICA
DE LA EVALUACION Y FALLO

Articulo 77. Las ofertas que hayan sido aceptadas, se evaluaran por el Comité
tomando en consideracion la investigacién de mercado, elaborada por la Direccion.

La informacién relativa a los aspectos técnicos debera sefialar en forma breve y
razonada, si las ofertas técnicas cumplen con las especificaciones de las bases, la
calidad de los bienes objeto de evaluacion, la experiencia, honestidad, prestigic e
infraestructura en el caso de los prestadores de servicios para asesorias, capacitacién,
informaticos, estudios e investigaciones y la oportunidad en la entrega de los bienes o
la prestacion de los servicios.

La informacién comparativa de precios deberd contener una descripcidon clara y
completa de los precios de las ofertas o posturas econémicas.

Articulo 78. Las pruebas a que seran sometidas las muestras de los bienes deberan
contemplarse desde las bases de la licitacién. En iguales términos se deberéd dar a
conocer previamente a los licitantes o concursantes, la metodologia para la evaluacién
técnica.

Articulo 79. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 35 y 76, segundo parrafo,
de la Ley, si derivado de la evaluacion se obtuviera un empate en el precio de dos o
mas ofertas o posturas, la adjudicacién se efectuard en favor del licitante, postor o
concursante que resulte ganador a través del método de insaculacion que celebre la
convocante en la junta del fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por
cada oferta o postura que resulte empatada, depositadas en una urna, de la que se
extraera el boleto del licitante, postor o concursante favorecido.
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En caso de que el fallo no se celebre en la junta respectiva, para el sorteo referido se
requerira la presencia de los oferentes y de un representante del drgano de control
interno v se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia o la falta
de firma de los mismos invaliden el acto.

Articulo 80. El fallo que se emita conforme a la Ley, deberd contemplar como minimo
lo siguiente:

I. Ofertas admitidas y descalificadas, fundando y motivando técnica y
juridicamente dicha determinacion;

Il. Nombre del licitante, postor o concursante a quien se adjudique el contrato, e
identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; y

lll. Informacién para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso,
entrega de anticipos, conforme a la ley, al Reglamento y a las bases de la
convocatoria.

Articulo 81. La convocante podré declarar desierta una licitaciéon, subasta o concurso,
cuando vencido el plazo de venta de las bases respectivas ningun interesado las
adquiera o por cualquiera de los supuestos previstos por el articulo 79 de la Ley. En el
acta correspondiente debera fundarse y motivarse dicha determinacion.

CAPITULO SEXTO
DE LA LICITACION RESTRINGIDA

Articulo 82. Procede la licitacidén restringida cuando el importe de la operaciéon no
exceda de los montos maximos que para dicho procedimiento se establezcan
anualmente en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal que corresponda, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en este supuestoc de excepcion.

Articulo 83. Las contratacicnes a través de los procedimientos de licitacién restringida
deberan fundarse, seguln las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones disponibles para el Tribunal.
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Articulo 84. El comité serd el encargado de realizar la licitacién restringida, invitando a
las personas inscritas en el padrdon de proveedores, segun el procedimiento enunciado
en el articulo 82 de la Ley.

CAPITULO SEPTIMO
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 85. Conforme a lo sefialado por el articulo 27 de la Ley, sera procedente la
adjudicacién directa, cuando el monto de la adquisicion, arrendamiento ¢ servicio
requerido, encuadre en los montos que para esa modalidad se establezcan en la Ley
del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato, para el ejercicio fiscal
correspondiente o bien, cuando se dé alguna de las causales de excepcion previstas en
el articulo 93 de la Ley.

La adjudicacion directa podra llevarse a cabo con cotizacién de los proveedores, que
asi disponga expresamente la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato, para el ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 86. En la adjudicacion directa no se aplicaran las formalidades de los demas
procedimientos de contratacién establecidos en la Ley, siendo de la absoluta
responsabilidad del Comité la asignacion del contrato a la persona fisica o moral que
ofrezca las mejores condiciones para el Tribunal; esto a excepcién de la adjudicacion
directa establecida en la fraccién VIl del articulo 93 de la Ley.

Salvo lo referido en el primer parrafo de este articulo, en la adjudicacién directa se
aplicaran en lo conducente las demas disposiciones contenidas en la Ley y en este
Reglamento.

Articulo 87. El dictamen de autorizacién que de acuerdo a lo sefialado por el articulo
94 de la Ley emita el Comité, sobre la procedencia de no celebrar la licitacion o
concurso, deberé contener como minimo lo siguiente:

. Descripcion general de los bienes o servicios;

ll. Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcién;
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ll. Lasrazones para la adjudicacion al proveedor seleccionado;
IV. Precio estimado y forma de pago propuesta; y
V. Tipo y monto de la garantia exigida.

De igual manera, para realizar las compras se deberan tomar en consideracion los
importes vy la autorizacién a las mismas segin lo establezca el acuerdo emitido por el
Consejo anualments para tal efecto.

El Comite en un plazo que no exceda de quince dias habiles contados a partir de Ia
fecha en que se hubiere acordado la operacién, haran del conocimiento del Organo de
Control Interno el acuerdo de adjudicacién directa y la determinacién de la asignacion
del contrato respectivo, acompariando la documentacion que justifique tales actos, asi
como el resultado de la investigacién de mercado que sirvidé de base para la seleccién,
cuando proceda.

TiTULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO UNICO

Articulo 88. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
celebrados conforme la Ley de Contrataciones Publicas del Estado de Guanajuato,
seran suscritos por el titular de la Direccién en conjunto con el Magistrado Presidente
del Tribunal o por quien ostente facultades de representacién.

Articulo 89. En todos los casos los precios de los bienes y servicios contratados seran
pagaderos en moneda nacional, aun cuando se hayan pactado un precio o costo de
referencia en moneda extranjera. Cuando se pacten los precios en moneda extranjera
se atendera al tipoc de cambio establecido por el Banco de México.

Articulo 90. Cuando en los contratos se requiera pactar incrementos o decrementos en
los precios, de conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 96 de la
Ley, el Tribunal establecerd en la convocatoria a la licitacidén pulblica y en las
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invitaciones a cuando menos tres personas, una férmula o mecanismo de ajuste para
todos los licitantes o proveedores.

Para aplicar la formula o mecanismo de ajuste mencionado en el parrafo anterior, se
debera considerar lo siguiente:

l. Se tomardn como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones y el precio ofertado en el mismo;

ll. Los plazos y fechas para realizar la revisién de los precios pactados. En los
casos de atraso en la entrega del bien o en la prestacion del servicio por
causas imputables al proveedor, el ajuste de precios no podrd exceder a la
fecha de entrega o de prestacién del servicio originalmente pactada o
modificada:

lll. Los componentes que integran la formula o mecanismo de ajuste de precios,
asi como el valor o factor de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en la
convocatoria a la licitacion publica o en la invitacion a cuando menos tres
personas y en el contrato respectivo, la contratacidn correspondera a la
condicion de precio fijo; y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con
criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad,
debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la
publicacidén en que se difundan los mismos.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al
proveedor, por lo que a partir de esta solo sera ajustado el saldo del precio total.

En el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo de mano de obra,
y ésta implique un costo superior al treinta por ciento del monto total del contrato, en la
convocatoria a la licitacién plblica o en la invitacién a cuando menos tres personas y en
el contrato respectivo, el Tribunal debera establecer una férmula de acuerdo con lo
dispuesto en este articulo, o bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento
a los salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacién se haya justificado
la inconveniencia de tal ajuste.
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Tratandose de insumos cuyos precios varian constantemente por ser establecidos por
el mercado a nivel nacional o internacional y que sus indicadores son publicados por
organismos especializados, el Tribunal debera considerar la conveniencia de establecer
en la convocatoria a la licitacion puablica o en la invitacién a cuando menos tres
personas y en los contratos, la féormula o el mecanismo de ajuste de precios
considerando los citados indicadores, o bien, otra férmula que garantice la obtencion de
las mejores condiciones.

Traténdose de la adjudicacion directa, en la cotizacién respectiva podré considerarse
una férmula o mecanismo de ajuste de precios, debiéndose sujetar a lo previsto en este
articulo e incluirse en el contrato correspondiente.

Los precios pactados a partir de un precio maximo de referencia, permaneceran fijos
durante la vigencia del contrato, asi como el descuento respectivo, salvo que en casos
justificados por la convocante se establezca una férmula o mecanismo de ajuste en los
términos del articulo 96 de la Ley y de este articulo.

Articulo 91. En caso de que las facturas entregadas por los proveedores presenten
errores o deficiencias, previamente a su pago la Direccién indicara por escrito al
proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la
notificacion mencionada y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se
computara para efectos del articulo 103 fraccidon | de la Ley.

Articulo 92. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas
originalmente, a solicitud expresa del proveedor, y por caso fortuito o fuerza mayor, o
por causas atribuibles a la contratante, se podran modificar los contratos a efecto de
diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios. En este
supuesto debera formalizarse el convenio maodificatorio respectivo, no procediendo la
aplicacion de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, sera acreedor a la aplicaciéon de las sanciones y penas
convencionales respectivas.

Articulo 93. En las bases de las convocatorias, asi como en los contratos y convenios
se deberdn establecer en su caso, los supuestos concretos en los que procedera la
aplicacion de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones,
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mismas que deberan referirse Unicamente a los plazos pactados de entrega de los
bienes o de prestacién de los servicics.

De igual manera, estableceran que el pago de los bienes y servicios quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto
de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido
el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las
mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 94. ElI Comité podra otorgar anticipos a los proveedores hasta en un
porcentaje que no exceda del 50% del monto total del pedido o contrato, sujetdndose a
lo establecido en la Ley. El otorgamiento de anticipos superiores requetrira autorizacion
del Consejo.

Articulo 95. La Direccién, previo acuerdo del Comité, determinara los requisitos y
formas a que deban sujetarse las garantias de los contratos, que tengan que
constituirse en términos de lo dispuesto por los articulos 46 y 47 fraccion Il de la Ley.

Articulo 96. En los procedimientos de contratacién cuyos contratos no requieran
garantia de cumplimiento en los términos del articulo 46 de la Ley, debera indicarse en
las hases de las convocatorias, que los licitantes, postores o concursantes no incluyan
en sus ofertas los costos por dicho concepto. En estos supuestos, el monto maximo de
las penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto de los bhienes
0 servicios no entregados o prestados oportunamente.

Articulo 97. Cuando en los términos del articulo 109 de la Ley, se convengan el
incremento en la cantidad de productos o servicios, se solicitara al proveedor la entrega
de la modificacidén respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo
que debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo. Para las cantidades o
conceptos adicionales se reconocera el ajuste de precios en los términos pactados en
el contrato.

Articulo 98. La terminacién anticipada de los contratos se sustentara mediante
dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den origen a la misma
de acuerdo a las causales contenidas en el articulo 116, primer parrafo, de la Ley.



PERIODICO OFICIAL 27 DE NOVIEMBRE - 2015 PAGINA 91

Articulo 99. La Direccion deberd llevar un registro ordenado y sistematizado, de los
contratos, convenios y facturas de operaciones reguladas por la Ley; conservando la
documentacion respectiva en un plazo no menor a cinco afios, contados a partir de la
fecha en que se hayan celebrado o recibido los instrumentos respectivos.

Articulo 100. Conforme a lo preceptuado por el articulo 121 de la Ley, el érgano de
control podra solicitar a la Direccién o a los proveedores, mediante escrito debidamente
fundado y motivado, todos los datos, informes y documentos relacionados con las
adquisiciones, arrendamientos y servicios que hayan realizado en términos de la Ley,
estableciéndose en dicha solicitud, el plazo maximo para la entrega de lo requerido, el
cual en ninglin caso podra ser menor a tres dias habiles, siendo prorrogable por un
plazo igual al inicialmente concedido.

Articulo 101. La Direccién exigira la restitucion de los pagos efectuados en exceso, la
reposicién de mercancias, el ajuste en precios, la oportunidad del cumplimiento en la
entrega o correcciones necesarias y turnara, en su caso, al érgano de control los
asuntos que requieran de su intervencion.

Articulo 102. La Direccién, con la opinidn del Comité podra modificar los contratos que
se hayan adjudicado, por incremento en el nimero de articulos a adquirir o arrendar al
mismo precio, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en conjunto,
el treinta por ciento de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los
mismos. Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de
diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada bien o servicio de que se
trate.

Articulo 103. Se podra prorrogar la entrega de los bienes, por causas debidamente
justificadas a juicio de la Direccién o del Comité, en los contratos que éste haya
adjudicado.

Articulo 104. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito
mediante el convenio respectivo, el cual serd suscrito por las partes que intervinieron en
dicho contrato.

Articulo 105. La Direccidén se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a
precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio
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gue implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor, comparadas con las
establecidas originalmente.

No se considerarén condiciones ventajosas los cambios que tengan por objeto darle
mayor operatividad y eficiencia al contrato adjudicado.

Articulo 106. El Tribunal, en contrataciones iguales o superiores al equivalente a
trescientas veces el salario minimo general diario vigente en el estado, o en las que se
considere necesario, debera formalizar las adquisiciones, arrendamientos y servicios a
través de contratos, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los elementos a que
se refiere el articulo 97 de la Ley, debiendo considerar el contenido de la convocatoria a
la licitacion publica, de la invitacién a cuando menos tres personas o de la solicitud de
cotizacidn y, en su caso, de sus modificaciones.

El Tribunal, debera llevar el registro, control y comprobacién de las contrataciones
adjudicadas en forma directa que no requieran la formalizacién de contratos, de
conformidad con las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 107. Para la formalizacién de los contratos se deberd recabar, en primer
término, la firma del proveedor y posteriormente, se recabara la firma del Presidente y
del titular de la Direccioén.

La fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera la determinada en la convocatoria
a la licitacién publica o en la invitacion a cuando menos tres personas, y a falta de
sefialamiento en éstas se atendera a la fecha, hora y lugar indicada en el fallo; en casos
justificados la convocante podra modificar los sefialados en la convocatoria a la
licitacion publica, indicando la nueva fecha, hora y lugar en el fallo, asi como las
razones debidamente sustentadas que acrediten la modificacién. Las fechas que se
determinen, en cualquier caso, deberan quedar comprendidas dentro del plazo
establecido en el primer parrafo del articulo 46 de la Ley. El Tribunal podra determinar
que el licitante dejé de formalizar injustificadamente el contrato sélo hasta que el
mencionado plazo se haya agotado.

En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha, hora y lugar para la firma
del contrato serd la determinada por la Direccidn en la notificacién de la adjudicacién
del mismo; dicha fecha deberd quedar comprendida dentro de los diez dias naturales
siguientes al de la citada notificacién.
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La entrega de los bienes o el inicio de la prestacidn del servicio, podra darse el dia
natural siguiente al de la notificacién del fallo o, en su caso, de la adjudicacién del
contrato, si la convocante asi lo establecié en la convocatoria a la licitacién publica o la
invitacién a cuando menos tres personas, segun corresponda, y lo solicita al proveedor
mediante la requisicion correspondiente. En su defecto, el plazo para la entrega de los
bienes o inicio de la prestacion del servicio sera el que se establezca en el contrato.

En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del servider publico del area del
Tribunal que fungird como responsable de dar seguimiento, administrar y verificar el
cumplimiento de los mismos.

Articulo 108. El Tribunal podra celebrar contratos abiertos cuando se cuente con la
autorizacion presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En la convocatoria a la licitacion publica o en la invitacidn a cuando menos tres
personas y en el contrato, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes y
servicios que se requieran, preferentemente se establecerd la cantidad minima o
maxima de bienes o servicios a contratar o la cantidad minima o maxima del
presupuesto que el Tribunal podré ejercer en cada orden de surtimiento con cargo al
contrato. Asimismo, se debera establecer el plazo para la entrega de los bienes ¢
servicios solicitados por cada orden de surtimiento, contado a partir de la recepcion de
la orden correspondiente, considerando las particularidades para la produccion de los
bienes o servicios de que se trate.

En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios a que hace
referencia el articulo 100 de la Ley, debera atenderse lo siguiente:

l. La cantidad minima o maxima de los bienes o servicios que se contraten o
del presupuesto que podra ejercerse, deberd establecerse por cada una de
las partidas objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacion y
adjudicaciéon del contrato se hara igualmente por partida. Las
modificaciones a que se refiere el parrafo segundo del articulo 97 de la Ley
podran efectuarse sobre alguna o algunas partidas originalmente pactadas;

L. Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato
debera contar con la disponibilidad presupuestaria correspondiente;
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lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el
porcentaje del monto maximo total del contrato que se determine, y debera
estar vigente hasta la total aceptacién del Tribunal respecto de la prestacién
del servicio o la entrega de los bienes, debiéndose obtener la cancelacidon
correspondiente;

. En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios
para cada orden de surtimiento, si el Tribunal necesita de cantidades
distintas a las pactadas, las mismas podran suministrarse siempre y cuando
el proveedor lo acepte, se formalice la modificacidon al contrato en los
términos de lo dispuesto por el articulo 109 de la Ley y se realice el ajuste
correspondiente a la garantia otorgada;

V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacién
de servicios, seran determinadas en funcion de los bienes o servicios gue se
hayan entregado o prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que
deban pagarse por cada orden de surtimiento emitida por el Tribunal
exclusivamente sobre el valor de lo entregado o prestado con atraso y no por
la totalidad del contrato.

Articulo 109. Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de
cumplimiento del contrato podréa ser por el porcentaje que corresponda del monto total
por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada cada ejercicio
fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse ante el
Tribunal més tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que
corresponda.

A peticion del proveedor, el Tribunal podra acceder a que no se sustituya la garantia
otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que continlle vigente y su importe
mantenga la misma proporcion que la del primer ejercicio en relacién con el monto por
erogar en cada ejercicio fiscal subsecuente.

En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios realizados, la
garantia de cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos
0 a los servicios ya prestados.
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Articulo 110. La pena convencional por atraso a que hace referencia el articulo 134 de
la Ley, se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizaciéon establecido en el
contrato para tal efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o servicios gue
hayan sido entregados o prestados con atraso y de manera proporcional al importe de
la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. La suma de
todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el importe
de dicha garantia.

Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones a que hace
referencia el articulo 46 de la Ley se sujetardn a los términos, plazo y condiciones
establecidos en el propio contrato y son independientes a las penas convencionales
(que se mencionan en el parrafo anterior.

En el caso de procedimientos de contratacion en los que se exceptlie de Ia
presentacién de garantia de cumplimiento de contrato en términos de la Ley, el monto
maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto de
los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo
convenido.

En ningln caso se aceptara la estipulacién de penas convencionales a cargo del
Tribunal.

Articulo 111. La terminacién anticipada de los contratos y la suspension de Ia
prestacién de servicios a que se refiere el articulo 116 de la Ley, se sustentard
mediante dictamen gue precise las razones o las causas justificadas que den origen a
las mismas.

En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspensién de la
prestacidn de servicios en el supuesto sefialado en el segundo parrafo del articulo 116
de la Ley, para el pago de los gastos no recuperables se requerira la solicitud previa del
proveedor y dicho pago sera procedente cuando los mencionados gastos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato, limitandose segln corresponda, a los siguientes conceptos:

I. En el caso de terminacién anticipada del contrato:

a) Los gastos no amortizados por concepto de:
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i. Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el
objeto de atender directamente las necesidades de la prestacion del
servicio o la entrega de los bienes; y

ii. La instalacién y retiro de equipo destinado directamente a la prestacién
del servicio o entrega de los bienes;

b) El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos
por el proveedor para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser
utilizados por el mismo para otros fines; y

c) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacién del
personal téchico y administrative directamente adscrito a la prestacion del
servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando hayan sido contratados
para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se lleve a cabo ante
autoridad competente; y

Il. En el caso de suspensidn en la prestacion del servicio:

a) El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato,
los fletes del retiro y regreso del equipo al inmueble en el que se presta el
servicio; y

b) Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el
proveedor, con el objeto de atender directamente las necesidades del servicio.

Los proveedores podran solicitar al Tribunal el pago de gastos no recuperables en un
plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la terminacidn anticipada del
contrato o de la suspensién del servicio, segln corresponda.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo, seran
pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales
posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor.

Articulo 112. Los proveedores deberan otorgar las garantias a que se refiere la Ley y
este Reglamento, que determine la Direccidn.
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Articulo 113. Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observard lo
siguiente:

. La poliza de la fianza deberd contener, como minimo, las siguientes
previsiones:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales;

¢) Que la flanza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion
que garantice y continuarad vigente en caso de que se otorgue prérroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucién definitiva que quede firme; y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para su
efectividad, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por
mora, con motivo del pago extemporéaneo del importe de la poliza de fianza
requerida.

. En caso de otorgamiento de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizaciéon de convenios de ampliacién al
monto o al plazo del contrato, se deberd realizar la modificacion
correspondiente a la fianza; y

lll. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectle la totalidad del pago en forma incondicional, el Tribunal debera cancelar
la fianza respectiva.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacién que
corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.
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Articulo 114. Una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccién del
Tribunal, o bien, segln el tiempo que se estipule en el contrato, la Direccién procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales para que se de inicio a los tramites para la cancelacion de las garantias
de anticipo y cumplimiento del contrato, respectivamente.

TiTULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION
CAPITULO UNICO

Articulo 115. El registro de proveedores se integrard con la informacién que
proporcionen los proveedores al Tribunal, asi como con aquélla que incorpore éste.

Los proveedores solicitaran su inscripcion en el registro de proveedores del Tribunal, el
que, previa validacion de la informacién presentada por el proveedor a través de la
documentacién respectiva que proporcione, llevara a cabo la inscripcion
correspondiente. El Tribunal podra inscribir en dicho registro a los proveedores cuando
adviertan que éstos no se encuentran inscritos.

La informacion contenida en el registro Unico de proveedores tiene como propésito,
entre otros, facilitar los procedimientos de contratacién del Tribunal, sin perjuicio de la
presentacion de los documentos gque se requieran en cualquier procedimiento de
contratacién, en términos de la Ley, de este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

El registro de proveedores clasificara la informacién de los proveedores de acuerdo con
su actividad, datos generales, nacionalidad, experiencia, especialidad, capacidad
técnica, econémica y financiera, e historial respecto de contratos celebrados y de su
cumplimiento en tiempo y en monto. El citado registro sera disefiado y administrado por
la Direccién y contendra cuando menos los requisitos sefialados en el articulo 36 de la
Ley.

Articulo 116. El érgano de control podra verificar el cumplimiento a las disposiciones
previstas en la Ley y en el Reglamento.
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La Direccion conservara en forma ordenada y sistematica, la documentacion que
justifique y compruebe la realizacién de las operaciones reguladas por la Ley y el
Reglamento, por un término no menor a cinco afios contados a partir de la fecha en que
se hayan celebrado los contratos respectivos.

Articulo 117. El érgano de control podra realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes a la Direccién, pudiendo solicitar a ésta o a los proveedores, todos los
datos, informes y documentos relacionados con las adquisiciones, arrendamientos y
servicios en el plazo establecido en el articulo anterior.

El érgano de control podra verificar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios se realizaron conforme a lo establecido por la Ley, el Reglamento, asi
como los proyectos y presupuestos autorizados.

Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, la Direccidén proporcionara todas las
facilidades necesarias a fin de que el érgano de control pueda realizar el seguimiento y
control de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Articulo 118. Las inspecciones que practique el érgano de control se llevaran a cabo
en dias y horas habiles por el personal autorizado por este, mediante escrito fundado y
motivado, suscrito por su titular. El escrito sefalard el periodo, el objetivo de la
inspeccién y las personas que la practicaran, quienes se identificaran al momento de la
revisién o verificacion.

El resultado de la inspeccidn se hara constar en acta circunstanciada que sera firmada
por la persona que la practico, por quien atendié la diligencia y por dos testigos
propuestos por ésta; en caso de gue no haya propuesto testigos, por los que desighe
quien realizé la diligencia.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendio6 la diligencia, ain cuando
se hubiese negado a firmarla, lo que no afectara su validez.
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TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 119. Seran sancionados los licitantes, los postores o proveedores que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos, cometan las infracciones
contenidas en el articulo 125 de la Ley. La sancién que se imponga debera ser
proporcional al costo de la prestacién contratada. Traténdose de reincidencia se
impondrd una multa por un monto de hasta el doble de la sancion impuesta con
anterioridad, sin perjuicio de la inhabilitacién a que pueda ser acreedor.

Articulo 120. Una vez que el Consejo tenga conocimiento de actos o hechos
posiblemente constitutivos de infraccién, realizara las investigaciones y actuaciones que
correspondan a fin de sustentar la imputacion, para lo cual podra requerir a las
autoridades que corresponda, a los particulares o en su caso, solicitar a los licitantes o
proveedores que aporten mayores elementos para su analisis. Si desahogadas las
investigaciones se concluye que existen elementos suficientes para sustentar la
imputacién al licitante o proveedor, se iniciara el procedimiento para imponer sanciones
previsto en los articulos 128, 129 y 130 de la Ley; de lo contrario, se acordard la
improcedencia y el archivo del expediente. Cuando de las actuaciones previstas en este
articulo se adviertan posibles responsabilidades administrativas de servidores publicos,
se dara vista a la autoridad competente en esa materia para que resuelva o
conducente.

TiTULO SEXTO
DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CAPITULO PRIMERO
DE LA INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Articulo 121. Al escrito inicial de las inconformidades, debera acompafarse la
manifestacién a que se refiere el articulo 144 de la Ley.

Articulo 122. La suspensién del acto impugnado en la inconformidad y los que de éste
deriven se debera solicitar en el escrito inicial de inconformidad.
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Articulo 123. En la instancia de inconformidad, el monto de la fianza a que se refiere la
fraccion Ill del articulo 147 de la ley, no sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento
del monte de la oferta o postura econdmica del inconforme, y cuando no sea posible
conocer dicho monto, serd del presupuesto autorizado para llevar a cabo la adquisicion,
arrendamiento o servicio. Dicha instancia se tramitara en los términos establecidos en
la ley.

En el otorgamiento de las garantias, tratandose de pdlizas de fianza, ésta contendra al
menos lo siguiente:

l. La mencién del beneficiario de la misma;

Il. Que se otorga para respaldar o asegurar los posibles dafios y perjuicios que
pudieren ocasionarse con la tramitacion de la instancia de inconformidad;

lll. El nimero de expediente de la instancia de inconformidad, asi como del
procedimiento de contratacién del cual se origina;

IV. El nombre o razén social del obligado;

V. Eldomicilio y, en su caso, el Registro Federal de Contribuyentes del otorgante;

VI. La fecha de otorgamiento;

VII. El sefialamiento de que la garantia se encontrarda vigente durante la
substanciacion de la instancia de inconformidad y demas recursos legales y
juicios; y

VIIL. El sefialamiento de que para liberar la garantia es requisito indispensable
que haya causado estado la resolucién emitida por el Organo de Control

Interno y éste asi lo determine.

El otorgamiento de garantias diversas a la fianza deberan contemplar, en lo que resulte
aplicable, los requisitos sefialados en las fracciones anteriores.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 124. La presentacion de la solicitud de conciliacién y su atencién por el Organo
de Control Interno, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del
mismo. No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se
podra diferir el cumplimiento de una obligacién o el gjercicio de un derecho hasta el
término del procedimiento de conciliacién.

Articulo 125. No procedera la conciliacién respecto de los contratos que hayan sido
administrativamente rescindides, sin perjuicio de que se solicite conciliacién respecto
del finiquito que deba formular el Tribunal como consecuencia de la rescision
determinada. Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion
a efecto de que el acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En
este supuesto, la validez del convenio de conciliacion al que lleguen las partes, estara
condicionada a la formalizacidon del convenio judicial. No podra iniciarse otra
conciliacién sobre los mismos aspectos cuando las partes en un procedimiento anterior
no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacion se aporten
elementos no contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 126. El escrito que presente el proveedor o la contratante solicitando Ia
conciliacién, sera dirigido al Organo de Control Interno, deberd hacer referencia al
objeto, vigencia y monto del contrato, y en su caso, a los convenios modificatorios, y
contener:

I. Nombre, denominacion o razon social de quién o quiénes promueven la
solicitud de conciliacidn y, en su caso, de su representante legal o de quien
promueve a su nombre;

Il. Domicilio para recibir notificaciones dentro del estado de Guanajuato, asi
como nombre de la persona o personas autorizadas para recibirlas;
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lll. Objeto, vigencia y monto del contrato respecto del cual se solicita la
conciliacién, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente
suscritos. En los casos en que el solicitante no cuente con dichos
instrumentos, por no haberse formalizado, debera presentar copia del fallo
correspondiente; y

IV. Los hechos y razones que dan motivo a la solicitud de conciliacion.

El escrito de solicitud de conciliacién debera estar firmado por el interesado o su
representante legal, acompafiandose los documentos que acrediten su personalidad.

Si el escrito de solicitud de conciliacién no retne los requisitos indicados en el presente
articulo, el Organo de Control Interno que conozca de la misma requerira al solicitante
para que complete el escrito o acompafie los documentos omitidos dentro de un plazo
de cinco dias habiles, apercibiéndolo que, en caso de no hacerlo, se tendra por no
presentado el escrito.

Una vez que satisfechos los requisitos sefialados en el presente articulo, correra el
plazo previsto en el segundo parrafo del articulo 135 de la ley.

Articulo 127. En la conciliacion las partes deberan procurar la realizacion de acciones
gue promuevan la ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, la prestacion
de los servicics y la completa resolucién de las controversias, a través de los convenios
que acuerden las mismas. Los convenios celebrados en los procedimientos de
conciliacién podran servir para efectos de solventar las observaciones de los érganos
de control y fiscalizacion.

Articulo 128. En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no
continuar con el procedimiento de conciliacién sefialando las razones que tengan para
ello, dejando a salvo los derechos de las partes.

Articulo 129. El procedimiento de conciliacién concluye con:

l. La celebracion del convenio respectivo;

1. La determinacién de cualquiera de las partes de no conciliar; o
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1. El desistimiento de la solicitud de conciliacion.

Articulo 130. El informe que las partes del procedimiento de conciliacién estén
obligadas a remitir al Organo de Control Interno conforme al articulo 137 de la ley,
deberéa contener:

I. Numero de procedimiento de conciliacion;
Il. Estatus de cumplimiento; y
lll. La documentacién comprobatoria.

El informe debera ser remitido en un término de tres dias habiles a partir de la solicitud
del Organo de Control Interno.

Articulo 131. En la conciliacion, las partes deberan procurar la realizacién de acciones
que promuevan la ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, la prestacion
de los servicios y la completa resolucién de las controversias, a través de los convenios
gque acuerden las mismas.

Los acuerdos celebrados en los procedimientos de conciliacion podran servir para
efectos de solventar las observaciones de los érganos de control y fiscalizacién.

Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su
costa, a un tercero o perito que emita su opinién sobre los puntos controvertidos, a
efecto de lograr conciliar sus intereses.

TiTULO SEPTIMO
DEL CONTROL Y ENAJENACION DE BIENES
CAPITULO UNICO

Articulo 132. La Direccion por conducto de la Coordinacion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, sera responsable de operar y mantener el control de su almacén e
inventarios
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Articulo 133. De requerirse la baja, enajenaciéon o destruccion de bienes muebles o
inmuebles propiedad del Tribunal, el area que los tenga en posesion formulara la
solicitud respectiva a la Direccién, la cual emitirda el dictamen respectivo mismo que
debera ser aprobado por el Consejo.

La solicitud contendra los datos y requisitos que determine la Direccién.

Articulo 134. Los bienes muebles obsoletos, deteriorados o sin utilidad practica,
quedaran a resguardo de la Direccion hasta que se decida su destino final.

Articulo 135. La Direccién debera llevar a cabo inventarios mensuales por muestreo,
con la finalidad de validar sus existencias. El Organo de Control Interno podra efectuar
las inspecciones eventuales que considere necesarias, para verificar o anterior.

Articulo 136. La Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales registrara
las entregas de bienes muebles por parte de los proveedores, autorizando Ia
documentacidon mediante sello y firma de que reciben de acuerdo a las especificaciones
estipuladas en los contratos respectivos, informando de ello a la Direccién.

Articulo 137. Todo movimiento de bienes, altas o bajas, sera documentado y se
realizaran los resguardos cerrespondientes por la Coordinacidn de Recursos Materiales
y Servicios Generales.

Articulo 138. La venta de bienes del patrimonio mobiliario a los servidores publicos que
los tengan bajo su resguardo, debera ser por el valor comercial del bien que se
determine mediante avallo y su monto deberd ser pagado en una sola exhibicién.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios del Sector Pudblico para el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial de Gobierno
del Estado nimero 158, Segunda Parte, de fecha 2 de octubre de 2012.
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SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Dado en la sede del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Guanajuato, en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a los 28 veintiocho dias del mes
de abril del afio 2015 dos mil quince.
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