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Vill. Los demas que por su objeto, tengan una vinculacion directa con bienes
muebles e inmuebles del Tribunal.

Articulo 5.- Los servidores publicos del Tribunal que participen en las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios, estaran
obligados a observar las disposiciones contenidas en la Ley, el Reglamento, y
demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 6.- Para la optimizacién de los recursos publicos, la Direccion podra
consolidar las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios de uso
generalizado, para lo cual mantendra una estrecha comunicacién e intercambio de
informacién sobre las necesidades de las unidades administrativas del Tribunal.

Asimismo, se podra gestionar la suscripcion de convenios de colaboracién
administrativa con los demas sujetos de la Ley, que permitan las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios en forma consolidada.

Articulo 7.- Para la elaboracion de su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, ademas de lo dispuesto en la Ley, la
Direccién observara los lineamientos que, en su caso, emita el Consejo.

Articulo 8.- La Direccion debera elaborar su proyecto de programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, a mas tardar en el mes
de octubre del ejercicio inmediato anterior al cual se vaya a aplicar. La
programacion de los contratos abiertos se hara preferentemente antes del ejercicio
fiscal en el que se vayan a ejecutar, iniciando en su caso el procedimiento de
contratacion respectivo con la finalidad de que se celebre el contrato al iniciar el
mencionado ejercicio fiscal.

El programa anual debera ser presentado una vez que se cuente con las
autorizaciones correspondientes dentro de los 10 dias habiles siguientes a éstas.

Articulo 9.- La Direccién, sera responsable de validar las especificaciones de los
bienes 0 servicios objeto del procedimiento de contrataciéon, mismas que seran
susceptibles de medirse para verificar su cumplimiento. Para tales efectos, se
emplearan los formatos que apruebe dicha Direccion.

Articulo 10.- La Direccion autorizara la adquisicion o arrendamiento de bienes
muebles usados, cuando asi fuese necesario, a través del procedimiento de
contratacién que corresponda instaurar.
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Articulo 11.- De conformidad con lo establecido por los articulos 12, 16 y 94 de ia
Ley, ta Direccion debera:

I. Planear, programar y presupuestar las adquisiciones y arrendamientos de los
bienes muebles, asi como la contratacion de los servicios que se requieran;

Il. Recibir los bienes o servicios solicitados objeto de los contratos, cuando se
ajusten a lo pactado en los mismos;

lll. Verificar el cumplimiento de los contratos y convenios, asi como el
aseguramiento, proteccion y custodia de sus existencias y mercancias en transito,
tanto en términos fisicos como juridicos;

IV. Operar y mantener actualizado el control de sus almacenes e inventarios, de
acuerdo con los lineamientos que emita;

V. Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o asignados, debiendo
mantenerlos en condiciones apropiadas de operacién, mantenimiento vy
conservacion; y

VI. Acatar los procedimientos administrativos, circulares y normas que emita el
Consejo.

Articulo 12.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley, el Consejo
promovera la simplificacion administrativa, la reduccién, agilizacién y transparencia
de los procedimientos y tramites, con la finalidad de utilizar los recursos
estrictamente indispensables para llevar a cabo las acciones y operaciones objeto
de la Ley.

Articulo 13.- De conformidad con el articulo 8 °, fraccion | de la Ley, el Consejo es
competente para dictar las bases de los procedimientos relativos a las
adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contrataciones de servicios,
entendiéndose por éstas, la expedicion de lineamientos o disposiciones generales
que permitan realizar en forma 4gil, eficaz, eficiente y oportuna dichos
procedimientos.

Articulo 14.- El Consejo, conforme a lo previsto por la Ley, determinard,
cuantificara e impondra las sanciones que procedan, por la infraccion a la Ley, al
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 15.- El Consejo en el ambito de su competencia, estara facultado para
interpretar el Reglamento para efectos administrativos.
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Articulo 16.- En lo no previsto por la Ley, el Reglamento o en [as disposiciones
complementarias que llegaren a emitirse, tratandose de citaciones, notificaciones,
requerimientos y demas formalidades que se deban practicar en los actos vy
procedimientos regulados por este Reglamento, se aplicara en lo conducente, el
Cadigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y en su defecto el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado

de Guanajuato.
TITULO SEGUNDO
El COMITE
CAPITULO PRIMERQ
REGLAS COMUNES AL COMITE
Articulo 17.- El Comité debera promover que las adquisiciones, arrendamientos,
enajenaciones y contratacion de servicios se realicen de manera racional, éptima,
eficiente y transparente, aplicando la Ley, el Reglamento y demas disposiciones

legales y administrativas aplicables.

Articulo 18.- El Comité, en términos del articulo 27 de la Ley estara integrado por
cinco miembros propietarios, quienes designaran a sus respectivos suplentes, y se
conformara de la siguiente manera:

I. Presidente: El Consejero Presidente;

Il. Secretario: El Director Administrativo;

IIl. Tres vocales:

a) Un Mag-istrado representante del Pleno

b) El Coordinador de Recursos Materiales y Servicios Generales; y
c) El Coordinador de Recursos Humanos.

A las reuniones del Comité asistiran el representante del drgano de control interno
v un representante del area solicitante.
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Los suplentes de los miembros propietarios del Comite deberan de ser en todos
los casos servidores plublicos.

18.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes facuitades y funciones:

l.- El Presidente:

a).- Autorizar con su firma las convocatorias y 6rdenes del dia de las reuniones
ordinarias y extraordinarias del Comité, presidir las mismas y citar a sus miembros
cuando sea necesario;

b).- Vigilar el correcto desarrollo de las sesiones, dirigir los debates de sus
integrantes y hacer la declaratoria correspondiente del resultado de las votaciones,
asi como vigilar y dar seguimiento a los acuerdos tomados;

c).- Representar al Comité, presentando los informes que les sean solicitados,
suscribiendo las solicitudes, notificaciones y demas documentos que se requieran,

y

d).- Las demas que expresamente le confiera, en el ambito de su competencia, el
Comité, asi como la Ley, Reglamento y demas disposiciones legales vy
administrativas aplicables.

ll.- El Secretario:

a).- Vigilar la elaboracion y expedicién de las convocatorias, érdenes del dia y de
los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes documentales
necesarios, asi como remitirlas a cada integrante del Comité;

b).- Levantar la asistencia de los integrantes y hacer la declaratoria del quérum
legal, dar lectura al orden del dia de las sesiones y acta de la sesién anterior, o
solicitar su dispensa cuando ia misma haya sido distribuida con anterioridad y
hacer el computo de las votaciones que se realicen en las reuniones;

c).- Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos,
levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de
documentos esté completo y se mantenga actualizado;

d).- Vigilar y ejecutar, en su caso, los acuerdos que se tomen, elaborando los
documentos que se le soliciten por el érgano colegiado; y
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e).- Las demas que expresamente les confiera, en el ambito de su competencia, el
Comite, asi como la Ley, Reglamento y demas disposiciones legales vy
administrativas aplicables.

{ll.- Los Vocales:

a).- Enviar al secretario antes de la reunion los documentos de los asuntos que se
deban someter a la consideracion del Comité;

b).- Analizar la convocatoria, el orden del dia y los documentos sobre los asuntos
a tratar, emitiendo los comentarios y precisiones que estimen pertinentes para el
correcto desarrollo de los actos y procedimientos que realice el érgano colegiado,

y

c).- Las demas que expresamente les confiera, en el ambito de su competencia, el
Comité, asi como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y
administrativas aplicables.

20.- De conformidad con el articulo 28 de la Ley, el Comité tendra las siguientes
atribuciones y/o funciones:

I. Recibir las solicitudes para la instauracion del procedimiento de licitacion,
subasta o concurso segun corresponda, para la adquisicion, enajenacion o
arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios que requieran las
areas solicitantes del Tribunal;

Il. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion respectivo, sobre
la procedencia de alguno de los supuestos de excepcion previstos en la Ley;

fll. Coadyuvar en la elaboracién de las bases de las licitaciones, concursos o
subastas, segun el caso;

IV. Publicar, en los términos de la Ley, las convocatorias de las licitaciones,
subastas o concursos;

V. Realizar las juntas de aclaraciones de las bases de las licitaciones, subastas o
concursos, respectivamente;

VI. Realizar los actos de presentacion y apertura de ofertas o posturas, en las
licitaciones, subastas o concursos, seguin corresponda;
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VIl. Evaluar, considerando las tablas comparativas, las ofertas o posturas, de
acuerdo a la Ley, Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables;

VIIi. Emitir los fallos de adjudicacion de Ias licitaciones, subastas o concursos;

IX. Autorizar en los contratos que haya adjudicado, el otorgamiento de anticipos en
los términos de la Ley y el Reglamento;

X. Acordar en los contratos que haya adjudicado, la prorroga para la entrega de
los bienes o la prestacion de los servicios, en los téerminos de la Ley y el
Reglamento; y

Xl. Acordar, sujetandose a los lineamientos que emita el Consejo para tales
efectos, la modificacion, suspension, terminacién o rescision de los contratos que
haya adjudicado.

El Comité podra delegar |a realizacion de los actos a que se refieren las fracciones
IV, V y Vi de este numeral, al servidor publico que para tales efectos designe.

Articulo 21.- El representante del area solicitante debera asistir y participar en las
sesiones del Comité, proporcionando la orientacion y asistencia técnica necesaria
en los asuntos que se traten con respecto a los bienes 0 servicios que requiera
adquirir, arrendar, enajenar o contratar.

Asimismo, el representante del 6rgano de control interno, vigilara que la actuacion
de este érgano sea apegada a derecho.

El representante del area solicitante y el del érgano de control interno sélo podran
hacer uso de la voz en las sesicnes del Comité previa autorizacién del Presidente.

Articulo 22.- El Comité, podra invitar a sus sesiones a las personas fisicas o
morales, publicas o privadas, que considere necesarias para el puntual desarrollo
de sus funciones. Las personas invitadas a las sesiones tendran derecho a voz
pero no a voto. Cuando algun invitado deseé hacer uso de la voz, solicitara la
autorizacion al Presidente.

Articulo 23.- Las reuniones del Comite se celebraran en los términos siguientes:
I.- Ordinarias, las que se realicen conforme al calendario anual autorizado, el cual

debera presentarse en la primera sesion del ejercicio fiscal correspondiente. Sélo
en casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias;
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[l.- La convocatoria junto con el orden del dia y con los documentos
correspondientes de cada reunion, se pondra a disposiciéon de los integrantes vy
asistentes, con anterioridad a la celebracion de las reuniones. Las convocatorias
deberan formularse por escrito e incluir como minimo: El caracter de la sesién a la
que se convoca, asi como el lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo la
misma.

Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

La convocatoria, el orden del dia y los demas documentos correspondientes,
podran entregarse en lo conducente, a través de medios de comunicacién
electrénica en los términos de la legislacion aplicable;

Hl.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, podran presentarse
en el formato que el mismo, segun el caso, considere conveniente, acreditando la
suficiencia presupuestal correspondiente.

IV.- Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros del
Comité con derecho a voto.

En caso de no existir dicho qudrum legal para el desarrolio de las sesiones, se
emitira una segunda convocatoria para celebrar la sesién dentro de las
veinticuatro horas siguientes, de persistir la inasistencia se dara conocimiento de
la misma al érgano de control interno, para que en el ambito de su competencia,
determine lo conducente.

En caso de ausencia del presidente ¢ su suplente en las sesiones del Comité, los
miembros asistentes a las mismas designaran a quien deba fungir como ftal,
asumiendo las atribuciones y funciones de éste, exclusivamente en la sesidn en la
que se de la inasistencia; lo mismo ocurrira ante la ausencia del secretario o su
suplente;

V.- Los acuerdos, decisiones o fallos del Comité, se tomaran por mayoria de
votos de sus integrantes. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad
para tomar la determinacién correspondiente. Los integrantes del Comité tendran
derecho a solicitar que se asiente en el acta respectiva, el sentido razonado de su
voto y las consideraciones o argumentos que expongan.

Iniciada la votacién de un asunto, sélo podra ser suspendida por falta de quérum
legal, por causas de fuerza mayor o por acuerdo del Comité. Un asunto no podra
ser votado dos veces en la misma sesion: y
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Vl.- De cada reunidn se levantara acta circunstanciada que seré firmada por todos
los que hubieran asistido a ella. En dicha acta se debera senalar el acuerdo,
decision o fallo del Comité y ios comentarios relevantes de cada caso. Los
invitados firmaran el acta como constancia de su participacion,

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
ofertas o posturas, asi como de los fallos de las licitaciones, subastas o concursos,
cumpliran ademas con lo que para su formulacion, emisién y notificacién, se
precisa en la Ley.

Articulo 24.- Para el desarrollo de sus funciones, el Comité podra integrar
comisiones internas, conformadas exclusivamente por sus propios miembros, las
cuales someteran sus actividades a las instrucciones o directrices que les asigne
el Comité, rindiéndole ademas los informes que éste requiera.

Articulo 25.- EI Comité, llevara a cabo los actos y procedimientos relativos a la
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, asi como a las
enajenaciones y contratacién de servicios.

En dichos actos y procedimientos el Comité tendra las atribuciones y funciones
que sefala la Ley y este Reglamento.

TITULO TERCERO

El PADRON DE PROVEEDORES DEL TRIBUNAL

CAPITULO UNICO
DEL REGISTRO, MODIFICACION, SUSPENSION Y CANCELACION

Articulo 26.- Corresponde a la Direccion organizar, integrar y administrar el Padréon
de Proveedores del Tribunal, resguardando los expedientes respectivos y
asentando la informacion en una base de datos, clasificando a los proveedores
para efectos operativos en giros comerciales y por materia o especialidad. E!
Padron de Proveedores del Tribunal contendrd en lo conducente informacion
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publica y se difundira a través de medios o redes de comunicacion electronica, en
términos de la legislacion aplicable.

En su caso, la suspension o modificacion del registro, se hara la anotacion en la
base de datos, por su parte la cancelacién traera como consecuencia que se
elimine de la misma al proveedor respectivo, en ambos casos se hara constar lo
conducente en la cédula o formato correspondiente que se haya entregado al
proveedor.

Articulo 27.- Las personas fisicas o morales podran registrarse en el Padrén de
Proveedores del Tribunal en cualquier dia y hora habil del afio, debiendo cumplir
para ello con los requisitos establecidos en la Ley y en ! Reglamento.

Articulo 28.- La solicitud referida en la fraccién | del articulo 33 de la Ley, sera
debidamente formulada y requisitada por las personas fisicas o0 morales
interesadas, debiendo contener como minimo la siguiente informacion:

|. Datos generales del solicitante; y
Il. Experiencia, especialidad y capacidad técnica del solicitante.
Articulo 29.- Para acreditar los extremos previstos en las fracciones IV y V del

articulo 33 de la Ley, el solicitante presentara a satisfaccion de la Direccion, la
informacién complementaria contenida en las documentaies siguientes:

|. Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

{l. Copia del registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, en su
caso;

Ill. Copia de la cédula profesional, en tratandose de la prestaciéon de servicios;

IV. Copia de la ultima declaracion anual del Impuesto Sobre ia Renta o del
Impuesto Cedular, dltima declaracion provisional de los mismos o estados
financieros dictaminados segtn sea el caso, asi como copia de los ultimos pagos
realizados en cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social; y

V. Copia de la certificacion de -sistemas de calidad, o de estar en proceso de
certificacion, siempre y cuando se trate de sistemas de calidad que se encuentren
acreditados, en su caso.
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Las demas documentales que se presenten por el solicitante para acreditar las
condiciones referidas en ias fracciones IV y V del articulo 33 de la Ley, seran
valoradas por la Direccién, la cual determinara en todo caso lo conducente.

Articuio 30.- La resolucién que tome la Direccién sobre la solicitud de registro, sera
comunicada al interesado dentro del plazo que establece la Ley, y en caso
positivo, se le asignara al proveedor el namero respectivo mediante la cédula o
formato que determine la Direccion, el cual hard las veces de clave de
identificacion en los procedimientos de contratacion.

Las resoluciones que autoricen o nieguen el registro, determinen su modificacion,
suspension o cancelacién, se notificaran personalmente o por correo certificado
con acuse de recibo a los interesados en los plazos establecidos por la Ley.

Articulo 31.- El registro tendra vigencia indefinida, siendo obligacién del proveedor
registrado informar a la Direccién, durante el plazo de cinco dias habiles siguientes
a aquel en que se efectlen, las actualizaciones con respecto a la informacion
presentada, en caso de no hacerlo, la Direccién procedera a la suspension del
registro con fundamento en lo establecido por la fraccion Il del articulo 36 de la
Ley. Dicha actualizacién o modificacién se presentara en el formato que para tal
efecto determine previamente la Direccion.

Articulo 32.- La Direccién podra verificar en cualquier tiempo fa informacién que
hayan proporcionado los proveedores registrados. En el caso de que la Direccién
determine que la informacién proporcionada sea falsa, procedera a cancelar el
registro correspondiente en términos de lo dispuesto por el articulo 37, fraccion |
de la Ley, aplicando el procedimiento legal conducente.

Si derivado de una verificacién o comprobacién, se detectan actualizaciones a la
mencionada informacion que no se hayan hecho de su conocimiento, en términos
de lo previsto por el articulo anterior, se procedera a la suspension del registro
conforme a lo dispuesto por el articulo 36, fraccion ill de la Ley, sujetandose para
ello al procedimiento legal aplicable.

Articulo 33.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley, se entendera
gque son contratistas, proveedores o prestadores de servicios del Estado de
Guanajuato registrados en el Padrén de Proveedores del Tribunal, aquellos que
cuenten con su registro vigente y tengan ademas su domicilio fiscal en dicha
Entidad Federativa. Es registro vigente aquél que no esté suspendido o cancelado.

Articulo 34.- Sin perjuicio de o establecido en las disposiciones anteriores,
mediante acuerdo del Consejo, el Tribunal podra determinar sujetarse al Padrén
de Proveedores que al efecto integren los demas sujetos de la Ley
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TITULO CUARTO

LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 35.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se tengan que
contratar a través del procedimiento de licitacion publica o restringida, se iniciaran
mediante el llenado del formato respectivo por la Direccién, el cual debera
contener como minimo los siguientes datos y requisitos:

|. Denominacion de la unidad administrativa solicitante;

li. Partida presupuestal;

Ill. Nombre del servidor publico responsable del area solicitante;

V. Descripcion detallada de los bienes o servicios requeridos;

V. Expresar en unidades de medida clara y objetiva, los bienes muebles que se
requieran, asi como €l tiempo y lugares para su suministro o prestacién del

servicio segun corresponda;

VI. Sefialar el nombre del servidor publico responsable de darle seguimiento a la
contratacion,

VIl. Anexar catalogos o muestras de los bienes muebles solicitados, en caso de
que por las caracteristicas de los mismos sea necesario; y

Viil. En el caso de contratos abiertos, la cantidad, presupuesto, plazo minimo o
maximo segun corresponda.

Articulo 36.- De requerirse la baja, enajenacion o destruccion de bienes propiedad
del Tribunal, previo acuerdo del Consejo del Tribunal, la Direccion emitird el
dictamen respectivo de conformidad con lo dispuesto por los articulos 75, 76, 77,
78, 79 y 80 de la Ley, e implementara en su caso el procedimiento legal que
corresponda.
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Ariculo 37.- Una vez recibida una solicitud ¢ determinacién de contratacién, (a
Direccion verificara la suficiencia presupuestal para la adquisicion, arrendamiento
o contratacién del servicio solicitado.

Solo en casos excepcionales y debidamente justificados, se podran iniciar
procesos de contratacion si no se cuenta con la suficiencia presupuestal
requerida.

Articulo 38.- La Direccién determinara los bienes o servicios de uso generalizado
que se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada, siguiendo el
procedimiento de contratacién correspondiente.

Articulo 39.- Si se relnen los requisitos establecidos por la Ley y el Reglamento,
se turnard la solicitud de adquisicion, arrendamiento o prestaciéon de servicios, al
Comité, quien determinara e instaurara el procedimiento legal de contratacion que
corresponda.

Articulo 40.- El dictamen técnico a que se refiere el articulo 40 de la Ley,
contendra, segun sea el caso, en cuanto a la marca especifica requerida, los
siguientes elementos:

I. Funcionalidad,

Il. Costo;

Ill. Rendimiento; y

IV. Los demas que a juicio del Comité la justifiquen.

Los elementos indicados deberan destacar las ventajas comparativas del producto
correspondiente a la marca solicitada, respecto de otros similares. El referido

dictamen se presentara al Comité por la Direccién, que sera responsable de la
certeza de la informacién.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONVOCATORIA, BASES Y JUNTA DE ACLARACIONES
Articulo 41.- Las convocatorias de las licitaciones, subastas y concursos seran

elaboradas por el Consejo conforme a los términos y requisitos estipulados por ia
Ley; su publicacion y difusion en los plazos y a través de los medios especificados
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por la misma, sera responsabilidad del Comité. No podra publicarse una
convocatoria, si previamente no se cuenta con el requerimiento correspondiente y
con las bases completamente elaboradas e integradas.

Articulo 42.- Previo acuerdo del Comité que determine la procedencia de la
licitacion, subasta o concurso segun corresponda, la Direccidn, en el ambito de su
competencia, elaborara las convocatorias respectivas.

Cuando la convocatoria se difunda a través de medios o redes de comunicacion
electronica de acuerdo a lo estipulado por el articulo 52 de la Ley, la convocante
verificara que la misma se encuentre debidamente integrada. Igual prevision se
hara para las bases y sus anexos.

Articulo 43.- Considerando lo previsto por los articulos 9 y 39 de este Reglamento,
las bases de las licitaciones, subastas y concursos seran formuladas por la
Direccion.

Articulo 44.- El costo de las bases de licitaciéon sera fijado considerando una
cantidad equivalente a la décima parte del costo estimado por publicacion de la
convocatoria, en los que tnicamente podran considerarse costos indirectos, como
estudios, analisis y valoracién de pruebas de laboratorio relacionados con la
preparacion de éstas. En los casos de la licitacion restringida y concurso, las
bases podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique en Ia
convocatoria respectiva.

El pago de las bases, se hard en la forma y en el lugar indicado en Ia
convocatoria. A todo interesado que cubra el importe de las bases, se le entregara
un comprobante y tendra derecho a participar en la licitacién, subasta o concurso
de que se trate.

Para efectos del acto de presentacion y apertura de ofertas, la convocante llevara
un registro ordenado en forma sucesiva por fecha y hora, de los interesados que
presenten su oferta o postura de conformidad con las bases de la licitacion,
subasta o concurso segln corresponda.

Articulo 45.- Acorde a los principios de concurrencia e igualdad establecidos en el
articulo 44 de la Ley, no podran establecerse requisitos o especificaciones que
tengan como unico propésito el restringir la concurrencia de los interesados o bien,
discriminar ciertos productos o servicios en beneficio de otros.

Articulo 46.- En las bases de las licitaciones, subastas o concursos, se debera
observar lo siguiente;




image17.png
I. Anexar un formato en el que se sefialen los documentos requeridos para
participar, relacionandolos con los puntos especificos de las bases en los que se
solicitan. Dicho formato servird a cada participante como constancia de recepcion
de la documentacion que entreguen en el acto de presentacion y apertura de
ofertas o posturas.

Il. En su caso, senalar que los licitantes deberan entregar junto con la oferta o
postura, copia del recibo de pago de las bases respectivas, de lo contrario no se
admitira su participacion,;

lll. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con la oferta
técnica, una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por el articulo 38 de la Ley;

IV. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere
de la realizacién de pruebas, se precisara el método para ejecutarlas y el resultado
minimo que deba obtenerse, aplicando en su caso la Ley Federal sobre Metrologia
y Normalizacion;

V. Podra establecerse un precio maximo de referencia, a partir del cual sin
excepcion, los licitantes, postores o concursantes, como parte de su propuesta
econdmica, ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de
evaluacién y adjudicacién. En este supuesto, el precio y el descuento respectivo
permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, salvo que se establezca
mecanismo de ajuste en los términos de la Ley; y

VI. Con ia condicion de no limitar la libre participacion de cualquier interesado, se
podra establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida.
Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando previa investigacién de
mercado se advierta la existencia de al menos tres probables proveedores que
pudieran cumplir integralmente con los requerimientos de la convocante.

Articulo 47.- Las modificaciones de las convocatorias o de las bases a que se
refiere el articulo 56 de la Ley, podran llevarse a cabo por el Comité, previa
autorizacion del Consejo.

Articulo 48.- En términos de lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley, el Comité
podra celebrar las juntas de aclaraciones gue consideren necesarias, atendiendo a
las caracteristicas de los bienes y servicios objeto del procedimientc de
contratacion, en las que solamente podran formular cuestionamientos los

participantes.
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=1 plazo, fecha, lugar y hora para [a junta de aclaraciones, debera establecerse en
las bases respectivas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefalarse
la fecha y hora para la celebracién de una segunda o ulteriores juntas.

Las dudas o cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas
del Comité en las juntas de aclaraciones, constaran en acta que al efecto se
levante, la que contendra la firma de los asistentes, la falta de firma de alguno de
éstos no afectara la validez de la misma.

Articulo 49.- Los cuestionamientos que se pretendan formular para ser resueltos
en la junta de aclaraciones, deberan enviarse previamente por escrito al Comiteé,
en los plazos establecidos en las bases de las convocatorias.

Las preguntas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en
relaciéon a las bases de la licitacién, subasta o concurso segun se trate, y en
términos razonables, claros y precisos a juicio del Comité, en caso contrario seran

desechadas en la junta respectiva.

Articulo 50.- La asistencia de los participantes a la junta de aclaraciones, sera de
su estricta responsabilidad; sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad
al Comité convocante, para que les sea entregada a su costa, copia del acta de la
junta respectiva.

CAPITULO TERCERO
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS O POSTURAS

Articulo 51.- La documentacion que la convocante podra requerir a los licitantes,
postores o concursantes con objeto de acreditar su personalidad en el acto de
presentacién y apertura de ofertas o posturas, serd un escrito en el que su
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, mismo que
contendra los datos siguientes:

I. Del licitante, postor o concursante: Clave del registro federal de contribuyentes;
nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o representante; y

Il. Del representante del licitante, postor o concursante: NGmero y fecha de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la
oferta, sefalando nombre, nimero y circunscripcién del notario o fedatario pablico
que las protocolizd.
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Los licitantes, postores o concursantes inscritos en el Padron de Proveedores del
Tribunal, para acreditar su personalidad en el acto de presentacion y apertura de
ofertas o posturas, deberan presentar Unicamente su cédula o formato de
inscripcion vigente en dicho padrén.

En las bases de la convocatoria se indicara los requerimientos a que se refiere
este articulo, asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el
licitante, postor o concursante ganador, deberd presentar original o copia
certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia
legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente.

En todos los casos la convocante podra solicitar en cualquier momento la
documentacion conducente, siempre y cuando asi se haya previsto en las
mencionadas bases.

Articulo 52.- El domicilio manifestado en la oferta o postura, se tendra como
domicilio convencional para practicar toda clase de notificaciones que resulten de
los actos, contratos y convenios que se celebren de conformidad con la Ley y el
Reglamento, mientras no se sefiale otro distinto, en la forma establecida por la
convocante.

Articulo 53.- Las ofertas o posturas deberan ser firmadas autégrafamente por la
persona facultada para ello, en la ultima hoja del documento que las contenga, y
en aquelias partes que determine la convocante, por lo que no podran desecharse
cuando las demas hojas que las integran y sus anexos carezcan de firma o
rubrica, lo cual debera indicarse en las bases.

En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion
electrénica, en sustituciéon de la firma autégrafa, se emplearan los medios de
identificacién electronica que establezca la legislacion aplicable.

Articulo 54.- El acto de presentacion y apertura de ofertas o posturas, se llevara a
cabo en el plazo, con las formalidades y bajo los requisitos establecidos por los
articulos 68 y 59 de la Ley, y conforme a lo siguiente:

{. Sera presidido por el Comité, la Direccion o en su caso por el servidor publico
designado por éste, siendo los Unicos facultados para aceptar o desechar las
propuestas y, en general, para tomar todas las decisiones durante Ia realizacion
del acto, en los términos de la Ley y el Reglamento;
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1. Una vez hecha la declaratoria oficial de iniciacion del acto, los servidores
publicos que intervengan en el mismo, se abstendran de realizar cualquier
modificacion, adicion, eliminacién o negociacién respecto de las bases. Asimismo
deberan de guardar estricta confidencialidad acerca de las ofertas presentadas;

Ill. Se procedera a la apertura del sobre respectivo, preferentemente siguiendo el
orden del registro que se contempla en el ultimo parrafo del articulo 46 de este
Reglamento, dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas presentadas, las
que se desechen y aquellas que se acepten;

[V. La puja hacia la baja o a la alza de las ofertas o posturas economicas previstas
en la Ley, se haran por los oferentes o postores en forma clara y contundente. En
ambos casos la autoridad celebrante otorgara el tiempo que considere suficiente
para que se hagan las pujas referidas.

Transcurrido el tiempo concedido, se debera manifestar por escrito en su oferta o
postura economica, y asentarse asi en el acta respectiva, aquella que haya sido la
definitiva, la cual sera considerada para la evaluacién correspondiente;

V. En este acto, la revision de la documentacion se efectuard en forma
cuantitativa, sin entrar al anélisis detallado de su contenido, el cual se efectuara
durante el proceso de evaluacion de las ofertas o posturas;

VI. Las ofertas o posturas seran desechadas si no cumplen alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la licitacién, subasta o concurso,
considerando al efecto lo establecido por el articulo 61 de |a Ley; poniéndose a
disposicion de los oferentes o postores en los términos sefialados por la Ley; y

VII. En ningun caso, la convocante debera abrir aquellas ofertas econdémicas del
licitante, postor o concursante cuya oferta técnica haya sido previamente
desechada.

Articulo 55.- Todas las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol. La
documentacién que contenga informacién vinculada al producto, podra
presentarse en idioma distinto a juicio de la convocante.

De existir dudas en las ofertas, a juicio del Comité se podra solicitar a los
licitantes, postores o concursantes, conforme a lo previsto por el articulo 64 de ia
| ey, las aclaraciones pertinentes.
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CAPITULO CUARTO
DE LA EVALUACION Y FALLO

Articulo 56.- Las ofertas que hayan sido aceptadas, se evaiuaran por ei Comité
tomando en consideracion tanto la tabla comparativa de aspectos técnicos como
la tabla comparativa de precios, elaboradas por la Direccion.

La tabla comparativa relativa a aspectos técnicos debera sefialar en forma breve y
razonada, si las ofertas técnicas cumplen con las especificaciones de las bases, la
calidad de los bienes objeto de evaluacién, la experiencia, honestidad, prestigio e
infraestructura en el caso de los prestadores de servicios para asesorias,
capacitacion, informaticos, estudios e investigaciones y la oportunidad en la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios.

La tabla comparativa de precios debera contener una descripcién clara y completa
de los precios de las ofertas o posturas econémicas.

Articulo 57.- Las pruebas a que seran sometidas las muestras de los bienes
deberan contemplarse desde las bases de la licitacién. En iguales términos se
debera dar a conocer previamente a los licitantes o concursantes, la metodologia
para la evaluacién técnica.

Articulo 68.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 32 y 65, segundo
parrafo, de la Ley, si derivado de la evaluacién se obtuviera un empate en el
precio de dos 0 mas ofertas o posturas, la adjudicacion se efectuara en favor del
licitante, postor o concursante que resulte ganador a través del método de
insaculaciéon que celebre ia convocante en la junta del fallo, el cual consistira en la
participacion de un boleto por cada oferta o postura que resulte empatada,
depositadas en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante, postor o
concursante favorecido.

En caso de que el fallo no se celebre en la junta respectiva, para el sorteo referido
se requerira la presencia de los oferentes y de un representante del érgano de
control interno y se levantard acta que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia o la falta de firma de los mismos invaliden el acto.

Articulo 59.- El fallo que se emita conforme a la Ley, debera contemplar como
minimo lo siguiente:

I. Ofertas admitidas y descalificadas, fundando y motivando técnica vy
juridicamente dicha determinacion:
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il. Nombre del licitante, postor o concursante a quien se adjudique el contrato, e
identificacién de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; y

. Informacién para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso,
enirega de anticipos, conforme a la ley, al Reglamento y a las bases de la
convocatoria.

Articulo 60.- La convocante podra declarar desierta una licitacion, subasta o

concurso, cuando vencido el plazo de venta de las bases respectivas ninglin
interesado las adquiera o por cualquiera de los supuestos previstos por el articulo

68 de la Ley.

CAPITULO QUINTO

DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 61.- Conforme a lo sefialado por el articulo 24 de la Ley, sera procedente
la adjudicacion directa, cuando el monto de la adguisicion, arrendamiento o
servicio requerido, encuadre en los montos que para esa modalidad se
establezcan en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato, para el ejercicio fiscal correspondiente o bien, cuando se dé alguna
de las causales de excepcion previstas en el articulo 86 de la misma.

La adjudicacion directa podra lfevarse a cabo con cotizacion de cierto nimero de
proveedores, cuando asi se disponga expresamente en la Ley del Presupuesto
General de Egresos del Estado de Guanajuato, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Articulo 62.- En la adjudicacién directa no se aplicaran las formalidades de los
demas procedimientos de contratacion establecidos en la Ley, siendo de la
absoluta responsabilidad del area solicitante, la asignacion del contrato a la
persona fisica o moral que ofrezca las mejores condiciones para el Estado; esto a
excepcion de la adjudicacién directa establecida en la fraccion VI del articulo 86
de la Ley.

Salvo lo referido en el primer parrafo de este articulo, en la adjudicacion directa se
aplicaran en lo conducente las demas disposiciones contenidas en la Ley y en
este Reglamento.

Articulo 63.- El dictamen de autorizacion que de acuerdo a lo sefialado por el
articulo 87 de la Ley, emita el Comité, sobre la procedencia de no celebrar la
licitacién o concurso, debera contener como minimo lo siguiente:
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{. Descripcion general de los bienes o servicios;
Il. Motivacién y fundamentacion legal del supuesto de excepcién; y

Hl. Precio estimado y forma de pago propuesta.

TITULO QUINTO

LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS

Articulo 64.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios seran
suscritos por el Magistrado Presidente del Tribunal o por quien ostente facultades
de representacion por delegacién o conforme a su normatividad interna.

Articulo 65.- En todos los casos los precios de los bienes y servicios contratados
seran pagaderos en moneda nacional, aun cuando se hayan pactado un precio o
costo de referencia en moneda extranjera.

Articulo 66.- Conforme al articulo 89 de la Ley, cuando se requiera pactar
incrementos o decrementos en los precios de los contratos, se debera prever asi
desde las bases de la convocatoria y la féormula o mecanismo de ajuste
considerara entre otros aspectos, los siguientes:

I. La fecha inicial de aplicacion sera la del acto de presentacién y apertura de
proposiciones;

Il. Plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos
de atraso en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas imputables al
proveedor, el ajuste de precios no podra exceder a la fecha de entrega o de
prestacion del servicio originalmente pactada o modificada;

lll. Los componentes que integran la formula o mecanismo, asi como el valor
porcentual de cada uno de ellos; y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, que deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de
oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad.
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el monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al
proveedor, por lo que a partir de ésta sélo sera ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacion directa, la formula 0 mecanismo de ajuste podra considerarse
en la cotizacion respectiva, sujetandose en lo conducente a lo previsto en este
articulo e incluyéndose en el contrato correspondiente.

Articulo 67.- En caso de que las facturas entregadas por los proveedores
presenten errores 0 deficiencias, previamente a su pago la Direccién indicara por
escrito al proveedor las deficiencias que debera corregir. €l periodo que transcurra
a partir de la notificacion mencionada y hasta que el proveedor presente las
correcciones, no se computara para efectos del articulo 94, fraccion I, de la Ley.

Articulo 68.- Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas
originalmente, a solicitud expresa del proveedor, y por caso fortuito o fuerza
mayor, o por causas atribuibles a la contratante, se podran modificar los contratos
a efecto de diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio
respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de referencia, por ser
causa imputable a éste el atraso, sera acreedor a la aplicacion de las sanciones y
penas convencionales respectivas.

Articulo 69.- En las bases de las convocatorias, asi como en los contratos vy
convenios se deberan establecer en su caso, los supuestos concretos en los que
procedera la aplicacién de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de
las obligaciones, mismas qgue deberan referirse nicamente a los plazos pactados
de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

De igual manera, estableceran que el pago de los bienes y servicios quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que
sea rescindido e! contrato, no procederd el cobro de dichas penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 70.- EI Comité podra otorgar anticipos a los proveedores hasta en un
porcentaje que no exceda del 50% del monto total del pedido o contrato,
sujetandose a lo establecido en la Ley. El otorgamiento de anticipos superiores

requerira autorizacion del Consejo.
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Articulo 71.- La Direccion, previo acuerdo del Comité, determinara los requisitos y
formas a que deban sujetarse las garantias de los contratos, que tengan que
constituirse en términos de lo dispuesto por los articulos 41 y 42 de la Ley.

Articulo 72.- En los procedimientos de contratacion cuyos confratos no requieran
garantia de cumplimiento en los términos del articulo 41 de la Ley, debera
indicarse en las bases de las convocatorias, que los licitantes, postores o
concursantes no incluyan en sus ofertas los costos por dicho concepto. En estos
supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del
veinte por ciento del monto de los bienes o servicios na entregados o prestados
oportunamente,

Articulo 73.- Cuando en los términos del articulo 100 de la Ley, se convengan el
incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitard al proveedor la
entrega de la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho
incremento, lo que debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo.
Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera el ajuste de precios en
los términos pactadocs en el contrato.

Articulo 74.- La terminacion anticipada de los contratos se sustentara mediante
dictamen que precise las razones 0 las causas justificadas que den origen a la
misma de acuerdo a las causales contenidas en el articulo 108, primer parrafo, de
la Ley.

Articulo 75.- La Direcciéon debera llevar un registro ordenado y sistematizado,
preferentemente con su respaldo electrénico, de los contratos, convenios y
facturas de operaciones reguladas por la Ley; conservando la documentacion
respectiva en un plazo no menor a cinco afios, contados a partir de la fecha en
que se hayan celebrado o recibido los instrumentos respectivos.

Articulo 76.- Conforme a lo preceptuado por el articulo 111 de la Ley, el érgano de
control interno podra solicitar a la Direccién o a los proveedores, mediante oficio
debidamente fundado y motivado, todos los datos, informes y documentos
relacionados con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios
que hayan realizado en términos de la Ley, estableciéndose en dicha solicitud, el
plazo maximo para la entrega de lo requerido, el cual en ningln caso podra ser
menor a tres dias habiles, siendo prorrogable por un plazo igual al inicialmente
concedido
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CAPITULO SEGUNDO
DEL CONTRATO ABIERTO
Articulo 77.- En los contratos abiertos debera considerarse lo siguiente:

I. La cantidad o presupuesto minimo y maximo debera establecerse por cada una
de las partidas objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacion vy
adjudicacién se hara igualmente por partida.

Con la aceptacién del proveedor podra modificarse hasta en un treinta por ciento
la cantidad de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato, siempre que
no resulte un incremento en el monto maximo total del contrato;

. Se podran celebrar contratos abiertos cuando cuenten con ia autorizacion
presupuestaria para cubrir el monto minimo. Cada orden de suministro o de
servicio que se emita con cargo a dicho contrato debera contar con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente, y

Itl. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje
que se determine det monto minimo total del contrato.

Articulo 78.- En los contratos abiertos, la licitacion podra iniciarse sin contar con el
saldo presupuestal respectivo, siempre y cuando se cuente con la autorizacion
previa del Consejo y la compra sea para ejecutarse en el ejercicio inmediato
posterior. En estos casos, en las bases correspondientes se debera establecer
que la contratacién quedara sujeta a la suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal
inmediato siguiente.

La licitacion podra iniciarse aun antes de que la Direccion integre su programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios. En este
supuesto, la cantidad o presupuesto minimo y maximo para la contratacion,
debera establecerse tomando como referencia los correspondientes al ejercicio en
Curso.

Unicamente podran iniciarse licitaciones en los términos establecidos en este
articulo, cuando se trate de. bienes yfo servicios que sean requeridos
ordinariamente para la operacién regular de las unidades administrativas adscritas
al Tribunal.

Articulo 79.- Siempre y cuando se cumpla con lo previsto por el articulo 23 de la
Ley, los contratos abiertos podran tener una vigencia superior al del ejercicio
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presupuestal anual. £n este caso, los pagos que excedan a dicho ejercicio
quedaran sujetos a la disponibilidad presupuestal del ejercicio siguiente,
estableciéndose asi expresamente en las bases y en el contrato respectivo.

TITULO SEXTO

DISPOSICION Y ASIGNACION DE BIENES MUEBLES

CAPITULO PRIMERO
DE LA DISPOSICION Y ASIGNACION DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 80.- Corresponde a la Direccién, en términos de lo previsto por los
articulos 4, fraccion 1, y 73, de la Ley, determinar conforme a la misma, el uso,
explotacién, aprovechamiento, enajenacién o destruccion de todos los bienes
muebles de dominio estatal, a excepciéon de los sefialados expresamente por el
articulo 73, primer parrafo, de la Ley.

Los bienes muebles que ingresen al patrimonio del Tribunal por cualquier
concepto, se regulardn en lo conducente por lo establecido en este Titulo.
Igualmente en tratdndose de aquellos bienes que no siendo de su propiedad, sean
utilizados por éste para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 81.- El Tribunal, por acuerdo del Consejo, podra recibir donaciones,
legados y herencias de bienes muebles, siempre y cuando las mismas no resulten
gravosas para su patrimonio ni provengan de organizaciones politicas.

Articulo 82.- El Consejo  asignara los bienes muebles a las Unidades
Administrativas del Tribunal.

La asignacion se hara a través del acuerdo respectivo. £n todos los casos, el uso,
explotacién o aprovechamiento de los bienes se ajustard a las bases, condiciones

y términos establecidos en el citado acuerdo.
Los bienes muebles adquiridos ¢ arrendados a requerimiento del area solicitante,

no necesitaran para su uso, explotacion o aprovechamiento por la misma, del
acuerdo de asignacion a que se refiere este articulo.

Articulo 83.- Son obligaciones de los asignatarios:
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i. Usar, explotar 0 aprovechar el bien mueble, sujetdndose a lo dispuesto por la
Ley, el Reglamento y demas disposiciones que en su caso emita el Tribunal;

Il. Conservar las caracteristicas esenciales del bien mueble asignado, salvo
autorizacion expresa de la Direccion; y

ill. Las demas que sefiale el Consejo en el acuerdo respectivo.

Articulo 84.- Conforme a lo previsto por los articulos 74, 75 y 76 de la Ley, la
Direccion formulara el dictamen de baja de los bienes muebles que pretenda
enajenar, determinando la modalidad de enajenacion, para autorizacion del
Consejo del Tribunal.

Para los efectos del articulo 76, fraccion | de la Ley, se considerara que existen
razones de interés publico, entre otros supuestos, cuando en una adquisicién de
bienes, bajo cualquiera de los procedimientos previstos por la Ley, se pacte como
parte del precio, el pago en especie respecto de los bienes que se pretenda
enajenar, siempre que la dacion opere cuando menos, al precio minimo base que
se establezca conforme al avalio respectivo.

Tratandose de bienes muebles cuya enajenacion se autorice bajo la modalidad de
subasta publica, la Direccién hard la solicitud respectiva al Comité
correspondiente, para que éste instaure el procedimiento.

Adjudicada por el Comité la enajenacion de los bienes muebles, la Direccién
tramitara el contrato respectivo y hara la entrega de la documentacion
correspondiente.

Articulo 85.- EI Comité o la Direccion podran solicitar la practica de los avallos
que consideren convenientes a cualquier persona fisica o moral que cuente con la
debida capacidad técnica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ALMACENES E INVENTARIOS

Articulo 86.- De acuerdo a lo establecido por el articulo 8, fracciones VI y VI, de la
Ley, las unidades administrativas se sujetaran a las bases o lineamientos emitidos
por el Consejo para el levantamiento y actualizacién del inventario de bienes
muebles, asi como para el control, operacion y manejo de sus almacenes.
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Articulo 87.- Los bienes muebles obsoletos, deteriorados o sin utilidad practica,
quedaran a resguardo hasta que se decida su destino final por la Direccién, previo
acuerdo del Consejo.

Articulo 88.- La Direccidn debera mantener actualizados los inventarios de bienes
muebles. E! o6rgano de control interno podra efectuar las inspecciones que
considere necesarias, para verificar lo anterior.

Articulo 89.- La Direccion registrara las entregas de bienes muebles por parte del
proveedor, autorizando la documentacion mediante sello y firma de que reciben de
acuerdo a las especificaciones estipuladas en los contratos respectivos.

TITULO SEPTIMO

INCONFORMIDAD Y CONCILIACION

CAPITULO UNICO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD Y DE LA CONCILIACION

Articulo 90.- El recurso de inconformidad se sustanciara conforme lo previsto por
el articulo 128 de la Ley y demas aplicables del Reglamento.

En el recurso de inconformidad, el monto de la fianza a que se refiere la fraccion Il
del articulo 128 de la ley, no sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento del
monto de la oferta o postura econémica del inconforme y, cuando no sea posible
conocer dicho monto, lo sera del presupuesto autorizado para llevar a cabo la
- adquisicién, arrendamiento o servicio.

Articulo 91.- En términos de lo dispuesto por el articulo 17 de Ia ley, la conciliacion
no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo. No
obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una
obligacion o el ejercicio de un derecho hasta el resultado de la conciliacién.

Articulo 92.- Procedera la conciliacién en aquellos casos en los que se haya
determinadc la rescision administrativa de un contrato.

Articulo 93.- El escrito que presente el proveedor solicitando la conciliacién debera
hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios.
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Articulo 94.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no
continuar con el procedimiento de conciliacién, sefialando las razones que tengan
para elio, dejando a salvo los derechos de las partes.

Articulo 95.- El procedimiento concluye con:

I. La celebracion de! convenio respectivo;

H. La determinacién de cualquiera de las partes de no conciliar; o

lil. Desistimiento del proveedor respectivo.

TITULO OCTAVO

LOS BIENES INMUEBLES

CAPITULO UNICO
DEL ARRENDAMIENTO Y‘ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
Articulo 96.- Cuando asi se justifique, se podra adquirir la propiedad o posesién
sobre bienes inmuebles, inscribiéndose los mismos en el Registro Publico de |a

Propiedad y en el Padrén de la Propiedad Inmobiliaria Estatal.

Articulo 97.- Conforme a lo dispuesto por el articulo 143 de la ley, el
arrendamiento de bienes inmuebles procede en los siguientes casos:

I. Cuando el presupuesto disponible no resulte suficiente para su adquisicion;

fl. Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente con el bien
solicitado dentro del padrén de la propiedad inmobiliaria estatal;

Ill. Cuando el bien se requiera temporalmente; y

IV. Cuando sea muy onerosa su adquisicion y sea mas costeable su
arrendamiento. :

Al vencimiento de los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, la
Direccion, previo acuerdo del Consejo, podra convenir de acuerdo a las
condiciones del mercado, los incrementos para la renovacion de los mismos. En
todos los casos, dichos contratos seran revisables anualmente.
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Articulo 98.- Corresponde a [a Direccion tramitar y controlar los contratos de
adquisicion y arrendamiento de bienes inmuebles que se celebren.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se abroga la Politica de Compras del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo aprobado por el H. Consejo Administrativo de este Tribunal en
fecha 5 de enero de 2012.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al cuarto dia de su
publicacion en el Periddico Oficial de! Gobierno del Estado.

Dado en la sede del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Guanajuato, en la ciudad de Guanajuato, Gto., a los 08 ocho dias del mes de
agosto del afio 2012 dos mil doce.

Lic. Arturo Lara Martinez
Magistrado de la Primera Sala

L. José Jorge
agistrado Presiden

Lic. Vicente de Jesus Esqueda Méndez
Magistrado de’la Segunda Sala

“Afiadna Enriquez Van Der Kam
istrada de la Tercera Sala
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El Pieno del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato,
en ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 82 de la Constitucion
Politica para el Estado de Guanajuato, 13, 14 y 15 de la Ley Orgénica del Tribunal
Contencioso Administrativo y 11 fraccion VIl del Reglamento Interior del propio
Tribunai, y en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 2, fraccion IV y 5 de la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Sector Publico en el Estado de Guanajuato, v;

CONSIDERANDO:

Que con el objeto de satisfacer necesidades, retos y compromisos de orden
publico en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios, es necesario contar con la instrumentacion necesaria
para su planeacion, presupuestacion y control, para asi garantizar la transparencia
y el uso de los recursos de una manera éptima; por lo que con fundamento en el
articulo 9 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de Guanajuato, se
expide el siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO PARA EL
TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
GUANAJUATO

TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto proveer el cumplimiento de la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Sector Publico en el Estado de Guanajuato, en el ambito de competencia del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato.
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Articuio 2.- Ademas de |lo establecido en el articuio 4 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Sector Publico en

el Estado de Guanajuato y para los efectos de este Reglamento, se entenderd por:

|. Almacén: Espacic fisico destinado al resguardo de los bienes muebles
adquiridos o arrendados por el Tribunal;

Il. Area solicitante: La unidad administrativa perteneciente al Tribunal, que de
acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion, enajenacion o arrendamiento
de bienes o la prestacién de servicios;

Ifl. Bienes Muebles: Aquellos que de conformidad con el Cédigo Civil para el
Estado de Guanajuato participen de esa naturaleza;

IV. Bienes Inmuebles: A los que se les atribuya esa naturaleza en el Codigo Civil
para el Estado de Guanajuato;

V. Direccion: La Direccion Administrativa del Tribunal;

VI. Consejo. ElI Consejo Administrativo del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado;

Vii. Comité: ElI Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios del Tribunal.

VIII. Garantia: E! instrumento juridico a través del cual el proveedor respalda
econdmicamente el cumplimiento de un contrato y, en su caso, el anticipo que se
le hubiese entregado;

IX. Inventario: Es la relacién ordenada y sistematizada de bienes muebles en
existencia;

X. . Ley: La Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios del Sector Publico en el Estado de Guanajuato;

Xl. Padrén de Proveedores del Tribunal: Registro ordenado y sistematizado de las
personas fisicas y morales con capacidad para contratar, que deseen enajenar ¢
arrendar bienes muebles, inmuebles o prestar servicios a las areas solicitantes

pertenecientes al Tribunal,

Xll. Partida: Es el rubro de bienes o servicios especificos pertenecientes a un
género similar que son objeto de una licitaciéon, concursc o subasta, que se
contienen en una sola convocatoria, y en algunos casos, con bases comunes;
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Xlll. Pena Convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor para el caso de
que incurra en incumplimiento de las obligaciones estipuladas contractualmente;

XIV. Registro: Acto administrativo a través del cual se da de alta una persona
fisica o moral en el Padron de Proveedores del Tribunal:

XV. Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Sector Publico para el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Guanajuato; y

XVI. Tribunal: El Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Guanajuato.

Articulo 3.- La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles, a que se contraen los articulos 1 y 6, fraccién IV de la Ley, debera
ajustarse a las previsiones contenidas en dicho ordenamiento, en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio
Fiscal correspondiente, en la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos
Piablicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, en el presente
Reglamento, asi como en las demas disposiciones que al efecto emita el Tribunal.

Articulo 4.- Para los efectos de la Ley, son servicios relacionados con bienes
muebles e inmuebles, los siguientes:

l. Los servicios de mantenimiento de bienes, excepto los regulados por la Ley de
Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los
Municipios de Guanajuato;

Il. Los dictamenes, peritajes y avallos de bienes, excepto los regulados por la Ley
de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y ios
Municipios de Guanajuato;

lIl. Los servicios informaticos descritos en el articulo 4°, fraccién XIX, de la Ley;

V. Los estudios de mercado;

V. Los servicios de capacitacion para el uso o mantenimiento de bienes muebles:

VI. Los servicios de traslado de valores;

VIl. Los servicios de asesorias e investigaciones relativos a la adquisicion,
arrendamiento y enajenacién de bienes; y




